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RESOLUCION RECTORAL N° 342 . 2015-UNTRM-R.
Chachapoyas, [Eu h}ﬁ* st

VISTOS:

El Oficio N® 1216-2015-UNTRM-D/DGA, de fecha 25 de noviembre de 2015, mediante el cual, el Director
General de Administracion, solicita aprobar mediante acto resolutivo el “Reglamento de Alta, Baja y
Enajenacior. de Bienes Patrimoniales de la UNTRM™ y el proveido de fecha 25 de noviembre de 2015,
mediante 1a cual, e Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas

dispone proyectar resolucidn; v,
CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de
Goblerno de acuerdo a Ley Universitaria N2 30220, su Estatuto y reglamentos, atendiendo a sus
necesidades v caracteristicas:

Que, mediante Resolucidn N® 001-2015/SBN, de fecha 03 de julic de 2015, =& resuelve aprobar la
Directiva No 001-2015/SBN denominada “Procedimbentos de Gestidn de los Bienes Muebles Estatales™

Que, con Informe N° 098-2015-UNTRM/R/DGA/DPF/SDR, de fecha 06 de octubre de 2015, la Sub
Directora, de Racionalizacién, informa que ha revisado el proyecto de la Directiva de Alta, Baja ¥
Enajenacion de Bienes Patrimoniales de la UNTRM, sugiriendo que fa propuesta debe ser considerada
como Reglamento y no como Directiva, por lo que remite para ser revisada y aprobada’

Que, mediante Oficio N® 1106-2015-UNTRM-R/DGA, de fecha 14 de octubre de 2015, e Director
General de Administracion, solicita al Director de Asesoria Legal, revisar ¥ emitir su opinidén legal sobre
el Reglamento de Alta, Baja y Enajenacin de Bienes Patrimoniales de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

Que, con Oficio N® $63-2015-UNTRM-R/DAL, de fecha 28 de octubre de 2015, ef Director de Asesoria
Legal, devuelve el Reglamento de Alta, Baja y Enajenacidn de Bienes Patrimoniales de la Unhversidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, a fin de que se prosiga con el trémite
correspondiente, pondendo en consideracidn para su evaluacidn la observacitn, que los articules 132,
16% v 22° s& repite la causal de reposicidn:

Que, mechante Informe N°® 114-2015-UNTRM/DGA/DPP/SDR, de fecha 20 de noviembre de 2015, la
Sub Directora de Racionalizacidn, remite el Reglamento de Alta, Baja y Enajenacidn de Bienes
Patrimoniales de la UNTRM, el cual se encuentra debidamente visado por las direcciones respectivas
para el tramite correspondiente;

Que, con documento de vistos, el Director General Administracidn (e), hace llegar el Reglamento de
Alta, Baja y Enajenacidn de Bienes Patrimoniales de la UNTRM, solictando su aprobacidn mediante
acto resolutivo;

Que, mediante proveido de vistos, el Rector de la Universidad Nacional Torbio Rodriguez de Mendaza
de Amazonas, dispone atender lo solicitado;

Que, estando a ias consideraciones citadas y las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N®
30220, al Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de AMazonas;



UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

Ly o Creaciin N 27347

RESOLUCION RECTORAL N° %% . 2015-UNTRM-R.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Reglamento de Alta, Baja y Enajenacidn de Bienes
Patrimondales de la Universidad MNacdonal Torbio Rodrguez de Mendoza de AMAazonas, Cuerpo
normative que consta de VI Capitulos v 97 articulos, que como anexo forma parte integrante de la
presente resolucidn en treinta y uno (31) folios.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente resolucidn a los estamentos internos de |a
Universidad, e interesados de forma y modo de Ley para conoamientos y fines,

REGISTRESE ¥ COMUNIQUESE.

mﬁﬂ Hnmr.u

Jorge Luis T

eclt ﬂl‘
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REGLAMENTO DE ALTA, BAJA Y ENAJENACION DE BIENES
PATRIMONIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

CAPITULO |
GENERALIDADES
Articulo 1°.- Objetivo

El presente Reglamento tiene por objeto, establecer las disposiciones y procedimienlos
{ para las altas, bajas, y enajenacién de los bienes patrimoniales de la Universidad
Nacional Teribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

Articulo 2°.- Finalidad

R La finalidad del presente Reglamento es:
]
- 1. Desarrollar las acciones de disposicitn, registro, inscripcion, saneamiento y

fiscalizacion de los bienes que conforman el patrimonio de la Universidad.

2. Formalizar y actualizar la situacion administrativa, contable y legal de los bienes de
la Universidad que se encuentren en la condicién de sobrantes y faltantes, asi como
de otros casos que requieran regularizacion.

3. Establecer los procedimientos que correspondan para viabilizar las acciones antes
indicadas.

Articulo 3°.- Base Legal

1. Ley N* 30220, Ley Universitaria.

2. Resolucién de Asamblea Universitaria N°001-2014-UNTRM/AE. Estatuto de la
UNTRM.

. Ley N" 27444, Ley del Procedimiento Administrative General.

- Decreto  Supremo N°  154-2003-EF, Reglamentoe de Procedimientos
Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal D.S. N*154.2001-EF.

. R.M. N*469-99-MTC/15.04, Reglamento Nacional de Tasaciones del Per.

. Ley N°28716, Ley de Control Interno, modificada por Decreto de Urgencia N® 067-
20009,

. Do L. N® 1017, Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento aprobado
mediante D.5. N° 184-2008-EF., .

. Resolucion Superintendencia Macional de Bienes Estatales N° 046-2015/SBN,
que aprueba la Directiva N* 001-2015/SBN, del 03 julio del 2015,

. Resolucién de Consejo Universitario N* 176-2015-UNTRM-CU, TUPA de Ia
Universidad.

10. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil

ESub Direccion de Bienes Patrimoniales Pégina 1
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11. Decreto Supremo N°® 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley del Servicio
Civil.
12, Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Pablica,
13. Decreto Supremo N°033-2005-PCM, Reglamento de la Len_.r del Codigo de Etica de
la Funcién Publica.

Articulo 4%.- Alcance

La aplicacion y cumplimiento de las disposiciones aprobadas en el presente Reglamento
son de responsabilidad de: La Direccion General de Administracién, Direccién de
Economia, Sub Direccién de Abastecimiento, Sub Direccién de Bienes Patrimoniales,
Sub Direccién de Contabilidad y deméas Direcciones responsables de cautelar los bienes
patrimoniales asignadas en cuanto les sea aplicable.

Articulo 5°.- De los Bienes Patrimoniales Sujetos a la Aplicacién del Presente

LT
g 1?% Reglamento

r
wews M Los Bienes Patrimoniales, que estan sujetos a las disposiciones del presente

ey Reglamento son:

a) Aquellos bienes materiales que rednan las caracteristicas siguientes:

¥ Existencia Util estimada mayor a un afio.
¥ Son objeto de acciones de mantenimiento y reparacion,
¥ Se pueden individualizar, medir y valorizar.

b) Los que ingresan al patrimonio de la Universidad y que han sido adquiridos con
recursos presupuestales y propios, los recibidos en calidad de donacién, legados,
permuta, reposicidn, los fabricados por la Universidad y por saneamiento de bienes
sobrantes o cualquier otra modalidad de alta establecida en el presente Reglamento
0 normas complementarias.

LWArticulo 6°.- De los Bienes no sujetos a la aplicacién del presente Reglamento

2 No estaran sujetos al presente Reglamento.

a. Los bienes fungibles no sujetos a control patrimonial.

b. Los bienes adquiridos con la finalidad de ser donados en forma inmediata, o
aquellos adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a !ememcs en
cumplimiento de los fines institucionales.

c. Los bienes decomisados o incautados en cumplimiento del Reglamento de

Aplicacion de sanciones Administrativas.

#/ Sub Direccion de Bienes Patrimoniales Pégina 2
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d. Las herramientas, menaje, material basico de laboratorio, estantes de angulo
ranurados, martillo, siemra, parantes multimedia, disco duro interno, disquetera
interna, lector grabador interno, cesto de plastico, cesto de madera, carpa para
campamento, balon de gas en general, mapamundi, ducha eléctrica, paraguas,
ele.

CAPITULO NI
DISPOSICIONES GENERALES

Articule 7°.- Direcciones responsables del Control Patrimonial

La planificacién, coordinacién y ejecucién de las acciones referidas al registro,
administracion, supervisién y disposicidn de los bienes de propiedad de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas y de los que se encuentren bajo
su administracion, son de responsabilidad la Direccién General de Administracion,
Direccién de Econcmia, Sub Direccidn de Abastecimiento, Unidad de Almacén, Sub
Direccién de Contabilidad y la Sub Direccién de Bienes Patrimoniales.

Articulo 8°.- Funciones, atribuciones y obligaciones de la Direccién General de
Administracion, Economia, Abastecimiento a través de la Direccién de Bienes

Patrimoniales,

Son funciones, atribuciones, y obligaciones de la Direccién General de Administracion,

| Economia, Abastecimiento a través de la Sub Direccién de Bienes Patrimoniales lo

J siguiente:
a, Identificar los bienes de propiedad de la Universidad v los que se encueniren
bajo su administracion.
b. Realizar inspecciones técnicas de los bienes de propiedad de la Universidad y

de los que se encuentren bajo su administracion para verificar su uso y destino
a fin de lograr una eficiente gestion de los mismos.

Realizar los actos de saneamiento, administracion de sus bienes, organizando
los expedientes sustentatorios correspondientes, procurando el mejor
aprovechamiento econdmico y social de los mismos.

Disponer de los bienes de la Universidad, de acuerdo a los procedimientos
establecidos en el presente Reglamento.

Solicitar el contrato de Polizas de Seguros para los bienes de propiedad de la
Universidad y los que se encuentren bajo su administracién conforme a la
prioridad y disponibilidad presupuestal.

Proponer la alta y baja de los bienes de propiedad de la Universidad,

Exigir a los responsables del uso indebido o pérdida de los bienes de |a
Universidad y de los que se encuentren bajo su administracidn, formulen la
denuncia ante las autoridades corespondientes.

%' Sub Direccion de Bienes Patrimoniales Pigina 3
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h. Aplicar sanciones administrativas al personal que incumpla la normatividad
que contempla el presente Reglamento.

i. Registrar adecuadamente los bienes de la Universidad en el Software
Inventario Mobiliario Institucional (SIMI).

I Las demas que establezca la normatividad vigente.

Articulo 8°.- Del Registro en el Sistema de la Superintendencia Nacional Bienes
Estatales.

Los bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas, deberan ser registrados en el Sistema Nacional

{ de Bienes Estatales, la Direccién de Infraestructura y Gestién Ambiental y la Direccion
de Asesoria Legal deberan entregar toda la informacién concerniente ¥ correspondiente
de los inmuebles y terrenos, para la realizacién del saneamiento de inmuebles de la
UNTRM, de conformidad a o reglamentado por el Ministerio de Vivienda.

Articulo 10°.- De la Catalogacién

Ve
{ pepcotn La Sub Direccion de Bienes Patrimoniales, es la que actualizara el Registro Patrimonial
AT de la Universidad, en funcién a lo aprobado en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles

del Estado,
Articulo 11°,.- Del Inventario

El inventario es el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar, y
registrar los bienes muebles con que cuenta la Universidad Nacional Toribio Rodriguez
de Mendoza de Amazonas, a una determinada fecha o periodo, con el fin de verificar la
. existencia de los bienes, contrastar sus resultados con los registros contables, invesligar
. las inexistencias o desaparicidn que pudieran existir y proceder a informar o regularizar
segun corresponda.

El inventario se efectuara anualmente, con fecha de cierre al 31 de diciembre del afio
inmediato anterior al de su presentacitn y deberd ser remitido a la Superintendencia de
wh Bienes Nacionales (SBN) entre los meses de enero ¥ marzo de cada afio. La
tlinformacion debera remitirse a través del Software Inventario Mobiliario Institucional
g/ (SIMI), la que serda acompafiada del Informe Final de Inventario y del Acta de
# Conciliacién Patrimonio Contable.

CAPITULO I
ALTA DE BIENES PATRIMONIALES
TITULO |
DE LAS CAUSALES PARA EL ALTA DE BIENES DE ACTIVO FIJOS

7 Sub Direccion de Bienes Patrimoniales Pégina 4
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Articulo 12°.- Alta

El alta es el procedimiento que consiste en la incorporacidon de un bien al registro de la
entidad. Dicha incorporacion también implica su correspondiente registro contable, el
cual se efectia conforme a la nermatividad del Sistema de Contabilidad.

Articulo 13°.- De la forma de incorporacién

El alta se realizara al emitir la resolucion administrativa de adguisicién por cualquiera de
los siguientes aclos:

Adquisicidn de bienes;

Permuta de bienes;

Reposicion de bienes;

Fabricacion de bienes;

Reproduccién de semovienles;

Donacidn;

Saneamiento;

Beneficios adicionales en las adquisiciones;

Bienes no recogidos derivados de sorteos y otros eventos;
Otras causales debidamente justificadas.

T e ~ean T

Articulo 14°.- Adquisicién de bienes

Se da cuando la Universidad adquiere directamente bienes utilizando fondos publicos,
&/ provenientes de cualquiera de las Fuentes de Financiamiento previstas en el respectivo
Clasificador Presupuestario, aprobado complementariamente a la Ley Anual de
Presupuesto para el Sector Plblico.

Articulo 15°.- Permuta de bienes

Se da cuando la Universidad recibe bienes de personas naturales o juridicas, pablicas o
privadas, a cambio de |la entrega de aquellos que previamente hayan sido dados de
baja.

Articulo 16°.- Reposicion de bienes

Cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes en valor
comercial al bien gue ha sido dado de baja, a propuesta por la Sub Direccion de Bienes
<} Patrimoniales, es integrado a favor de la Universidad en razén de la pérdida, robo, hurto,
dafio, total o parcial del bien. .

Del mismo modo, se aplica cuando en caso de siniestro, el bien es repuesto por la
Compafiia Aseguradora. También es aplicable en los casos de vicios o defectos que
afecten su comecto funcionamiento en caso cuente con garantia. La obligacién de
% reponer es de cuenta del proveedor.

£ Sub Direccién de Bienes Patrimoniales




UNIVERSTIDAD NACTONAL
" TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA " DE AMAZONAS

SUB DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES

Ley de Creacitn N* 27347 - Resclucidn de Funcionamiento N* 114-2001 LCOMAFL
—_— p— _— — = e _— s —

“Afio de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiente de la Educacién”

Articulo 17*.- Fabricacién de bienes

Se emitird resolucién de alta, cuando Ia incorporacion de los bienes al patrimonio de la
Universidad se produzca como consecuencia de: Fabricacion de bienes.

Articulo 18°.- Reproduccién de sem ovientes

Se emitira resolucién de alta, cuando Ia incorporacién de los bienes al patrimonio de la

UNTRM se produzca como consecuencia de reproduccion de semovientes, en caso de

ta UNTRM, los semovientes que se produzcan en los nicleos genéticos de
' reproductores.

Articulo 19°.- Donacién

n Cuande los bienes son transferidos voluntariamente a titulo gratuito & favor de la
¥\ Universidad por parte de ofras entidades publicas, privadas o particulares, nacionales o
:f extranjeras. La Universidad que recibe en donacién bienes para ser empleados como
material de ensefianza, no requerira dar de alfa a los mismos.

Articulo 20°.- Saneamiento

» Cuando la propiedad de los bienes patrimoniales adquiridos o recibidos en donacién o
| por cualguier ofra causa, en afios anteriores, carecen de documentacién o 25
insuficiente, es regularizada documentalmente de acuerdo a las normas contempladas
en el presente Reglamento.

Articulo 21°.- Beneficios adicionales en las adquisiciones

Los bienes entregados por los contratistas Como consecuencia de ofertas adicionales
derivadas de los respectivos procesos de seleccion, cuyo bien y valor no ests
condicionada en la orden de compra o de servicios y que el contratista debe entregar a
la Universidad en cumplimiento de su propuesta técnica.

Articulo 22°.- Bienes no recogidos derivados de sorteos y otros eventos

Los bienes adquirides para distribucisn gratuita a los trabajadores y no son recogidos
oportunamente como consecuencia de sorteos, distribucién gratuita u otros eventos,
ijsiempre que el drea responsable confirme que no se requiera mantenerios en la misma
*f situacién para los indicados fines; ingresardn al Patrimonio de |a Universidad, previa
aprobacion de su Alta por el Consejo Universitario y seran puestos a disposicién de las
distintas dreas Administrativas yfo Académicas.

15 Sub Direcci6n de Bienes Patrimoniales Pigina 6
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De ser el caso que algunos de estos bienes no sean necesarios a nivel institucional y
resulten excedentes, serdn puestos a consideracion del despacho del Director General
de Administracion para su baja y posteriormente para la determinacién de su desting
final.

Articulo 23°.- Otras causales debidamente justificadas

Cuando el bien a incorporar en el patrimonio no se encuentre descrito en el Catalogo el
responsable de la Sub Direccidn de Abastecimiento, deberd solicitar su inclusion del tipo
del bien , debiendo seguir el procedimiento establecido en la Directiva N* 001-2015/SBN
numeral 6,.7.1.2 .

TiTuLo N
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA DE BIENES MUEBLES

Articulo 24°.- Solicitud de Alta

W La Sub Direccién de Bienes Patrimoniales hace llegar la relacién de bienes y
j documentacion sustentatoria a la Sub Direccitn de Abastecimiento v a través de la
Direccion de Economia, se remitira a la Direccion General de Administracién la solicitud
de alta de los bienes patrimoniales, sustentada con sus correspondientes documentos
probatorios. En caso de no estar conformes, seran devuellos para ser complementados
o para su desistimiento, de ser el caso.

'\ Articulo 25°.- Expediente administrativo para Alta

La Sub Direccién de Abastecimiento a través de la Sub Direccidn de Bienes
Patrimoniales, es la responsable de elaborar el expediente administrativo que debe
contener la documentacién sustentatoria de los bienes a darse de alta; entre ellos, el
Informe Técnico Legal y de corresponder, la ficha técnica: asi como el informe técnico
que de acuerdo a la naturaleza del bien emitir la unidad yo oficina competente
pronunciandose sobre el alta del bien.

o | Tipos de Bienes Area Técnica Competente
sl Para equipos de computo wlireccidn de Computo
municaciones
ara equipas de ofidna v mobiliaria Euh Direccidn  de Bienes Patrimonlales -
ireccion de Mantenimients y Servicios
ara maquinarias y equipos de seguridady  Direccidn de Mantenimiento y Servicios
iversos faenerales
Para vehiculos, maguinaria y unidades Direccidn de Mantenimiento y Servicios
menores. Generales v Supervisor de las mismas.
Para bienes inmuebles u obras Direccion de Infraestructura y Gestidn
Ambiental v Asesoria Legal.
rara activos bioldgicos y semovientes Decano de las Facultades y Director responsable de
i sEmovientes,

2/ Sub Direccién de Bienes Patrimoniales
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Tratandose de bienes que por sus especiales o complejas caracteristicas no puedan ser
calificados internamente, por cualquiera de las dependencias universitarias indicadas
precedente, se recurrird al servicio de terceros.

Articulo 26°.- Ofrecimiento de donaciones

Para bienes de activo fijo: Las Direcciones que reciban ofrecimientos de donaciones, no
podran de ningin modo, recibir directamente las mismas, bajo responsabilidad,
debiendo canalizar el tramite a tfravés de los procedimientos que se sefalan en el
presente Reglamento.

, El donante en su documento de ofrecimiento, incluird su nombre completo, documento
de identificacion y el listado o detalle de los bienes a donar, en el que se describira la
cantidad, caracteristicas técnicas basicas y si fuere posible el valor del mismo, asi como
el uso que desee se le asigne. El donante presentara también documentos fuentes que
n, acrediten la pertenencia del bien, guia de remisién y comprobante de pago u otros; caso
"\ contraric presentara una Declaracion Jurada simple en la que acredita la pertenencia de

oo E410S Mismos.
SRR o H

Articulo 27°.- Valoracion de los bienes donados

En caso de bienes recibidos en donacién, la valorizacién de los mismos sera lomada de;

:\ a. De los documentos fuentes entregados por los mismos.
/ b.De no contar con los documentos fuentes del denante, mediante valorizacién a precios
¥ de mercado, de productos iguales o similares, efectuada por la Sub Direccién de
Abastecimiento.
c. Dependiendo de la complejidad del bien o los bienes donados, la valorizacién sera
realizada por terceros especialistas.

Articulo 28°.- Aceptacién de donacién

‘th Las donaciones de bienes a favor de la Universidad, serdn aprobadas con Acto
¢l Resolutivo emitido por el Rectorado y/o Direccién General de Administracion,

Las donaciones de bienes que no forman parte de activos (materiales y olros), seran
aceplados y recepcionados por la Sub Direccién de Abastecimientos, debiendo la
\ Direccion General de Administracion cursar documento de agradecimiento del donante.

ﬂ;" Sub Direccitn de Blenes Patrimoniales
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En un plazo no mayor de diez (10) dias habiles de suscrito el Acta de Entrega-
Recepcidn, debera informarse a la Direccion General de Administracidn.

Articulo 30°.- Aprobacién de altas por causales distintas a donacién

En el caso de otros bienes a darse de alta cuya causal sea distinta a la de donaciones,
la Sub Direccién de Abastecimiento a través de la Sub Direccién de Bienes
Patrimoniales, suscribira el acta que contenga la recomendacidn del alta
comrespondiente y formulard el proyecto de Resolucién Directoral, la misma que deberd
especificar lo siguiente:

a) Causales de alta;

b) Relacién de los bienes valorizada a darse de alta.

Ceon toda la documentacidn en orden se pondrd en conocimiento de la Direccidn de
Economia, en un plazo no mayor a diez (10) habiles de suscrita el Acta de Entrega-
m, Recepcitn, debiendo elevarse el expediente administrativo a Ia Direccién General de
v Administracion para su aprobacion.

# Articulo 31°.- Informacién sobre altas

Culminando al acto de la aprobacién del alta, la Direccitn de Economia debera remitir a
.. la Sub Direccién de Abastecimiento, el expediente administrativo la resolucién Rectoral
“{\ Wo Directoral, segiin corresponda quien a través de la Unidad de Almacén remitira la
- ) respectiva Nota de Entrada a Almacén (NEA), el Acta Entrega-Recepcién de los bienes,

/ informando al respecto a la Sub Direccién de Contabilidad y la Sub Direccién de Bienes
Patrimoniales para su registro contable y patrimonial,

CAPITULO IV
BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
TiITULO |

DE LAS CAUSAS PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES
Articulo 32°.- Baja

La baja es la cancelacién de la anotacién en el registro patrimonial de la Universidad
? 7 respeclo de sus bienes, lo que conlleva, a su vez la extraccién contable de los mismos
s/ bienes, la que se efectia conforme a la normatividad del Sistema MNacional de

2" Contabilidad.

3 La baja se autoriza mediante documento legal respective ya sea con Resolucién
2| Rectoral o Directoral, con indicacién expresa de las causales que dan origen a la baja.
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Articulo 33°.- Causales para la baja

Son causales para proceder a solicitar la baja de bienes, las siguientes:

a. Eslado de excedencia;
b. Obsolescencia técnica;
¢. Mantenimiento o reparacién onerosa;
d. Pérdida, robo, hurto o sustraccién:
e. Destruccién o siniestro;
f. Cuando el semoviente sobrepase el periodo de reproduccién, padezca de enfermedad
incurable, sufre lesiones que lo inhabiliten permanentemente o muera (en caso de
i activos bioldgicos);
g. Estado de chatarra;
h. Siniestro y destruccién accidental;
I. Pemmuta
j. Reembolso o Reposicion,
k. Cualquier otra causa justificada debidamente sustentada.

oL Las causales de perdida, hurto, robo, siniestro, destruccién y sustraccién deben
sustentarse con la denuncia policial o fiscal correspondiente. Previo a la baja, los bienes
deben estar libres de toda afectacidn, cargas o gravamenes.

Articulo 34°.- Estado de excedencia

% ison calficados como tales, agquellos bienes que encontrdndose en condiciones
3 operativos, no son utilizados por la Universidad y se presume que permaneceran en la
misma situacidn por tiempo indefinido.

El director del drea a la que se encuentra asignado y es responsable del bien,
presentara un informe detallado a la Direccidn General de Administracién, en el cual se
indique el estado de conservacion del bien y explicara la razdn del porque este no sera
usado en las labores propias del drea. En el caso de bienes declarados excedentes por
<% haber desaparecido las condiciones que originaron su adquisicion, se recomendara el
‘% estinc del bien, siendo necesaria la tasacion correspondiente, en caso las autoridades

ecidan su venia.

Articulo 35°.- Obsolescencia Técnica

La calificacion de obsolescencia técnica recae en los bienes que encontrandose en
- condiciones operables, en posesién real y uso de la entidad no permiten un mejor

i y desempefio de las funciones inherentes a la Universidad. Para calificar la obsolescencia
se emplearan, entre otros criterios, los siguientes:
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Las solicitudes de baja se sustentaran en informes técnicos evaluados por personal
especializado o avalados por un profesional en la materia, en los que se indicarén en
forma detallada, las caracteristicas generales del bien, el estado actual, el motivo de la
baja, el costo aproximado de reparacin, de ser el caso.

Articulo 36°.- Mantenimiento o reparacion onerosa

Procede cuando el costo de mantenimiento, reparacién o repotenciacién de un bien es
significativo, en relacién con su valor real.

Se requerira de un informe técnico en el cual se indicard el monto de la reparacién a
efectuar y la disponibilidad de los repuestos a utilizar.

Las solicitudes de baja se sustentaran con informes técnicos evaluados por personal
especializado o avalados por un profesional en la materia, en los que se indicaran en
forma detallada, las caracteristicas generales del bien, el estado actual, el motivo de la
baja, el costo aproximado de reparacidn.

Articulo 37°.- Pérdida, robo, hurto o sustraccion

En caso de pérdida, robo, huro o sustraccién se procedera tal como lo establece la
Directiva de Normas y Procedimientos Internos de Control, Uso, Pérdida, Robo,
Destruccion o Siniestro de los Bienes Muebles de la UNTRM.

Articulo 38°.- Destruccidn o siniestro

La destruccion se produce cuando un bien ha sufrido un dafio grave a consecuencia de
hechos accidentales o provocados que no sea calificade como siniestro.

Siniestro recae en el bien que ha sufrido dafio, pérdida o destruccién parcial o total, a
causa de un incendio o fendmeno de la naturaleza, lo cual debera ser sustentado con la
informacidn de los dafios ocasionados, expedida por organismos competentes, cuando
corresponda.

padezca de enfermedad incurable, sufre lesiones que lo inhabiliten
rermanentemente o muera (en caso de activos biolégicos)

Informe del Médico Veterinario indicando el estado del animal y las recomendaciones
del casc. Ademas informe del responsable o el que esté a cargo del cuidado de los
animales o semoviente.

Los bienes dados de baja por causal de estado de chatarra o de aquellos sobrantes que
estén en condicién de chatarra, deben disponerse mediante subasta, ya sea piblica o
SR, restringida.
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Articulo 41°.- Siniestro y destruccion accidental

Destruccién, es el acto de disposicion que consiste en desechar o eliminar, previa
aulorizacion contenida en una resolucion, aguellos bienes que se encuentran en estado
avanzado de deterioro, inservibles de los cuales no es posible ejecutar ningln otro acto
de disposicion.

Articulo 42°.- Permuta

La permuta permite intercambiar bienes dados de baja de una entidad a otra entidad

privada, o personas naturales, sin embargo se deberd considerar lo establecido en el
i numeral 6.5.8.2 de la Directiva N* 001-2015/SBN.

Se refiere a la recepcion de un bien mueble de entidades privadas o particulares o

estatales, a cambio de la entrega de bienes muebles a los que la Universidad ha dado

de baja.

Articulo 43°.- Reembolso o Reposicién

Reembolso, cuando la reposicion del bien no es posible y en su lugar existe un
desembolso de dinero a favor de la Universidad. El dinero a reembolsar debe
corresponder al valor de adquisicion o al valor comercial del bien, segin sea el caso.

Reposicion implica la recepcién por parte de la entidad de un bien de caracteristicas
3 Alguales, similares, mejores o equivalentes en valor comercial, en reemplazo de otro que
~ha sufrido los siguientes acontecimientos: Pérdida, robo, hurto o dafio total o parcial,
siniestro en caso el bien se encuentre asegurado.

Reposicidn se produce, cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o

equivalentes en valor comercial, es entregado a titulo gratuito a favor de ésta por el
responsable de la perdida, robo, sustraccidn o destruccidn del bien, por la compafiia

. @seguradora, en caso de siniestro de bienes asegurados, por el proveedor a mérito de la
% garantia del bien adquirido, o por el trabajador al que estaba asignado.

culo 44°.- Cualguier otra causa justificada debidamente sustentada

Para cualguier causal de baja no tipificada, la UNTRM debe presentar ante la SBN, un
informe técnico-legal que sustente la causal no prevista, con el objetivo que la SBN
emita opinion correspondiente.

Articulo 45°.- Obligaciones de reportar bienes en desuso

Las diferentes direcciones o dependencias de la Universidad estan obligadas, bajo
-, responsabilidad, a informar y poner a disposicion de la Sub Direccitn de Bienes
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TiTULO NI
DEL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES
Articulo 46°.- Del Procedimiento

La Sub Direccién de Bienes Patrimoniales identificard los blenes a dar de baja, y
realizara la valuacion de los mismos, de resultar necesario. Posteriormente, elaborara el
informe técnico, recomendando la baja de los bienes, precisando la causal y lo elevara a
la Direccidn General de Administracion para su evaluacion.

De encontrarlo conforme, la Direccién General de Administracion, emitird la resolucion
\ gue apruebe la baja de los bienes de los registros patrimoniales y contable de |a
entidad.

Concluido el procedimiento, la Direccion General de Administracidn serd la responsable
de emitir a la SBN en un plazo no mayor a diez (10) dias habiles adjuntando copia de la
Resolucidon que aprueba la baja del bien precisando la causal invocada, conjuntamente
n el informe técnico,

Articulo 47°.- Expediente administrativo para baja

La Direccidn de Economia a través de la Sub Direccidén de Bienes Patrimoniales es la
responsable de elaborar el expediente administrativo que contenga la documentacion de
% los bienes a darse de baja, siendo indispensable la solicitud del Director o responsable
de la unidad organica solicitando la baja del bien, el informe Técnico-Legal v la Ficha
¢ Teécnica en caso de vehiculo, que forman parte del presente expediente.

Articulo 48°.- Expediente administrativo para la baja de unidades moviles

Para el caso de unidades mdviles, ademds de los informes citados en el articulo
precedente, se adicionaran lo siguiente:

a. Copia del Cerificado de Inspeccion Técnica — CIT

b. Copia del Certificado de Gravamen expedido por la Superintendencia Macional
de Registros Plblicos - SUNARP.,

c. Tarjeta de Propiedad original

Articulo 49°.- Ausencia de documentos para la baja

Tratandose de bienes donados yfo adquiridos en afios anteriores, ante la ausencia de
los documentos indicados en los articulos precedentes y luego de haberse hecho las
gestiones administrativas necesarias, se tramitara el expediente administrativo con los
documentos existentes, a falta de eslos se levantara un acta de inventario con muesiras
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Articulo 50°.- Evaluacion de la solicitud de baja

La Direccién General de Administracién evaluard el expediente administrative a que se
refiere los articulos 47° y 48° de ser el caso. De encontrarlo conforme suscribird el
informe Técnico-Legal, recomendando la baja de aguelios bienes scbre las causales
recae alguna de las causales previstas para dicho fin en el presente Reglamento.

Articulo 51°.- Aprobacion de baja

La Direccién General de Administracion, a través de la Direccion de Economia elevara el
expediente administrativo para su aprobacion del Rectorado al que acompafiard ademas
&l respectivo proyecto de Resolucion, que debera especificar lo siguiente:

Causales de baja;

Valorizacion segdn libros de los bienes a darse de baja;

Valor de tasacion, de corresponder;

- Plazo para disposicion final de los bienes dados de baja. con un maximo de cinco
pEAAL B (05) meses para disponer de dichos bienes, contados a partir de la emision de la
respectiva resclucion de aprobacién de baja de los bienes, mediante los

siguientes aclos de disposicidn: compraventa mediante subasta, destruccion,
donacién, permuta y fransferencia en retribucién de servicios.

a0 o

A Articulo 52°.- Documentacion sustentatoria para la baja

/ Culminando el acto administrative de la aprobacién de la baja, la Direccién General de
Administracion, debera remitir a la Direccion de Economia, el expediente administrativo
adjunto la Resolucion Rectoral o Directoral segin sea el caso para que a lravés de la
ub Direccién de Bienes Patrimoniales se registre y custodie los documentos; asimismo
la Direccion de Econdmica remilirda copia de la Resolucidn a la Sub Direccion de
Contabilidad para su registro contable.

CAPITULO V
ACTOS DE ENAJENACION Y OTROS ACTOS DE DISPOSICION
FINAL DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA
TITULO |
DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA
Articulo 53°.- Definicidn

. Consiste en la aprobacion de acciones que implican desplazamientos del dominio de los
g\bienes de la Universidad dados de baja.
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Articulo 54°.- Procedimiento preliminar

La Direccion de Economia a fravés de la Sub Direccion de Bienes Patrnmoniales,
identificara los bienes muebles dados de baja que encontrandose operativos, por
razones de excedencia, obsolescencia técnica, u otras debidamente justificadas no son
utilizadas por la Universidad; asi como también identificard a los que tengan la calidad
de chatarra, debiéndolos agruparlos en lotes, separando los bienes fabricados con
insumos de metal de aguellos gue se encuentren conformados integramente por otros
materiales. Los bienes que haya sido fabricado de manera conjunta con insumos de
metal y otros materiales, seran clasificados a la predominancia del material con el que
fueron fabricados. La tasacidén de los mismos se hard a través de un perito, que la Sub

i Direccion de Bienes Patrimoniales solicitard de ser el caso. Dicha tasacién debera
constar en el expediente administrativo,

Articulo 55°.- Propuesta de destino final de bienes

La Sub Direccidn de Bienes Patnmoniales evaluara si los bienes dados de baja, pueden
ser vendidos en subasta plblica o subasta restringida, donado, destruido o incinerado,
haciendo llegar el expediente administrative a la Direccién de Economia, para que
revise y de comesponder, se eleve todo lo acluado a la Direccion General de
Administracidn, para su pronunciamiento.

Articulo 56°.- Expediente administrativo

A La Direccidn de Economia a través de la Sub Direccién de Bienes Patrimoniales
/ elaborara el expediente administrativo, conformado por:

a. Resolucion Rectoral o Directoral que aprobd la baja de los bienes.

b. Copia del Informe Técnico-Legal.

. Muestra fotografica de los bienes que debe aprobarse su disposicion final,

d. Relacion de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno. Estando de
conservacion, ubicacidn, codigo patrimonial, valor en libros, v valor de tasacidn o
precio base de cada bien.

El expediente conjuntamente con el proyecto de acuerdo de Consejo Universitario, sera
enviado a través de la Direccién de Economia a la Direccién General de Administracidn
para su tramite de aprobacion por el Consejo Universitario, sea ésta que se trale de
venta por subasta pliblica o subasta restringida, donacion o incineracion.

4, -\ Articulo 57°.- Disposicion final

El Consejo Universitario, aprobara el destino final de los bienes dades de baja,
disponiendo su wventa mediante subasta plblica o subasta restringida, segun
comesponda, su donacién a entidades plblicas o privadas sin fines de lucro, o su
destruccién o incineracion de los mismos,
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Articulo 58° .- Destruccién o incineracion

En el caso de disponer la destruccién o incineracién de los bienes dados de baja esto se
hara en presencia de Notario Publico, quien dara fe del acto. También debera ponerse
en conocimiento del Organo de Control Institucional, para, la participacién de un
representante en calidad de veedor.

Articulo 59°.- Donacion

La donacién implica el traslado voluntario y a titulo gratuito de la propiedad de bienes de
una entidad, a favor de otra entidad o una institucion privada sin fines de lucro.

\ La donacitn de bienes dados de baja se rige por las disposiciones legales vigentes y
disposiciones universitarias.
TiTuLo N

VENTA POR SUBASTA PUBLICA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

W
Articulo 60°.- Organizacidn del precio de venta
[
{““"" La Direccién de Economia a través de la Sub Direccidn de Bienes Patrimoniales, son los

responsables de llevar a cabo las acciones de venta de los bienes muebles dades de
baja.

“\ Articulo 61°.- Subasta Publica

~7/ La compraventa por subasta pblica es el acto que consiste en la adjudicacion de

bienes al postor que haya ofrecido, en acto pablico, la oferta que mejore el precio base
del lote puesto en venta.

Si el valor del bien o de los lotes es igual o mayor de tres (3) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), su venta sera por Subasta Pdblica,

Articulo 62°.- Responsabilidad de la Subasta Pablica

=l El proceso de la Subasta Publica estara a cargo de un comite conformado como minimo
Y por el Director General de Administracién quien se desempefiara como Presidente,
Director de Economia, Director de Asesoria Legal, Director de la Sub Direccion de
Bienes Patrimoniales y veedor del Organo de Control Institucional; debiendo participar
en el acto piblico un Martillero Publico. El desarrollo del proceso sera de acuerdo a lo
2\ establecido en las Bases Administrativas que para tal efecto apruebe la Universidad.

Articulo 63°.- Designacion del Comite

~. El Comité que estara a cargo de llevar a cabo |a subasta, sera designado por
g\, Resolucion Rectoral.
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Articulo 64°.- Notificacion al Organo de Control

El acuerdo de Consejo Universitaric que autoriza la venta por subasta, la Resolucién
Rectoral que designa al Comité para la subasta, asi como la que aprueba las Bases
Administrativas, deberdn ser notificadas al Organo de Control Institucional con la
finalidad que se designe a un funcionario para que participe como veeder en aclo
publico. La ausencia del veedor del Organo de Control, no es causa de postergacion ni
invalida el acto piblico.

Articulo 65°.- Contratacion de Martillero Publico

La Direccion de Economia celebrara el contrato de prestacién de servicios con el

l Martilero Publico seleccionado, quien debera acreditar estar habilitade por la
Superintendencia Nacional de los Registros Piblicos-SUNARP, los honorarios que se
pacten estaran incluidos los impuestos de Ley.

Articulo 66°.- Convocatoria

Una vez aprobada las bases el Comité convocard la Subasta Piblica. La convocatoria
se anunciara por una sola vez en el Diario Oficial El Peruano. El aviso debe publicarse
con una anticipacidn minima de cinco (5) dias habiles antes de la fecha de su
realizacion, quedando autorizada la venta de las Bases Administrativas vy la exhibicién
de los bienes. Adicionalmente la venta por Subasta Publica deberd publicarse en el
portal web institucional, desde la notificacién de la resolucion hasta la culminacién del
procedimiento.

! Articulo 67°.- Procedimiento del acta de Subasta Publica

En el acto de Subasta Publica, el Martillero Pablico, recibira y abrird los sobres de los
postores que presentan sus ofertas, luego de su lectura y de conocer la mas alta
solicitara que a traveés de las ofertas a viva voz sea mejorada, otorgandose la buena pro
al postor que presente la oferta méas alta por encima del precio base, de lo cual emitird el
acta de Subasta Publica.

Articulo 68°.- Lo que debe contener el acta de Subasta Piablica

A\ El acta debera consignarse la fecha, hora, lugar de su realizacién, los nombres de los
=) miembros integrantes del Comité, las caracteristicas de los bienes, el precio base, el

precio de venta, los nombres de los adjudicatarios, asi como los bienes que hubieren
quedado desiertos, y toda informacién que considere relevante.

Articulo 69°.- Responsable de recaudacion y de hoja de liquidacién

2\ La Sub Direccién de Tesoreria es la responsable de recaudar el dinero y elaborar la hoja
de liquidacion.

La distribucién del monto recaudado serd como sigue:

¢, 8. Los honorarios del Martillero Publico, que no podran superar el 3% del monto
1 recaudado;

7 Sub Direccion de Bienes Patrimoniales
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b. El saldo restante constituira recursos propios de la Universidad.

La Sub Direccidn de Tesoreria emitird los respeclivos comprobantes de pago, cuya
copia debera ser remitida a la Sub Direccién de Abastecimiento.

Articulo 70°.- Entrega de bienes adjudicados

La Sub Direccion de Abastecimientc a través de la Sub Direccidén de Bienes
Patrimoniales, previa comprobacion de fa cancelacién de los bienes adjudicados,
entregara los bienes a los adjudicatarios mediante la correspondiente acta.

Articulo 71°.- Reemplazo de Martillero Pablico

! En caso de ausencia del Martillero Pdblico en la jurisdiccion de Chachapoyas, renuncia
o desistimiento por escrito del Martillero Publico de participar en la venta por subasta
publica. El Direclor de Economia sera quien dirija la subasta pablica y elabore el acta,

Articulo 72".- Incumplimiento en el pago del precio ofrecido u abandono de bienes o
desierto

Si el adjudicado no cancela el precio ofrecido o no retira los bienes en el plazo
estipulado en las bases administrativas perderd su derecho a reclamar la garantia, el
monle pagado y el bien materia de venta, quedando todos ellos a favor y bajo la
administracion de la Universidad. En este contexto, los bienes abandonados o desiertos

\ -~ 5€ran materia de venta por Subasta Restringida.

. frticulo 73°.- Informacion a la Superintendencia de Bienes Nacionales (SBN)

La Sub Direccion de Bienes Patrimoniales elaborara el expediente administrative para
que a través de la Direccion de Economia, dentro de los siguientes diez (10) dias
l habiles de realizada y adjudicada la subasta pdblica, remilird a la Superintendencia de

Bienes Nacionales (SBN) copia de la documentacion que a continuacitn se detalla:

. Informe técnico, que incluye la Ficha Técnica y la valoracién de los bienes muebles;
. Resolucion Rectoral o Directoral que aprueba la baja de bienes;
. Acuerdo de Consejo Universitario que aprueba la venta, cuando corresponda;
. Bases Administrativas;
. Contrato celebrado con el Martillero Piblico;
Copia de la publicacion realizada en el Diario Oficial El Peruano, con su respectiva
factura;
. Acta de Subasta Plblica o Subasta Restringida;
. Hoja de Liquidacién;
Comprobante de pago debidamente cancelado, y/o constancia de depdsito a favor de la
Universidad;
Aclas de entrega.

Direccion de Bienes Patrimoniales Pagina 18
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Articulo 74°.- Remision de Informacién

El resultado final de la subasta plblica debe ser informado a la Direccién General de
Administracién y al Organo de Control Institucional, en un plazo no mayor a diez (10)
dias habiles a su culminacion,

Articule 75°.- Documentacion a entregar a adjudicatarios

En el caso de los bienes registrables vendidos, se entregaran al adjudicatario copia
certificada de los siguientes documentos, con lo cual, pedra efectuar la inscripcién de la
transferencia en los Registros Piblicos:

Resolucién Rectoral o Directoral que aprobo la baja de los bienes:

Acuerdo de Consejo Universitario que autorzd la venta por Subasta Plblica:

Acta de Subasta Plblica:

Acuerdo de Consejo Universitario que dispone la transferencia al adjudicatario;

Otros documentos que solicite fa Superintendencia Nacional de Registros Publicos —
SUNARFP.

200 oo

TiTULO M
VENTA POR SUBASTA RESTRINGIDA DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE
BAJA

Articulo 76°.- Subasta Restringida

=/ fLos bienes o lotes, no adjudicados en la Subasta Publica previamente convocada, asi
como si el valor del bien o de los lotes es menor a tres (02} Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), su venta sera por Subasta Restringida; efectudndose un casligo de
20% al dltimo precio base. El precio base serd el valor de tasacion del bien.

Articulo 77°.- Responsabilidad de la Subasta Restringida

La Direccién General de Administracién conjuntamente con la Direccién de Economia a
través de la Sub Direccién de Bienes Patrimoniales, son las encargadas de la
organizacién de la Subasta Restringida y el Comité designado para la Subasta, referido
=ien el articulo 63° del presente Reglamento, serad responsable de realizar la Subasta
# Reslringida de los bienes correspondientes, en el marco de las consideraciones
establecidas en el articulo precedente.

Articulo 78°.- Procedimiento preliminar

La Direccién de Economia a través de la Sub Direccion de Bienes Patrimoniales
identificara los bienes no vendidos en g Subasta Publica, cuya relacién constituida la
base del expediente administrativo, al que como antecedente se adjuntard el acuerdo de
Consejo Universitario que autoriza la venta por Subasta y el acta Plblica de la venta por
Subasta Publica de comresponder.
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Con toda esta documentacién la Sub Direccién de Bienes Patrimoniales remitirs a la
Direccién de Economia para que solicite la autorizacién de la Direccion General de
Administracion para llevar a cabo la Subasta Restringida.

Articulo 79°.- Aprobacién de Bases Administrativas

El Comité remitiré el proyecto de bases administrativas para la Subasta Restringida para
aprobacion del Rector o Direccién General de Administracian mediante resolucion.

Articulo 80°.- Invitaciones y convocatoria

Luego de contar con Resolucién de aprobacion de las Bases Administrativas, con una
anticipacién minima de cinco (05) dias habiles a su realizacion, el Comité invitard a por
lo menos tres (03) postores para que presenten sus propuestas.

Articulo 81°.- Publicacién del acuerdo de Consejo Universitario

t\ El acuerdo de Consejo Universitario que autoriza la venta por Subasta, asi como la
)y relacion valorizada de los bienes o de los lotes, sers publicado en un lugar visible de |a
' Ciudad Universitaria. Adicionalmente la Subasta Restringida debera publicarse en el
portal web institucional, desde la notificacién del Acuerdo de Consejo Universitario que
autoriza la venta por Subasta, hasta la culminacién del procedimiento.

Articulo B2°.- Acto de la Subasta Restringida

/ El Presidente del Comité en presencia de un Notario Piblico recabara los sobres de los
postores, los abrird y leera sus ofertas, prosiguiendo a solicitarles que a viva voz
mejoren la oferta mas alta. Cumplido este procedimiento, la buena pro se otorgard al
postor que presente la oferta mas alta por encima del precio base; luego de lo cual
emitira el acta de adjudicacién.

Articulo 83°.- Responsable de recaudar el dinero

La Sub Direccién de Tesoreria, serd la encargada de recaudar el dinero, entregar los
comprobantes de pago autorizados por SUNAT y elaborar la hoja de liquidacién.

Articulo 84°.- Otras disposiciones

Las disposiciones no contempladas en el presente titulo se regulan por lo establecido en
las respectivas Bases Administrativas. '

TiTuLO Iv

INCINERACION Y/O DESTRUCCION DE BIEN ES MUEBLES DADOS DE BAJA
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Articulo 85°.- Incineracién ylo destruccién

La incineracién ylo destruccién de bienes muebles patnimoniales es una accidn
administrativa por la cual se procede a eliminar bienes muebles que la Universidad
hubiera dado de baja y no haya sido posible realizar un acto de disposicién respecto de
ellos (rematandolos en subasta pablica, donarlos, etc ).

Articulo 86°.- De la autorizacion del acto de incineracién ylo destruccién

El acto de incineracién y/o destruccién sera autorizado mediante acuerdo de Consejo
Universitario, previa opinién técnica de la Sub Direccién de Bienes Patrimoniales ¥
opinidn favorable de la Direccidén de Economia. En dicho informe debera consignarse la

- relacién de bienes a incinerarse o destruir, la fecha, hora y lugar del acto publico. En el
caso de incineracion y/o destruccion deberd participar un Notario Piblico y ademas los
representantes siguientes:

Director de la Sub Direccién de Bienes Patrimoniales:
Organo de Control Institucional, en calidad de veedor.

a. Director General de Administracian:
vt b. Director de Economia;
L c. Director de Asesoria Legal:
Lmu, &) d. Director de la Sub Direccion de Abastecimiento;
@,
f.

:C‘ Articulo 87°.- Del Acta de incineracién ylo destruccién

JCulminado el acto de incineracién ylo destruccién de bienes, el Notario Publico
elaborara el acta respectiva dejando constancia de lo ocurride. La referida acta sera
suscrita con los representantes debidamente acreditados de las unidades organicas
i mencionadas en el articulo que antecede.

CAPITULO VI
SANEAMIENTC DE BIENES MUEBLES
TiTULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 88°.- Saneamiento de bienes muebles

iones técnico-administrativo-legales que debe realizar Ia Universidad, a fin de
ularizar la situacién legal de los bienes patrimoniales que se encuentren en la

.* . condicién de sobrantes, asi como la de aquellos que se encuentran en la condicién de
=i faltantes,
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Para efectos de lo que se establece an el presente Capitulo, se glosa a continuacién el
conceplo de los siguientes términos relacionados al saneamiento.

Abandono: Situacién en que se encuentren los bienes muebles de la Universidad y que
no son atendidos por su costo oneroso para su reparacion.

Bienes Muebles Faltantes: Bienes muebles ¥ materiales que estando incluidos en el
patrimonio de la Universidad no se encuentran fisicamente en ella, desconociéndose su

ubicacidn.

Bienes Muebles Sobrantes: Bienes muebles ¥ materiales que no han sido dados de

{ alta en el patrimonio de la Universidad por omisién debido a que su origen es
desconocido o no se cuenta con la documentacién suficiente. El alta de estos bienes
esta restringida solamente para los bienes susceptibles de incorporarse al patrimonio de
la Universidad.

Chatarra: Estado avanzado de deterioro de un bien o mueble que impide que pueda
cumplir las funciones para lo cual fue disefado Y cuya reparacion es imposible u
ONerosa.

Informe Técnico Legal: Documento elaborado segun los antecedentes histéricos
legales, las caracleristicas técnicas, el estado de conservacion, la ubicacion y el valer de
un determinado bien mueble patrimonial,

*/J Articulo 80°.- Unidad Organica responsable del saneamiento de bienes muebles

La Direccién General de Administracién, Direccién de Economia a través de la Sub
. Direccién de Bienes Patrimoniales son los responsables de llevar a cabo los
procedimientos para el saneamiento de los bienes muebles.

Articulo 91°.- Identificacion de los bienes faltantes y sobrantes

242 Direccién de Economia, a través de la Sub Direccién de Bienes Patrimoniales
Aalizara la identificacion y verificacién de los bienes muebles faltantes y sobrantes de la
ghiversidad, a fin de dar inicio a los correspondientes procedimientos de saneamiento.

¢ Articulo 92°.- Documentacién insuficiente para regularizar transferencia

Cuando no se cuente con la documentacién suficiente para regularizar la transferencia
de la propiedad de los bienes muebles a favor de la Universidad y los bienes
provenientes de entidades fusionadas, liquidadas o extinguidas de cualquier ofra
manera, asi como cuando se trate de bienes recibidos por convenios de cooperacion, se
procedera conforme al procedimiento para el saneamiento de bienes muebles
%2\, sobrantes, establecido en &l Titulo Ii del presente Reglamento.

B
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TiTULO N

SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES SOBRANTES

Articulo 93°.- Condiciones previas al saneamiento de bienes muebles sobrantes, las
siguientes: ;

b. Que no se cuente con la documentacion  suficiente Que sustente el ingresoc al
patrimonio de la Universidad o cuando no exista documentacion sobre el origen

Articulo 94° - Saneamiento de vehiculos automotores

En el caso de saneamiento de vehiculos automotores serdn de aplicacion las normas
legales vigentes.

%\ Articulo 95°.- Procedimiento para el saneamiento de bienes muebles sobrantes

Los procedimientos para el saneamiento de bienes muebles sobrantes son los

siguientes:

¥ La Direccién de Economia a través de la Sub Direccidn de Bienes Fatrimoniales
elaborara el informe técnico, que suslenta la tenencia de los bienes muebles
sobrantes y estimando el tiempo de permanencia de los mismos en la
Universidad.

¥ La Direccién de Economia publicara la relacitn detallada de los bienes muebles
objeto de saneamiento, durante un plazo de diez (10) dias habiles, en un lugar
visible del campo universitario ¥y en la pdgina web institucional,

¥ Transcurrido el plazo sefialado en el literal precedente y sin que se haya
presentado oposicién alguna, la Direccién de Economia solicitard a la Direccidn
de Asesoria Legal emita un informe legal sobre la procedencia o no.

* Con la documentacisn completa, la Direccién General de Administracién remite
a la Direccién de Economia para que a traveés de la Sub Direccién de Bienes
Patrimoniales elabore el acta de saneamiento y se proceda a elaborar la
Resolucidn recomendando el alta de los bienes muebles y la Direccign General
de Administracion elevara todo lo actuado al Rector para su aprobacién,

¥ El Rector en mérito al presente Reglamento emitira la Resolucién respectiva
aprobatoria del alta de los bienes muebles objeto de saneamiento por la causal
de saneamiento,

¥ La Resolucién de alta de los bienes muebles objeto de saneamiento deberd ser
puesta en conocimiento de |a Direccidn de Economia, Sub Direccidn de Bienes
Patrimoniales y Contabilidad dentro de diez (10) dias calendarios de aprobado
para la expedicién del documento fuente para su registro contable.

4 2, Articulo 96°.- Informacisn sobre alta de los bienes muebles
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La Sub Direccién de Bienes Patrimoniales elaborars el expediente admini
que a fravés de la Direccién de Economia, remita a Ia
Nacionales la siguiente documentacian:

strativo para
Superintendencia de Bienes

a. Copia de Resolucidn que aprueba el alta, conteniendo
valorizada de los muebles.

b. Copia del informe Técnico Legal.

la relacién detallada y

Articulo 97°.- Los aspectos no contemplados en el
por las disposiciones legales vigentes sobre la materia.

presente Reglamento se regulan
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UnVERSIDAD NACionay N0 de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiento de la Educacién™
TO®IBID AODRIGUEE DE MENDOTA

DE AMATORNAS
FORMATO N* 01
INFORME TECNICO (1)
INFORME TECNICO N® cooorrecrrses e
[Pecwa | J /]
[ ACTO O PROCEDIMIENTO Marcar con “X*
ALTA

Aceptacidn de donacidn
Saneamiento de bienes sobrantes
saneamiento de Vehiculos

i ACTOS DE ADQUISICION Reposicidn

Permuta

Fabricacidn

Reproduccidn de semovientes
Afectacidn en uso

ACTOS DE ADMINISTRACION | Cesidn en uso

Arrendamiento

| Estado de excedencia
Obsolescencia técnica
Mantenimiento o reparacidn onerasa
Reposicion
Reembolso
Pérdida
Hurto
CAUSALES DE BAJA Robao
Estado de Chatarra
Siniestro
Destruccion accidental
Caso de semovientes
Mandato legal
Donacidn
r Compraventa por subasta pablica
L Compraventa por subasta piblica de chatarra
CTOS DE DISPOSICION Compraventa por subasta restringida
Compraventa por subasta restringida de chatarra
Permuta
Destruccion
o n S Transferencia por dacidn en pago
5 Transferencia en retribucion de servicios
Opinidn favorable de baja otorgada por la SBN
OTROS Opinién favorable de alta otorgada por la DAL
Exclusidn de registros autorizado por la SBN
Recodificacidn autorizada por la SBN

-

Pagina 25




UNIVERSIDAD NACTONAL
" TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA " DE AMAZONAS

SUB DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES
Ley de Creacitn N* 27347 - Resolucidn de Funcionamiento N* 114-2001-CONAFU

“Afio de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiento de la Educacisn™
Il. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (Especificar) Marcar con “X"
1
- ]
3
i
5

_lll. BASE LEGAL (2)

IV, ANTECEDENTES (3)

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES (4)

. ANALISIS ¥ EVALUACION (5)

WU, OBSERVACIONES Y COMENTARIOS

RESPORMSABLE DE LA SDEP

- funcién al tipo de acto que se trate.
":'iz' Consignar las normas legales en las cuales se sustenta el procedimiento.
3 Sefalar los antecedentes, documentacion y los hechos que sustentan el procedimiento.
4. Adjuntar el Anexo 1 o Anexo 2, segin corresponda. En caso de baja y compraventa de bienes utilizar
e ;_..f ambos anexos. De ser necesario por la cantidad de bienes usar mas espacios o mas hojas.
5. Analizar y evaluar fa informacién y la documentacién presentada a fin de determinar la conveniencia ¥

” b Direceién de Bienes Patrimoniales
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URIVERSIDAD NACIONAL

TORIBKD RODRIGUED DE BAENDOTA
DE AMATOMAS
FORMATO N* 2
FICHA TECNICA DEL VEHICULD
ENTIDAD CATEGORIA COLOR
DENOMINACION N*® DE CHASIS (VIN] COMBUSTIBLE
PLACA N* DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA N® DE MOTOR CILINDRADA
MARCA N* DE SERIE KILOMETRAJE
MODELD AND DE FABRICACION TARIETA DE PROPIEDAD
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros
Carburadar / carter
Distribuidor / bomba de inyeccidn
Bomba de gasolina
Purificacidn de aire
2. SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores
Discos y pastillas
3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador

Ventilador

Bomba de Agua L
4, SISTEMA ELECTRICO

Motor de arrangue
Bateria

Alternador

Bobina

Relay de alternador
Faros delanteros
Direccionales delanteras
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Auto radio

Parlanties

Claxon

Circuito de luces (faros, cableados) |
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5. SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios

Bomba de embrague

Caja de transferencia
Diferencial trasero
Diferencia delantero (4x4)

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante
Cana de direccidn
Cremallera
Ritulas
7. SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores / muelles ]
Barra de torsidn
Barra estabilizadora
Liantas

8. CARROCERIA

Capot del motor

Capot de maletera
Parachogques delantero
Parachoques posterior
Lunas laterales

Lunas cortaviento
Parabrisas delantero
Parabrisas posterior
Tanque de combustible
Puertas

Asientos

9. ACCESORIOS

Aire acondicionado
Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad
Antena




UNIVERSTDAD NACTONAL
"TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA " DE AMAZONAS

SUB DIRECCION DE BIENES PATRIMONIALES
Ley de Creacién N* 27347 - Resolucsin de Funcionamiento N® 1 14-2001-CONAFU

“Afio de la Diversificacién Productiva y del Fortalecimiento de la Educacién”

10. OTRAS CARACTERISTICAS
RELEVAMTES

APRECIACION TECNICA GENERAL (*)

Valor de tasacidn (5/.)

Responsable de la SDRP Meclinio o Especialista




