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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
237 -2016-UNTRM/CU

Chachapoy;S. 11 8 AGU 20]6

VISTO:

El Acuerdo de Sesién Ordinaria, de Consejo Universitario, de fecha 18 de agosto del 2016, v;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de Gobierno

de acuerdo a Ley Universitaria N° 30220 su Estatuto 'y Re;gj_amentos, atendiendo a sus necesidades y
caracteristicas; )

Que, con Resolucién de Asamblea Estatutaria N° :001- 2014—UI}ITRM/AE de fecha 02 de octubre del 2014, se
aprueba y promulga el Estatuto de la Unwersndad Nacional Toribio Rodrlguez de Mendoza de Amazonas,
cuerpo normativo que consta de 22 Tltulos 416 Art|cuios 05 Dlsposmlones Complementarias, 04
Disposiciones Transitorias y 03 Dlsposmones Fmales

Que, mediante Resolupon Rectoral N° 868 2014 UNTRM R de fecha 03 de. octubre del 2014, se ratifica la
Resolucidn de Asamblea Estatdtarla N° 001~ 2014~UNTRM/AE .?ntes acotada a5|m|smo dispone a partir de la
fecha, la aplicabilidad y estncto cUmphmlento de la presente norma: en la Umver5|dad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

Que, el Estatuto Instltucnonal en su articulo 170 estab!ece que el Consejo Universitario es el maximo 6rgano
de gestion, direccién y e;ecucnon academlca y admmlstratlva de la Umversu:lad Nacional Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas; :

Que, con Oficio N° 0551-2016- UNTRM R/DGA de fecha 05 de agosto deI 2016, el Director General de
Administracién (e), remite la Directiva N° 010-2016-UNTRM-DGA "Normas y Procedimientos para
Contrataciones por Supuestos Excluidos del Ambito de la Aplicacion de la Normatividad de Contrataciones
en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas” y solicita su revisién y aprobacion;

Que, la Directiva N* 010-2016-UNTRM-DGA "Normas y Procedimientos para Contrataciones por Supuestos
Excluidos del Ambito de la Aplicacién de la Normatividad de Contrataciones en la Universidad Nacional
Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas” tiene por finalidad coadyuvar el uso eficiente y eficaz de los
fondos publicos asignados a la UNTRM, para la contratacion de bienes y servicios en forma oportuna,
reduciendo plazos de atencion a los requerimientos;

Que, el Consejo Universitario, en sesion ordinaria, de fecha 18 de agosto del 2016, aprobo la Directiva N° 010-
2016-UNTRM-DGA “Normas y Procedimientos para Contrataciones por Supuestos Excluidos del Ambito de
la Aplicacion de la Normatividad de Contrataciones en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza
de Amazonas”, que consta de (15) quince folios habiles;
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 237 -2016-UNTRM/CU

Que, estando a las consideraciones citadas, y las atribuciones conferidas al Sefior Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR |a Directiva N° 010-2016-UNTRM-DGA “Normas y Procedimientos para
Contrataciones por Supuestos Excluidos del Ambito de la Aplicacién de la Normatividad de Contrataciones
en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, que como anexo forma parte
integrante de la presente resolucién en 15 (quince) folios habiles.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente Resolucion a los estamentos internos de la Universidad, de
forma y modo de ley para conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE. -1
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DIRECTIVA N° 010-2016-UNTRM-DGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATACIONES POR SUPUESTOS EXCLUIDOS DEL
AMBITO DE LA APLICACION DE LA NORMATIVIDAD DE CONTRATACIONES EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS
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DIRECTIVA N° 010-2016-UNTRM-DGA

.

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATACIONES POR SUPUESTOS EXCLUIDOS DEL
AMBITO DE LA APLICACION DE LA NORMATIVIDAD DE CONTRATACIONES EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

L FINALIDAD
Coadyuvar al uso eficiente y eficaz de los fondos publicos asignados a la UNTRM, para la
contratacion de bienes y servicios en forma oportuna, reduciendo piazos de atencion a los
requerimientos.

.  OBIJETIVO
Establecer normas y procedimientos que regulen las contrataciones por supuestos excluidos
del &mbito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado, salvo que se trate de bienes
y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco.

Ol. ALCANCE
Las disposiciones establecidas en Ia presente Directiva son de aplicacién y de cumplimiento
obligatorio de todas las unidades organicas de la UNTRM.

IV. BASE LEGAL

* Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

* DS, N®350-2015, Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.

* Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto del Sector publico y sus
modificatorias.

e Lley N°® 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General,

*  Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Regiamento de la Carrera Administrativa.

* Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza.

* Ley del servicio Civil.

VIGENCIA

La presente norma, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién mediante
acto resolutivo y su duracién es indefinida, debiéndose actualizar periédicamente de acuerdo
a la normativa vigente.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT's, son aquellas

adquisiciones no programables en el Plan Anual de Contrataciones (PAC) que se
realizan mediante acciones directas, definidas como supuestos excluidos del dmbito
de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, sujetos a supervisién por parte
del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), de conformidad
con el articulo 5° de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones de! Estado,
Las Dependencias de la UNTRM, en ningdn caso podrdn optar por esta forma de
contratacion de bienes y servicios; con la finalidad de evitar la realizacion de los
procedimientos de seleccion sefialados en |a Ley de Contrataciones del Estado (Art.
19° del Reglamento).
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La Sub Direccion de Abastecimiento, es la encargada de realizar la gestién del
abastecimignto de la UNTRM, hasta su culminacién.

PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

71

7.2

7.3

74

75

7.6

77

7.8

79

Las dependencias y unidades organicas de la UNTRM, son responsables de definir con
precision; las especificaciones técnicas y términos de referencia de los bienes y
Servicios que requieren para el desarrollo de sus funciones, debiendo hacer llegar el
requerimiento con una anticipacién de 10 dias habiles.

La Direccién General de Administracion, dentro de un dia habil de recibido el
requerimiento, mediante proveido, lo derivara a la Direccion de Economia para los
fines pertinentes.

La Direccion de Economia, remitira el requerimiento en el plazo de un dia hibil de
recepcionado a la Sub Direcciéon de Abastecimiento, para indagaciones de mercado
(precios histéricos o cotizaciones, seglin sea el caso) e informe.

La Sub Direccién de Abastecimiento declarara inadmisible el requerimiento, si este no
contase con las caracteristicas y/o especificaciones técnicas, clasificador de gasto,
términos de referencia u otro tompenente que no esté acorde con la normatividad
vigente y el SIGA, procediendo a devolver el requerimiento al drea usuaria.

La Sub Direccion de Abastecimientos; el primer dia habil de recibido el pedido,
verificara si los bienes a contratar estan incluidos dentro del catalogo de Acuerdo
Marco y solicitard la certificacidn presupuestal; de no ser asi, autorizara al personal
encargado, las indagaciones respectivas a fin determinar el precio del bien.

El personal encargado de las adquisiciones, dentro del plazo méximo de cinco (05)
dias habiles emitira el informe gue corresponda, de acuerdo a lo sefialado los parrafos
precedentes.

Para contrataciones mayores a tres UIT's, se debe contar obligatoriamente con una
cotizacion debidamente firmada por el proveedor cotizante. Ademas de la proforma,
se debera verificar el historial de compras de la universidad; asi como revisar catdlogos
de las paginas web de proveedores de acuerdo al rubro de negocio, para efectos de
comparar precios, adjuntandose al informe del estudio de mercado.

Para contrataciones menores a tres UIT's, bastara con el informe en la cual se
determine el costo de la contratacidn producto de la revision del historial de &ompras
de la universidad, revision de catdlogos de las paginas web de proveedores de
acuerdo al rubro de negocio, para efectos de comparar precios, adjuntandose las
capturas de pantallas.

Con el valor estimado y dentro del mismo dia hébil, la Sub Direccién de
Abastecimiento evalla y solicita a la Direccion de Economfa, autorizacién para la
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contratacion de los bienes o servicios. En caso de ser autorizado el expediente sera

derivado a la Direccion de Planificacién y Presupuesto para la certificacidn respectiva.

.
~

7.10 Dentro del plazo maximo de dos dias habiles, la Direccion de Planificacién y
Presupuesto, certifica y devuelve el expediente a la- Direccion de Economia, quien

7.11 Siel valor estimado, es mayor a tres (03) UIT's y menor a ocho (08) UIT's, la Direccién

del mismo dia, con Ia finalidad de solicitar |a disponibilidad de crédito presupuestario
correspondiente,

7.12  La Direccion General de Administracién, autoriza o deniega la contratacidn.
De considerarlo pertinente, pide Ia disponibilidad de crédito presupuestario. El plazo
maximo para la emision de Ia disponibilidad de crédito Presupuestario otorgada por la
Direccion de Planificacién y Presupuesto es de tres (03) dias habiles.

713 La Direccion de Planificacion y Presupuesto en caso exista crédito presupuestario

714 El ingreso de los bienes, es de caracter obligatorio a la Unidad de Almacén de la
universidad para los fines establecidos.

7.15 Para el caso de servicios de cardcter eventual prestados por docentes, son las
Facultades las encargadas de realizar los procedimientos para la contratacién:

> Identificar la demanda docente de acuerdo a |a carga horaria,

» Identificar docente que cumplan con los requisitos para la asignatura y requisitos
establecido para el ejercicio de Ia docencia en concordancia con la Ley.

> Elevar |a Propuesta de docentes a contratar al Vicerrectorado Académico
adjuntando los términos de referencia con su respectivo curriculo vitae,

> El Vicerrectorado Académico previa aprobacion, elevaré al Rectorado el listado de
docentes a efectos del acto resolutivo. .

7.16  Emitido el acto resolutivo, se debers adjuntar al expediente del docente a contratar

7.17 El tiempo para hacer llegar los documentos descritos a |a Direccion General de

AN documento de aprobacion,
Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Perg 4.
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La Direccidn General de Administracién deriva el expediente a la Direccién de
Planificacién y Presupuesto para el informe de existencia de Crédito Presupuestario; y
ésta, a la Sub Direccién de Abastecimiento para elabgracién de contrato, siendo el
Director General e Administracién quién firme el contrato en representacion del
Rector.

7.18 Para el caso de servicios de caracter eventual prestados por docentes en los Centros
de Produccion y Escuela de Postgrado, son las Direcciones o Jefaturas las encargadas
de realizar los procedimientos para la contratacion::

» ldentificar la demanda docente de acuerdo a la carga horaria.

» Identificar docente que cumplan con los requisitos para la asignatura y requisitos
establecido para el ejercicio de la docencia en concordancia con la Ley.

> Elevar la propuesta de docentes a contratar al Vicerrectorado Académico
adjuntando los términos de referencia con Su respectivo curriculo Vitae.

» El Vicerrectorado Académico previa aprobacién, remitira el expediente def docente
a contratar (términos de referencia y Curriculo Vitae) a Ia Direccion General de
Administracion con la finalidad de elaborar oportunamente el contrato.

7.19 E! tiempo para hacer llegar los documentos descritos, no podra exceder los tres dias
habiles después de haberse realizado los procedimientos de evaluacién y seleccion,

El contrato, es suscrito por el Director General de Administracion, o quien haga sus
veces,

Si el personal que brinda servicios como docente es trabajador de la universidad,
ademés del acto resolutivo, se debera adjuntar la Declaracion Jurada de compraomiso
de recuperacién de horas en cumplimiento de lo establecido en el articulo 107° del
D.5. 005-90. Segiin sea el caso.

La Direccion Generai de Administracion deriva el expediente a la Direccion de
Planificacién y Presupuesto para el informe de existencia de Crédito Presupuestario y
esta deriva el expediente a la Sub Direccidn de Abastecimiento para elaboracién de
contrato u orden de servicios, segln corresponda.

VIIL. DE LA INDAGACION DE MERCADO

Es la averiguacién y analisis previo de las condiciones del mercado, mediante la obtencién de
documentos sustentatorios para la contratacién de bienes y/o servicios.

En el caso que exista mas de una cotizacion, el responsable del estudio deberd realizar un
cuadro comparativo de precios a fin de determinar la mejor oferta,

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Per
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IX.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
a. Delas cotizac}anes

1. Les cotizaciones pueden ser, fisicas o virtuales enviadas a los correos electrénicos
institucionales y deben estar debidamente firmadas y selladas. Para el caso de las
cotizaciones virtuales, se debe adjuntar a estas, el E-mail remitido por el proveedor.

2. En la proforma deberan estar explicitamente establecidas ademas de las
caracteristicas técnicas solicitadas por el area usuaria, el plazo de entrega y la
garantia; debiéndose incluir mejoras de ser necesario.

3. A fin de facititar la elaboracion de las proformas de parte de los proveedores, los
responsables de adquisiciones elaboraran el formato de proforma donde
especificaran los bienes y/o servicios y entregaran al proveedor para el llenado con
los precios, “proforma” (Anexo 1),

4. La Direccién de Correo Electronico, entregado por el proveedor tiene validez legal
para efectos de notificaciones y otros.

b. De los servicios de consultoria

Para los servicios de consultorfa, se solicitara obligatoriamente los siguientes requisitos:

1. Curriculo vitae documentado.

2. Declaraci6n jurada de no contar con impedimento para contratar con el estado.

3. Experiencia minima de una consultoria aprobada de acuerdo a la especialidad.

4. Declaracién jurada de conocer y someterse a los términos de referencia y plazos
establecidos.

5. Cédigo de cuenta interbancaria (de corresponder).

6.  Certificado vigente de colegiatura profesional.

7. Declaracién Jurada de no tener antecedentes penales y policiales y/o no estar
involucrado en procesos por corrupcion.

8. Oferta econémica.

9. Otros considerados por el Centro de Costos.

El area usuaria que requiera de un servicio de consultoria, deber& considerar lo antes
descrito en los Términos de Referencia.

INCUMPLIMIENTO DEL POSTOR

En la orden de compra o de servicio notificada al proveedor, se debera indicar el plazo de
entrega del bien o servicio. Debiéndose precisar la penalidad a la cual esta sujeto por cada
dia de retraso injustificado. La penalidad méaxima aplicada sera hasta del 10% del monto total
contratado, descontado del pago efectuado. Entiéndase que Ia penalidad es diaria,
debiéndose aplicar la siguiente férmula:

0.10 x monto
0.40 x plazo en dias

Penalidad diariag =
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En caso de desistimiento, {a Entidad anulara la orden de compra o de servicio, y procedera a
realizar un nuevo estudio de mercado.

IMPEDIMIENTOS PARA CONTRATAR CON LA UNIVERSIDAD
11.1 Estan impedidos de ser participante, postor o contratista:

v" Los trabajadores que laboren bajo cualquier modalidad en la UNTRM.

v El cdnyuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad de los funcionarios involucrados directamente en las
contrataciones. Salvo labor docente.

112 Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas administrativamente
con inhabilitacién temporal o permanente en el ejercicio de sus derechos para
participar en procesos de seleccién y para contratar con el Estado.

La Sub Direccién de Abastecimiento es la responsable de verificar si un proveedor esta
en situacion de impedimento de contratar con la UNTRM.

RECEPCION DEL BIEN, CONFORMIDAD DE LA PRESTACION Y ENTREGA DEL BIEN AL
USUARIO

121 La Unidad de Almacén, es responsable de la recepcion del bien adquirido. El mismo
dia atil solicita la conformidad al 4rea usuaria o area técnica respectivamente. Dicha
oficina elaboraré el acta de entrega y recepcion del bien. El plazo no excedera el dia
Util. Si, el bien sobrepasa el costo de 1/8 de la UIT y este contase con la conformidad
del area usuaria, la unidad de almacén deberd comunicar a la Sub Direccion de
Patrimonio; para la codificacion y etiquetado correspondiente, requisitos obligatorios
que debe de poseer el bien antes de su entrega al area usuaria. El plazo para la
codificacién y etiquetado es de un (01) dia habil.

122 En caso de bienes adquiridos con cargo a proyectos ejecutados con recursos
transferidos a la UNTRM, por otra entidad ejecutora, estos serdn entregados
directamente al jefe de proyecto, debiendo la unidad de patrimonio llevar un control
interno de bienes, por proyecto.

12.3 El area usuaria debera emitir el Informe de Conformidad en el plazo méximo de 03
dias hébiles, para lo cual remitird el formato de “Conformidad de Prestacion”
correctamente llenado (Anexo N° 3-A y/o 3-B), el mismo que deber4 estar firmado por
el jefe.

Debera adjuntar el comprobante de pago autorizado por SUNAT. La Conformidad
estara dirigida a la Sub Direccién de Abastecimiento, para el pago correspondiente.

Tratandose de bienes y servicios informaticos, la conformidad es otorgada por el
Centro de Computo.

124 El personal encargado de Almacén, entrega el bien mediante la PECOSA, para su
custodia, cuidado, buen uso y funcionamiento.
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XII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES
Primero: La Direccién General de Administracion, es la encargada de velar por el
estricto cumplimiento de las disposiciones contempladas en la presente
Directiva, determinando las acciones de control correspondiente.
Segundo: La Sub Direccién de Abastecimiento, debera implementar en cumplimiento
de la presente Directiva debiendo informar trimestralmente respecto del
cumplimiento, a la Direccion General de Administracién.

Tercero: Las contrataciones con montos menores a una (01) UIT, estan exceptuadas
de presentar Registro Nacional de Proveedores,

Cuarto: Se prohibe monopolizar las adquisiciones de bienes y servicios bajo
cualquier motivo o pretexto que perjudique la pluralidad de proveedores.

Quinto: Los casos no contemplados en la presente Directiva serdn resueltos por la
Direccion General de Administracién, de acuerdo a la normatividad vigente.

Sexto: La presente norma rige a partir del siguiente dia de su aprobacién
mediante Resolucién Rectoral.
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Anexo N° 1

PROFORMA

Razodn Social:

RUC;

Direccion:

Teléfono:

E-mail:

Persona de contacto:

]

Sefiores: UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS
Por el presente y a su solicitud, cotizamos lo siguiente:

£)

N° DESCRIPCION MARCA UM CANT | P.UNIT | TOTALS/,
1
2
3
4
5
6
7
8
" TOTALS/.
Qz}lazo de entrega: ..........c.cueerneennn Garantia comercial:............ocoooooo S

ey T -."\ . " s . . . .
SEREL La cotizacion incluye: todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas ¥, de ser el caso, los

Gye 2

icable y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a contratar.
oreckion ETEaso de incumplimiento, me someto a las sanciones establecidas por la universidad

Sello y Firma

Chachapoyas,..........ccooorc

ostos laborales respectivos conforme a la legistacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le seq
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Anexo N° 02

ESPEC!FICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Denominacién de la contratacion:

Finalidad publica:

. Objetivos de ta contratacién:

. Alcance y descripcion de los bienes a contratar

4.1. Caracteristicas y condiciones

4.2

4.3.
44.

45,
4.6.
47.
48.
4.9.

411,
41.2.
413,
414
415,
4.1.6,
41.7.
418
419

Caracteristicas técnicas:

Condiciones de operacion:

Embalaje, rotulado o etiquetado:

Transporte y Seguros:

Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias:
Normas técnicas;

Impacto ambienta!:

Visita y muestras:

Acondicionamiento, montaje o instalacion:

4.110. Pruebas de puesta en funcionamiento:
4.1.11. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes:
Prestaciones accesorias a la prestacion principal

421

422
4.23.
4.24,

Garantfa comercial:

Perfodo de garantia:

Condicién de inicic del cémputo del pericdo de garantia:
Mantenimiento preventivo:

Soporte técnico:

Capacitacion y/o entrenamiento

Disponibilidad de servicios Y repuestos:
Requisitos del proveedor y/o personal
Del proveedor:

Del personal;

Documentos entregables:

Medidas de controi:

Lugar y plazo de ejecucién de la prestacion:
Forma de pago

Formula de reajuste

4.10.Adelantos

4.11.Modalidad de ejecucion contractual
4.12.Declaratoria de viabilidad:

4.13.0tras penalidades aplicables:
4.14.Subcontratacion:

4.15.0tras obligaciones:
4.16.Confidencialidad

4.17.Responsabilidad por vicios ocultos
4.18.Normativa especifica:

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Peru
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

% DIRRLCION
DE ECQNOMIA

TERM

"Afo de la consolidacién del mar de Grau”

INOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

e

N

. Denominacién de la contratacion
. Finalidad publica:
. Antec

edentes:

Objetivos de la contratacién
Alcances y descripcidn del servicio

5.1.
5.2.
5.3.
54.

5.5.
5.6.
5.7.
5.8.

5.9.

5.10.
511
5.12.
5.13.
5.14.
5.15.
5.16.
5.17.
5.18.
5.19.
5.20.
5.21.
5.22.
5.23.

Actividades:
Reglamentos Técnicos
Normas técnicas:
Requerimiento del proveedor y de su personal
Requisitos del Proveedor:
Perfil del proveedor:
Perfil de! personal:
Materiales, equipos e instalaciones:
Plan de trabajo:
Pracedimiento
Prestaciones accesorias a la prestacién principal
5.8.1. Mantenimiento preventivo
5.8.2. Soporte técnico
5.8.3. Capacitacién y/o entrenamiento
Medidas de control..
Seguros aplicables
Lugary plazo de ejecucion de la prestacion
Resultados esperados
Forma de pago
Formula de reajuste:
Adelantos:
Declaratoria de viabilidad:
Otras penalidades aplicables:
Subcontratacidn:
Otras obligaciones
Confidencialidad:
Responsabilidad por vicios ocultos
Normativa especifica:
Propiedad Intelectual

Anexos.
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

“Afio de la consolidacion del mar de Grau®

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA

N

1. Denominacién de la contratacion.

2. Finalidad Publica.

3. Antecedentes.

4. Objetivos de la contratacion.

5. Alcance y descripcion de la consultoria.

51
5.2.
5.3.
54.
5.5.
5.6.
5.7.
5.8.

5.8.

5.10.
511
5.12.
5.13.
5.14.
5.15.
5.16.
517.
5.18.
5.19.
5.20.
5.21.
5.22.
5.23.

Actividades.
Reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias.
Normas técnicas.
Requerimiento del proveedor y de su personal.
Materiales, equipos e instalaciones.
Plan de trabajo.
Procedimiento.
Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.8.1. Capacitacién y/o entrenamiento.
Medidas de control.
Seguros aplicables
Lugar y plazo de la prestacion de la consuitoria.
Productos esperados (entregables).
Forma de pago.
Férmula de reajuste.
15 Adelantos.
Declaratoria de viabilidad.
Otras penalidades aplicables.
Subcontratacién.
Otras obligaciones,
Confidencialidad.
Responsabilidad por vicios ocultos.
Normativa especifica.
Propiedad Intelectual.

6. Anexos
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

"Afio de la consolidacion del mar de Grau®

Anexo N° 3-A
CONFORMIDAD DE PRESTACION
DEPENDENCIA:
OBJETO DE LA PRESTACION
PROVEEDOR/RUC
N° DE ORDEN DE COMPRA
FECHA DE ENTREGA DEL BIEN

.

i, FECHA DE RECEPCION DEL BIEN

[~

Si

U

ywél PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

730

SI

Vi

NO
EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS PLAZOS E

STABLECIDO

NO

SI

SE ENCUENTRA CONFORME CON EL BIEN RECIBIDO;

NO
Adjunto comprobante de Pago N° Importe
5/.
DBSERVACIONES

FECHA: ...t ri e
FIRMA Y SELLO
DEL AREA USUARIA

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Per(
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

"Afio de la consolidacion del mar de Grau”
ANEXO 3-B

ACTA DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Unidad Organica que origina
el Servicio

Descripcion del Servicio

Proveedor

Documentos de Referencia . | Factura y/o Recibo N°:
Orden de Servicio N°:

Tipo de Procedimiento de Seleccion N°;
(De ser el caso)

Periodo de Servicio

Observacion ;

V°B° Responsable de V°B® Jefe Inmediato
Unidad Organica

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Perii
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