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"Afio de la consolidacién del mar de Grau”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 305 -2016-UNTRM/CU

Chachapoyas,'1 0 OCT 2016

VISTO:

El Acuerdo de Sesién Ordinaria, de Consejo Universitario, de fecha 10 de octubre del 2016, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribic Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de Gobierno
de acuerdo a Ley Universitaria N°© 30220, su Estatuto y Reglamentos, atendiendo a sus necesidades y
caracteristicas; o AEREIE SN
[ R

Que, con Resolucién de Asamblea Estatutaria N° 001-2014-UNTRM/AE, de fecha 02 de octubre del 2014, se
aprueba y promulga el Estatuto de la Universidad Ngci'pnal Toribio Rddriguez de Mendoza de Amazonas,

PG normativo que consta de 22 Titylos), 416 “Articulos, 05 Disposiciones Complementarias, 04
Disposiciones Transitoria;fy 03 Disposiciones Fipalés"; ' ' T

Que, mediante ResofuciénzLRécibral N° 868—2"0114—,,L_[NTRM‘\-R,.d,e ‘fécha 03 de dcfyb?e del 2014, se ratifica la
Resolucion de Asamblea Esftatq’taria‘N° 001 -“2014—UNTRM/_AE, antes atdtada; asimismo, dispone a partir de la
fecha, la aplicabilidad y estricto cumplimiento dé 'la :presente norma ‘en la Universidad Nacional Toribio

Rodriguez de Mendozaide -Amazonas;
4

Que, el Estatuto Institucional, en su articulo 173, inciso t, establece que es atribucién del Consejo Universitario,
Normar, planificar y e\;alualj las actividades ,a‘ci:-jdémicgs, administrativas, econdmicas y financieras de
la Universidad; o o

Que, mediante Oficio N° 01025-2016-UNTRM-VRAC/DGAYRA, de fecha 10 de octubre del 2016, la Directora
General de Admision y Registros Académicos, femite el Manual de Usuario - Estudiante del Sistema Integrado
Académico (SIA) UNTRM — Médulo Matricula y solicita su revision, evaluacion y posterior aprobacién por el
Consejo Universitario;

Que, el Consejo Universitario, en sesién ordinaria, de fecha 10 de octubre del 2016, aprobd el Manual de
Usuario — Estudiante del Sistema Integrado Académico (SIA) UNTRM - Médulo Matricula de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, cuerpo normativo que consta de trece {13) folios;

Que, con Resolucién Rectoral N° 606-2016-UNTRM-R, de fecha 29 de setiembre del 2016, se encarga el
Despacho del Rectorado de ta Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, al Dr. Oscar
Andrés Gamarra Torres, Vicerrector Académico de esta Casa Superior de Estudios, del 03 al 14 de octubre del
2016, para los tramites de Ley, por ausencia justificada del titular;

Que, estando a las consideraciones citadas, y las atribuciones conferidas al Sefior Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

Campus Universitario, Barrio de Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Peru
www.untrm.edu.pe
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual de Usuario — Estudiante del Sistema Integrado Académico (SIA)
UNTRM - Médulo Matricula de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, gue
como anexo forma parte integrante de la presente resolucién en trece (13) folios.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente Resolucién a los estamentos internos de la Universidad, de
forma y modo de Ley para conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

UNIVERSIDAD NAGIONAL
TORIZIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE

LMOR, . . i
EATASG . . : [ T
Crhay . S

Campus Universitario, Barrio de Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Per(
www.untrm.edu.pe
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DGAYRA
MODULO DE MATRiCU

INTRODUCCION

La Direccion General de Admision y Registros Académicos - DGAYRA, da a conocer a
los estudiantes de la UNTRM el MANUAL DEL USUARIO - ESTUDIANTE DEL SISTEMA
INTEGRADO ACADEMICO (SIA) UNTRM — MODULO MATRICULA de manera virtual con
el objetivo de orientar paso a paso como matricularse a través del campus virtual de la

Universidad desde cualquier lugar del pais.

Es necesario sefialar que, todo estudiante de la UNTRM tiene un cédigo asignado para

la matricula virtual - presencial, debiendo el estudiante dar un éptimo uso.

El estudiante universitario debe conocer y recordar su cédigo y clave de acceso, caso
de no contar con este requisito, debera solicitarla en |a Direccion General de Admisidn

y Registros Académicos.

Cuando hablamos de campus virtual, estamos refiriéndonos al portal que brinda la
informacién referente a los procesos de Matricula de los estudiantes del pregrado, a
través de Internet ingresando a la siguiente direccién http://untrm.edu.pe, desde su

casa, oficina, cabina de Internet, etc.
El presente manual, incluye: el Reglamento General de Matricula para Estudiantes de

Pregrado, asi como también las Tasas Educacionales (TUPA) correspondiente a la

Oficina General de Registros Yy Asuntos Académicos de la Universidad.

La Direccién.
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De Matricula

Para Estudiantes de Pregrado




DGAYRA
MODULO DE MATRICULA

1. ACCESO AL CAMPUS VIRTUAL

Ingrese a la pagina web de la Universidad www.untrm.edu.pe

Clic en CAMPUS
VIRUTAL

Universidsd Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas

UNTRM

v untrm echu. pe

Campus Virtual 2016-11
Con el cédigo y clave de acceso,
ingresamos al Campus virtual.

Ul o

——
I

L DGAYRA
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2. DATOS DE ACCESO AL CAMPUS VIRTUAL

Todo estudiante de la UNTRM tiene un cédigo asignado para la matricula virtual,
Con sus datos de acceso, ingrese al campus virtual. (*)

Universidad Nacional Toribio Rodriguex de Mendoza de Amazonas

UNTRM

waww untron edu pe

Campus Virtual 2016-11 Cddigo del estudiante

091005A121

Clave de acceso

(*) Los estudiantes del primer ciclo deberan solicitarla en la Direccién General de
Admision y Registros Académicos.
(**) Diferenciar la letra O (6) de! nimero cero (0).

Universicad Nacional Toribio Rodrigusz de MendozZa de Amazonas

UNTRM
Clic para ingresar al

. RN Sonowww untrmeedu pe
sistema A FetH

Campus Virtual 2016-I1

091005A121

bt

L HOGAYRA
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3. PRE FICHA DE MATRICULA

Al ingresar al campus virtual aparece la preficha de matricula.

Zona de
Informacidn

Zona de Pre
Ficha

o )
ILAZDS-I0 Ll il
e/l ek dik o S “
Alumno: DIAZ VILLANUEVA LESLIE PAMELA Carrers: ES!’O"ATDLOG (A

Somestra: 201602 Fecha: 07/10/2016 P.Eat: 02 PPS: 2,29 Ult.Sem.: 201301
FPre Fichs de Mstricula

Qlojo|lo|elo|o|e]ofo

#2101 | ANATOMEA HUMANA

0102 | MOMICA

103 [ BIGLOGIA MOLECULAY. Y CELULAR
BRI | MATEMATICA BANICA.

2108 OGIA DEL TRABAXD
AR08 REALIDAD NACIONAL Y MUNDIAL
AHI0? | REDACCION

Seccidn y
Grupos
Programad

Zona de
Ficha de
Matricula

wlefa|w|wluw{ala|lala
[0 [P [ JFORY S0R) P U (PO O S
wlulwla|efe]a]a]w]-

F|E[E|F |E|EEIEE

t 2
L B | N° Crédites : 00
. : o T . " N® Cursos : DO

Tipo de Maticula : E

Zona de
Resumen

Horario

4. INCLUSION DE ASIGNATURAS

En la ventana de Preficha de matricula, se selecciona el curso a matricularse dando
Clic en Select.

El proceso de inclusién de asignaturas es curso por curso hasta completar la ficha de
matricula.

trida asps p " Tﬂ ’é locahost X @

Clic en Select

Codigo: 0710144111 Alumno: ZUMAETA VILLANLEVA SANDRA Camera: INGENERXA ON

Semestre: 201602 Fecha: 07/10/2016 P.Est: 01 PPS: 12.92 Gk.5em.: 201601
Pre Ficha de Matricals

Sangt TAXE | MODULO INTRGRADO DE TUBEROSAS Y RAICES 1 K 7
Sahegt TARY | AGRICULTURA SUSTENTABLE s e [ s
Sehet TAS  [PROUCCION ¥ MANEJO DE PASTOS Y PORRATES + o |1 [
b | ™o |ouracooss a (o1 s
Selagt TAKS | OLERICULTURA GENERAL i o [ 1] 9
Seact TAX0) | AGRICULTURA Y CERTIFICACION DRGANICA ] o [ 1| 1w
[ TAXD | PORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS AGRARIOS H 0|1 1]
Select TAX0? |SEMINARIC DE {ESIS 1 o {11




DGAYRA :
MODULO DE MATRICULA

Se activard la seccion 0 grupos, e Dait @ <ol
seleccionar la seccién o grupo [§ RICULA 2016-0 Selalit 24
H Semestrs: 201602 AF:’Q!"?\O;)::OZIZ\{:::MUEVA Lzsuz':::ﬂ; PPS: 2.29 cams: EﬂomT;.: 204301
ando Clic en select., e, 0
Verifique: seccion, nimero de o e s N
. . Salact §B10] | BIOLOGIA MOLECULAR Y CELULAR 4 ) 1 1
grupo, capacidad de la seccion | i |umdnessisc ' o T [0
. Zact A0S | METODOLOGEA DEL TRABAX UNIVERNTARIG 3 ] 1 )
y cantidad de alumnos we [ Juieidncow homi (N I
. - BHID? [DACCION 3 o 1 1
matriculados en ella. waa | won | Joomock L T N
Selact Lis0 RCOLOGLA GENFRAL Y APLICADA 3 [} 1 2
Cuando no existe cupo dentro === C i . LI LTS BLES
i ; V'
del grupo o cuando existe et
Salect v i1]lae|u

cruce de horario, aparecera en

la barra de color celeste un g
! N© Créditos : 00

mensaje. ‘ i ¢ Cunos 100
i 01 | ANATOMIA DE CABEZA Y CUELLD | Tipo de Meticuts : E
También aparecera un mensaje | 7205 | EvBRL0LOGIA E MISTOLOGIA CEERAL |2 ;o Horaio Comploto |
L] -« - . - —.-.-——-———Mﬂdk b d
si el estudiante tiene cursos
: Barra d .
pendientes por tercera vez. arra de mensajes
5. FICHA DE MATRICULA Ficha de Matricula
Seleccionada la seccion, ingresamos el W
Curso dentro de |a fiCha de matr"CUIa' Codigo: 0710144131 - ZUMAETA VILLANUEVA SANORA y Camre :I!IEEIIIEI'd.A.&mbNOI;AM
para el|o damos Ciic en G :r:;:;io::ﬁ! Facha: 07/10/2018 P.Est: 01 .92 U.Sem . 201601
™ TAMA | MODULO INTEGRADC DE TUBEROIAS Y JATCES [ z 1 1
, [ AT AU:EUI;T\:‘AMTWM ’ y A ) [ 1 1
Observamos que el curso seleccionado @45 e CI N A
aparece en la ficha correspondiente. e o T
Balac TAXM {PORNULACION Y EVALUACKON DE PROYECTOS 3 0 ] 1)
[ TAN e TRE s ) 1 1
. Seccida £ Grupoy
Los estudiantes desaprobados S — R
priorizaran las asignaturas por 2°, 3° y
° , - TAND) AGRICULTURAY CEX v OROA W s L VU | g
4° vez en su matricula. i L T SR
Ordinsric 5/.; 60,00 Extemporanes $/.i 80.00 Quader
st Besuetsmnnd ikl AIRERTI R S
5. |7 10100 |20:50 olaz JOSE DOLOKES n:oi:u iR
SA T 10:%50 11:40 DI 10SE DOLCRES N o W
SA T i11:40 12:30 JOSE DOLORES A Memico
v P 16:50 11:40 Di JOSE DOLORES
Vi L 11:40 1230 o | JOSE DOLORES

Clic para ingresar curso Curso Matriculade Derecho de Matricula




DGAYRA
MODULO DE MATRICULA

Se  pueden retirar
cursos que no se deseen
(e e (g llevar dentro del ciclo
académico y que estén
considerados en la ficha de
matricula.

La exclusiéon de asignaturas
es curso por curso hasta
antes de guardar la
matricula.

Para retirar una asignatura
damos Clic en Select de la
ficha de matricula.
Seleccionando el curso

presionamos, @
observaremos que el curso

ha sido retirado.

i1 AGRCETURA SRTENTARLE

1 ERLT A
U RS

T AT PR RGN

b AR AR o /] v |
EH NI

LR

I | IBE | I

e §.: 60,0 Etemraeo ),

Clic para retirar el curso

Clic en Select

El curso ha sido

eliminado de la ficha de ;::::;rn: 2012“0;“ ::’;: ::g/t:#;r:ﬁvxu»uuew P.Est: 01 PPS: 12.9268"5"5 Iuse%:izl:mf:nb;‘;?
matricula Pre Ficka de Matricula
Balact TANMS | MODULO RNTEGRADO DE TUBERQEAS Y RAICES s E 1 7
ey TASCT | AGRICULTURA SUSTENTABLE s E 1 [}
Yol TASY [ PRODUGCION Y MANESD DE PASTOS Y PORRATES ‘ [ 1 1
TASG] OLEAGINOSAS 4 [¢] 1 9
N TAS08 |OLERICULTURA GENERAL 4 ) 1 )
TAXDl |AGRICULTURA Y CERTIFICACICN ORGANICA 3 [) 1 10
N TAX0¢ [ FORMULACION ¥ SVALUACION D PROYECTON AGRARIGE ) [ 1 10
FEMINARIO DF, TEATS 3 o 1 10

Ficha de Mairicula

TAX0S PORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS AGRARIOS
TAXOL AGRICULTURA Y CERTIMICACION ORGANICA

m‘gj Ordinerio S/.: 60.00 Extemporsneo S/.: 80.00
. S NS o S e Ml SO s e A e S e
RIS b i Aot nliie IS M@’ 2w

7% Ne Créditos : 16
N® Cursos : 05
Tipo de Maticula : Rg
Horano Completo |
Record Académico |




DGAYRA ~
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Dentro dEI resumen d € CiogorGIIOIAANT — Alomna: ZURAETA VILLANUEVA SARDRA Catrorn: INGENIERTA AGRONOMA
Semestre: 201602 Pecha: 07/10/2016 P.ERt: 01 PPs: 12,92 tHe.Sem.: 201601

,

matricula, se muestran los

TAME | MODULO INTEGRADO DE TUBERCAAS Y RAICES
TAN? | AGRICULTURA SUSTENTABLE

TANS | PRODUCCION Y MANEJO DEPARTOS ¥ PORRATEY
TA1 |OLEAGINORAS

TANS | GLERICULTURA GENERAL

TAX0! | AGRICULTURA Y CERTIFICACIGN ORGANICA
TANM | PORMULACION Y EVALUACSON DE PAOYECTOS AGRARIOR
TAXOY | SEMINARIO DE T2SD

Frcha de Matrvala

créditos, numeros de cursos,

tipo de matricula.

wlw|uw|a]a|s]|w]-
olo|ojo|O|Oo|mim

[ E[EFIE[E[E

!
{

De acuerdo a los cursos

ingresados, se podra verificar
el horario de clases asi como

el récord académico.

8. GUARDADO DE MATRICULA

e D ® Terminado el proceso de inclusion

Cddigo: 0710144131

B it s s ety retiro de asignaturas,
Pra Fichu ds Mutricula .
guardamos la matricula.
[y TAT04 | MODULG INTEGRADO D TUDZRAORAS Y RAfCEY 3 L] 1 i
F ™ TABT | AGRICULTURA 5 ) 3 3 3 1]
ining TAMS Y. Y PORRATER a o 1 1 . .
M | ton lopsoes "= 31+ Presionamos el boton guardar
Raleg TAME OLERICULTURA GENEZRAL L) o i L
TAXD! | AGRE 1 oRaANICA ) o 1 4
TP i v RSO oE PR KR! e it matricula.
[N TAXN SEMINALO DE TESD 1 o 1 11
Seccitn / Gropos

El importe a cancelar por
concepto de matricula, aparece
dentro de la ficha de matricula,

sea por matricula
ordinaria o}
oiaz e 05 & extemporanea
PE302 DIAZ BERNAL JOSE D N

PEND2
PEID2

DIAZ BERNAL JOSE DI
BIAZ BERNAL JOSE DY

segun corresponda.

Importe a pagar
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MODULO DE MATRicU

9. HORARIO DE CLASE

Al guardar la matricula, aparece esta ventana con datos de la Matricula, impresion de

horario, etc.

Los alumnos ingresantes a la Universidad, solo registraran matricula en los cursos que
correspondan al primer ciclo académico. No registrar matricula en cursos de ciclos
superiores.

Para observar e imprimir el horario, damos Clic en imprimir horario completo.

‘Nimno: TORATTA VILAHUEVA SANDRA

Semestre| 201802 Fecha: G7/10/2018 P.eat 01

Few Ficha da Mairicnta
ek TATE | MODULO INTBOAADO DE TUREROLAS ¥ BAiCHS ) x 1 )
™ TANT |4 A [l ] 1 []
el | TARY ¥ MANEIO DEPASTOR Y FORLATES < ° T v
Selesd TAN | CLAAGDIONL 0 © | [
™ TAPY | OLERICULTURA OEHEEAL 0 o V D
[ TARS] | AGRICULTUIA Y CRETITICACION CRBANICA 3 © T ]
s TAXDA | PORMULACIR! Y SVALUACION DF FROVECTOS AGIALIOS 3 o [ 0
™ TAN! | MEMBIANIO DR TAIR. 0 o 7 0
Beccién / Gropos
TANT AGRICULTURA SUSTENTABLE 1 [ el
v Ralact

1
]
i
2
1
T

TAXGS SEMINARIODE TERN [ u dalan 7 I,
AR AGRICULTURA ¥ CRRTINICACION ORDAMICA [0 U Seknat Clic para ver el horario
TAXM FORMU ¥ EVALL, " DE PROYECTON ACGRARIOS T Balaxy

Clic para imprimir

En el presente ejemplo, se observa el

. Horario del Ssmestre 2018-Il
horario de clases completo  (SOlO i s coimmsmmension  — cog ot

Elhorario da las pricticas clhinicas (para Enfenmeria) comienza gfis 7:00 2.m. y 1:00 p.m. Hora eompleta.ora !

completa. !

aparecen dos cursos porque solo se s

LEILE) !
matriculd en dos de ellos). - s
Para imprimir el horario, damos Clic en fmme m———— —————

mens | EEEDNE E R v R
imprimir o en el dibujo de la [... | == HE | awooe | memegms
impresora. e P , | -~
El requisito para imprimir el horario ... = R | T |
completo, es tener instalado Acrobat |~ 74 e
Reader (PDF). VN R - S ] R




Para observar el rec

Cddigo: 07210144111
Semestre: 201602

10. RECORD ACADEMICO

Al guardar la matricula,

académico, etc.

DGAYRA
MODULO DE MATRICULA

ord académico, damos clic en Record Académico.

LA 2018

Fache; 07/10/2026

. Null;nn: ZUMAETA VILLANUEVA SANGRA

Camrera: INGENIE AGRONOMA.
Uk.Sem.: 201601

| Prafaguisiios.

m _‘m Ordmanc §/.: 60.00
‘ o o
e il

En el presente ejemplo, se observa

el record acadéemico.

Extamporanea S/.: 30.00
e et e i < A

Pre Fichs de Matricula
falest TAJ | MODULO INTEGRADC DE TUBEROSAS Y RAICES 3 ] 1 1
[ TAR07 | AGRICULTURA BUSTENTABLE 3 3 1 1
ey TAN3 | PRODUCCION Y MANEIO DE PASTOS Y PORRAITS 4 [+ i [}
[ TA%0] | OLEAGINOAAS 4 ) L 0
[ TA9 | OLERICULTURA GENERAL 4 o ) »
Salact TAXG) | AGRICULTURA Y CERTIFICACION ORGANICA 1 o ] 10
[y TAXO: | FORMULACION Y EVALUACION DE PROVECTON AGRARIC s [ 1 10
[T TAXOR | SEMDNARIO DE THAR 3 © ] 1
Seccién / Grapos
TARD? AGRICULTURA SUSTENTABLE 3 1 U1 Nelad
TA0L OLEAGINOSAS ™)
TAME UKICULTE KL GENPRAL * 3 t 1 Sebet
TAX0L SEMINARIO DE TESIS 3 1 U 1 el
TAXD! _AGRICULTURA ¥ T 1 G L
TAXE: FORMULACION Y EVALUACISN DE PROYFCTOS AGRARIOY Y1 U1 e

Tipo de Metlcula : RY
Hoverio

_Horario Completa_ |
Racond Acedimito

aparece esta ventana con datos de la Matricula, récord

Clic para ver el Record
Académico

MATEMATICA BASICA
SOCIGLOGA

QUINICA TNORBANICA
1ENGUA

FILOSATIA DE LA CIENGA
NEALIDAD NACHOHAL Y MUNDIAL
CALCULO DIFERENCIAL
QUEMICA ANALITKCA
BOTANCA OSNERAL
QUECA OROANICA
ECOLOGIA

HOQIaICA

MANEIC DS RESIDUCH DE LA AGKICULITIA
itical

CALCULO IITRORAL
BOTANICA SISTRMATICA
D0 TRONCO
GEOMETRIA DEATRBTIVA
MACAL

MCROBIOLOGIA
LOCHUMEA OFVERAL

-
001
nit)
W1
W
w2
w2
0121
w0zl
m2
»Bi1
02
30341
0134
0040
0023
iz
mia
Waa
o3
011
W1
0D
0141
P32
102
20831
0H-1
122
0454
20041

w2

3

w1
W2
o1
0142

W31

nas

042



DGAYRA

IMPORTANTE

- A partir del segundo ciclo, la matricula se puede realizar desde cualquier
cabina de Internet.

« El estudiante con asignaturas desaprobadas, debera matricularse en
ellas y de manera obligatoria.

- El estudiante que se encuentra en tercera matricula solo se podra
matricular en el curso que desaprobd anteriormente.

» El pago correspondiente al concepto de matricula, deberd ser cancelado
en cualquier agencia del Banco de la Nacién del pais, para ello se debe
indicar en ventanilla, el Cédigo de estudiante.

- Los estudiantes que cancelen su matricula, fuera de la ciudad de
Chachapoyas, deberan indicar al Banco de la Nacién ademas de su codigo
de estudiante, el Codigo de Transaccion con base de datos N° 9135,

- Los estudiantes que por cualquier motivo, cancelaran su matricula en la
unidad de caja de la Universidad, deberan entregar el comprobante
respectivo a la DGAYRA, para su registro, caso contrario no se considerara
matriculado.



