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Chachapoyar;. ]U UCT 2016

VISTO:

El Acuerdo de Sesi6n Ordinaria, de Consejo Universitario, de fecha 10 de octubre del 2016, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de Gobierno

de acuerdo a Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto y Reglamentos atendiendo a sus necesidades y
caracteristicas; . o

Que, con Resolucion de Asamblea Estatutana N" 001
aprueba y promulga el Estatuto de’la Universida
cuerpo normativo que consta de 22 Titulds,:
Disposiciones Transitorias y 03 Dlsposmones Fina

-2014 UNTRM/AE, de fecha 02 de octubre del 2014, se
ional Toribio Rodrlguez de Mendoza de Amazonas,
16 rticulos 05 Dlspemcnones Complementarias, 04

I

Que, mediante Resoluaon Rectoral N°® 868 2014 UNTRM R, ‘de fecha 03 de ot:tubre del 2014, se ratifica la
Resolucién de Asambiea Estatutaria N° 001 2014 UNTRWAE, antes acotada asimismo, dispone a partir de la
fecha, la apficabilidad y estncto cumphmiento de da pres‘.ente norma ‘en la Umvemdad Nacional Toribio
) Rodriguez de Mendoza. de Amazonas ‘ : P " : g

Que, el Estatuto Ins'utucnonal en su artlculo 173 mc;sa t,establece que es atnbucién del Consejo Universitario,
Normar, planificar y evaluar Ias acﬂwdades acad m' as, admlmstratwas econémicas y financieras de

la Universidad;

g

5 ‘m? N e
r ot ; ;.;:

Que, mediante Oficio N° 165- 2016—UNTRM R/DGCAYA, de fecha ]0 de octubre del 20186, el Director General
de Calidad Académica y Acreditacion, remite al Sefor.Rector, €l Manual del Usuario Aula Virtual UNTRM -
Médulo - Estudiantes de Pre y Posgrado y el Mantial del Usuario Aula Virtual UNTRM - Médulo - Docente
de Pre y Posgrado, que servira para cumplir con los medios de verificacién 5 del indicador N° 4, de las
condiciones basicas de calidad (CBC), propuesta por la SUNEDU, para el licenciamiento de universidades y
solicita su aprobacién por el Consejo Universitario;

Que, el Consejo Universitario, en sesién ordinaria, de fecha 10 de octubre del 2016, aprobé el Manual del
Usuario Aula Virtual UNTRM - Mddulo - Estudiantes de Pre y Posgrado de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas, cuerpo normativo que consta de diez (10) folios y el Manual del Usuario
Aula Virtual UNTRM — Médulo — Docente de Pre y Posgrado de la Universidad Naciona! Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas, cuerpo normativo que consta de catorce (14} folios;

Que, con Resolucion Rectoral N° 606-2016-UNTRM-R, de fecha 29 de setiembre del 2016, se encarga el
Despacho del Rectorado de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, al Dr. Oscar
Andrés Gamarra Torres, Vicerrector Académico de esta Casa Superior de Estudios, del 03 al 14 de octubre dei
2016, para los tramites de Ley, por ausencia justificada del titular;
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Que, estando a las consideraciones citadas, y las atribuciones conferidas al Sefior Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual del Usuario Aula Virtual UNTRM — Médulo - Estudiantes de Pre
y Posgrado de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, que como anexo forma
g parte integrante de la presente resolucaon en dlez (10) fohos

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR el Manual del USUBNO Aula Virtual UNTRM Médulo — Docente de Pre y
Posgrado de la Universidad National Toribio Rodriguez de. Mendoza de Amazonas que como anexc forma
parte integrante de la presente reSOIucmn en catorte Q lios.

ARTICULO TERCERO.- NOT!FiCAR la presente ReSOIUClon a Ios estamentos lnternos de la Universidad, de
forma y modo de Ley para conoamlento y cumphmiento | :

EN

REGISTRESE Y comuniquzs_s. .
TORIZIO u%&‘fs%,gmwmoo}“ o ‘
23'«1'5}'2{}{&&';‘ Gamarra F N oS
Recto_r lu"?m;o&’%w“

Y fortd Tomat Arias, WS C.
. Secretario Gencral (o)

Y
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Ingreso al sistema del aula virtual

1.

Registro en el sistema del aula virtual

Los docentes de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas pueden acercarse a la oficina “Infraestructura y Tecnologia” registrando
sus datos de manera manual por el administrador de la plataforma, para obtener
un usuario y una contrasefia.

Ingreso al sistema del aula virtual

Una vez obtenido un usuario y contrasefa, ingrese mediante la pagina web:
http://www.untrm.edu.pe, ubicandose en la parte media de la pagina y hacer clic
sobre la opcion "Aula Virtual”, como se ilustra en la Figura 1.

Py o i b Ve e e

Aty
.
HULAEENN

1 £ 349 b Aytating.

Aula Detensotia Vicerres it ady
@ Virtual Universitana o9 1eshaas.on
]
Lol |
Click 1 tucuela de Galena DGCAYA
B s Posgrado Fotografica LT

Figura 1: Link de la pagina de la UNTRM para acceder al aula virtual
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Acceso al sistema con usuario y contrasefa

3. Ingresar con usuario y contraseiia
En la parte superior derecha dar click en ingresar, como se ilustra en la Figura 2.

Usted o haringresods. figresar

- INSDOMN I —
OO RODRKUEZ \ Calts 0a1-47785¢ @b inomassunimgci e
 WEADEZA DEARICONAS

Figura 2: Modo para registrar usuario y contrasefia

Aparecera una ventana para ingresar nombre de usuario y contrasefa, luego de
registrarse dar click en “Ingresar “para acceder a tu cuenta, como se ilustra en la
Figura 3.

.
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Ingresar

Nomibre_de_usuario  miguel.barena .

Contrasefia <sesese
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Figura 3: Registro de Usuario y contrasefa para ingresar a la plataforma
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Después de darle click en “Ingresar’, Aparecerd en la pantalla principal las
asignaturas disponibles por docente, por ejemplo para las asignaturas "Sistemas de
Informacion Gerencial” y “Energias Renovables”, ya disponen de docentes, y el
Curso de ”Estadfgtica" no, como se ilustra en la figura 4.

| Cursos disponibles

1
Sislema de infomacién Gerencicl i
+ Sistemas 4 infomacion Geensia!

« Fiasstucting y Plaratorma Tecroidgics para implemertar un 3G
+ Nuevos Poradigma; e los SIG 3

Pafesor, Sequndo Ramdn Salscar Senir < Con docente 1

Estadistica
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| ot aoras numencas xaigas
| 4o | Sin docente i
g !
1 Energias Renovabies

convencionale: G proCUCCIOn ¥ ORIMDUCKT e 505 servicias ro afienden 15 semanda de tosa 4 pobigcidn. debico 0 gue i produccion & mendr ¢l

Jemanca o & costo e ko aitiousidr € muy o por o que 1o €5 viatle & orencior. Lo ererpia eilciica es indispensabic pera & cesamalo oe o puebics,
rigntras que € agua potatle y & aicartorbads resguordar: fa san g estos senveciop confnbuyer: de monera xceciol o mejord? io colcad Se vida o2 lx i
peronos por [o que s glencion Jebe seryna prondoo pac los gobenaries

i
i
1
!
g 005 lot Yamiegs deben ds feres los sevicics Ge energia sisciica. agua potabie y olcantariada; sir emoargo, & TChos poises del munco. sus dstema;
i
i
1
:

Profesor. Miguel Ange! Banena Guibiton 4mEs—— Con docente

(O

Figura 4: Cursos disponibles para los docentes

Si se le quiere asignar al docente alguna asignatura en la cual no tiene ningin
docente inscrito, el administrador de la plataforma tiene que registrar dicho
docente.
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Una vez inscrito el docente aparecera sus datos en el curso, para nuestro ejemplo
inscribimos al usuario miguel.barrena en la asignatura de “Estadistica”, como se
ilustra en la figura 5.

Cusosdisponioles-——

Sstema ce nfomacian Gerencial

« Siglemas de infomacion Gerential
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i
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Figura 5: Verificacion si la asignatura esta cubierta
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Opciones de la plataforma

4. Tablero
En la parte superior derecha aparecerd la imagen del docente, hacer click en la
imagen para desplegar las opciones que tiene la plataforma, si hacemos click en
“Tablero “se podra apreciar las asignaturas que dictara el docente, como se ilustra
en la Figura 6. '

Migue! Ange’ dorena Gurbilion n -

Click ) - ‘oo
ol Gd | -4 77074 [ Erngil infe .
L Ferfi Click

= Cabficaciores
® Meniaes
= © Prelerercios

Vista generai del curso ko] Archivos privadas & Sai

No hay archrvos disporibles
ESTGdiSﬂCO Gestorar arch vis pryoios
Asignaturas
del docente Usuarics en linea o

1G¥mos 5 reirutos)
& Wigue Arge Barena Gurbilan

Energias Renovables

Figura 6: Opci6n tablero
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Al hacer click en la asignatura “Estadistica” nos aparecera en la parte inferior
izquierda, los participantes (matriculados), la insignia, el general (Presentacion del
curso), asi como una serie semanas, para poder editar cada una de estas opciones
tendremos que hacer click en el botén “Activar Edicién”, como se ilustra en la

Figura7y 8.

Navegacian

Paging Princical (homme)
- Talzters

» Paginos del sitie

- Tursn bl
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1 - . - ]
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> B cureos !
- 1

Luego de dar click a “Activar Edicidn” podremos editar ia asignatura, agregando a cada una
de las unidades el material bibliogréfico, asi como practicas examenes, etc. Como se ilustra

enlafigura6,7

+ Afcdruno acivood o recJrso

+ UNIDAD |

Click y editar
las unidades

Sgitar -

+ Afadir Lrno actvesd o recJie

+ 26 de octubre - 1 de noviembre

+ 2 de noviembre - 8 de noviembre

Figura 6: Edicion de la unidades

+ 19 de octubre - 25 de cclubre —

Eclitor -
+ Afcdireno octv.ocod orecanss

Editcr -
+ A cdir Lno actvicad o tecaisa

Zditor~

+ Afodir Lna actvood o recarso
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+ UN'DAD l Editor~
+ Aradir una actviesd © recJrso
+ UNIDAD I tditare |

] + Arcdir una actvwead o recuno i
¢ para cancekar, Enter pora fnalizar !
e ;

i

t

l

R DAL I Editor-

‘

 4ARzdirurooctvoodorecano

Figura 7: Edicion de la unidades

Si queremos asignar a alguna unidad contenido bibliografico, video, tarea, examen damos
click en Afiadir una actividad o recurso”, como se ilustra en la figura 8

|
-+ UNIDAD | Click Editore
e el o ochiosd 0

Figura 8: Afadir una actividad o recurso

Si queremos agregar una tarea para el estudiante damos click en “tarea” y luego agregar,
como se ilustra en la figura 9
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Figura 9: Agregar tarea
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Aparecera las descripcion de la tarea asi, asi como tambien la opcién adjuntar un archivo,
como se ilustra en la figura 10

. PR— S s eeeemmis e s i ol e e aee e miao o oot e e e o e e e e

i 7
| — |
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Figura 11: Busqueda de archivo
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Para Subir el archive darle click en "Subir este archivo” y luego "Guardar cambios y regresar
al curso”, Como se ilustra en la figura 12

Seiscror s archivos T T R
TH Arze.a: omles. oas l o o ) ' ' '
MW Arem sor rmcientas !
W Sus’r un arcniso I AR
B Ce:icogoos: oa _RL . Adjurtc | Seleccionar achive | Cwoore | res PG
P Arenicred oes
T Ve vasis Cuaroor come cuoodre de Distrilou i oe frec cencios

‘

A teor rAiguel Arget Bamer g Guroslor,

seiecciorarlicencia TOQOS 08 ASrechos Meservacs «

t . Sutnr este archivo
i .

; Guardar carntxios y regresar al curso Guardar camixos y mostrar !
! !

Click

Figura 12: Guardar cambios y regresar al curso

venenniden Finalmente aparecera en la unidad Il la tarea asignada, y asi sucesivamente para los demas
Ao B))  contenidos de la asignatura, Como se ilustra en la figura 13

|+ UNIDAD | eitore

4+ Afadiruno actviood O recunso
+ UNIDAD I Editar~
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+ UNIDAD I Zdiitor -

i + @ Cuacro ge Ditrbucion de Frecuercias Eotar~ b &

t

i - . !
o ) o + A5 cdir Lo achwood O recJreg |

Figura 13: Visualizacion de la tarea asignada en la unidad de la asignatura
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Perfil

Al hacer click en "Perfil" aparecera detalles del docente, si queremos modificar
alguna caracteristica ir a la opcion “Editar perfil", como se ilustra en la Figura 14
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VB oo ‘ _ I
H | TONMMO RODRIGUEL DE i 04147788 BB vk .
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t
Yas “oas |t 0°GooR: !
Aaina Pancion: | !
Péging Pancioa: frome) e £0.672 0 e :
P bl Fepoe compec 1
I Cudod . .
: . 6§ NEL 08 NOVEQOdLr \
i b Paginas debsrio Chacrapayes
| ;
b M cursos Acvividad deingrescs
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Administracion E® ‘ W0 aeceso of o §
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Miscekineos i
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Mersoss & o
Cegusone: s ‘oo ‘
1
Fones Oe oprerdes e i
t
1
1

Figura 14: Opcién Perfil
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Como se puede apreciar en la figura 15 y 16, al hacer click en “Editar Perfil”,
podemos modificar desde el nombre del docente hasta su foto de perfil

U, b o s e v e e i eratir s e o e —4 e o w1 ks ass A o et e et ae e e e

TePeRe MovT o oa arzroos aue .oz B3 prsios wovwon
imagen nveva

| I
| . . !
| Miguel Angel Barrena Gurbillon ,
«r
: i
i . i
j - CGerreral
i
!
i
tdomsre™ Mg UE: Anget
i
i !
i Apeilidols)” Barrena Gumilion |
!
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Figura 16: Modificacion de la foto de la estudiante
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Para guardar los cambios del perfil del docente le damos click en “Actualizar
informacion personal”, como se ilustra en la Figura 17.

Achualizar sriormacion pessonal I Click

Figura 17: Actualizar informacion personal

6. Salir
Para cerrar sesion o del aula virtual hay que darle click en la opcién “Salir”, como se
ilustra en la Figura 18.

Migue! Angel Barrena Gurbillon

; *+ Tablero

G CaillUs: G41-477694 £ Emaill inke
1 Perdil

8 Calificaciones

I B Mensaies
& Preferencias

Archivos privados [ Salr

2]
=1

Figura 18: Salir de la plataforma
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Ingreso al sistema del aula virtual
1. Registro en el sistema del aula virtual
Los estudiantes de la Universidad Nacional Toribioc Rodriguez de Mendoza de
Amazonas pueden acercarse a la oficina “Infraestructura y Tecnologia” registrando
sus datos de manera manual por el administrador de la plataforma, para obtener
un usuario y una contrasefa.

2. Ingreso al sistema del aula virtual
Una vez obtenido un usuario y contrasefa, ingrese mediante la pagina web:
http://www.untrm.edu.pe, ubicAndose en la parte media de la pagina y hacer clic
sobre la opcion "Aula Virtual”, como se ilustra en la Figura 1.

N AU PESTry YN -
NORISAA .

Al . L TeRE Mo e Bend

Campun Virtual Trampat encia Bibliotecs Virtua Resoluciones

W AR et e BRI IR N PSP Wt e T e Len e Ram el W
v e s Traa N e ) Cargm it e e er te iy e w s

1@ 34 % B Arkacien.

Auta @ Defensona o Vicet et amdu
@ Virtual Universitana de invesngar.on
|
U Click |
| Click | Escuela de Galena DGCAYA
e Pasgrado Fotografica RS atsong

Figura 1: Link de la pagina de la UNTRM para acceder al aula virtual
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Acceso al sistema con usuario y contrasefia

3. Ingresar con usuario y contraseiia
En la parte superior derecha dar click en ingresar, como se ilustra en la Figura 2.

Usted ng o ngresc, {ngresey

L s N N
TN R \ Calif: 0a1-477694 2 Emal iomsesurimgdu pe
| WEADOCAE AMACONAS

Figura 2: Modo para registrar usuario y contrasefia

Aparecerd una ventana para ingresar nombre de usuario y contrasefia, luego de
registrarse dar click en “Ingresar “para acceder a tu cuenta, como se ilustra en la
Figura 3.

Ingresar

Nombre_de_usuario Estudiante 4

CoNtraseRa  «eesess+ (M
Recordar nomibre_de_usuario
ingresar £ FENRIS
| S |
2OV nempre wor mtr Aol

Las 'Cookies deben estar habllitadas en su navegodor &

Algunos cursos pueden permitir el acceso de invitados

ingresar como invitado

Figura 3: Registro de Usuario y contrasefia para ingresar a la plataforma
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Opciones de la plataforma

Una vez ingresado al aula virtual en la parte superior derecha aparecera la imagen
del estudiante, hacer click en la imagen para desplegar las opciones que tiene la
plataforma, como se ilustra en la Figura 4.

F-studiante Univoersitario ( . hﬁ hd

- Click

~r Tablero

e Call Us: 041-4776%94 = Emnmail: infe
Perfil

Califlcacicones

Mensajes

£ 18 b

Preferencias

Sailir

¥

Figura 4: Acceso a la plataforma del aula virtual

4. Tablero
Al hacer click en “Tablero” aparecera el curso o los cursos que estés matriculado y
podras descargar los contenidos de los mismos, como se ilustra en la Figura 5.

o 2 Tablero u——
f“ | UNVERSDAD NACIONAL b . s
| TORINO NODRIGUE DE L Cali Us: 41-477694 K Brvail inf Click
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Energias Rencvables 4 | Click Geskoncr crenios pAr000S

Pégina Principal {home)

* Tablero

b Paginas del siio

=1

Usuarios en linea o)

~ Iis cursos .
Curso matricuiado

» tnergiasRenovables ‘ |uchis 5 rrmgos)
I cstudiars Univensitario

Figura 5: Opcidn tablero
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Al hacer click en cada una de las unidades podras ver y descargar el contenido
(clases magistrales, videos, practicas, examenes, etc.), como se ilustra en la Figura 6,

7,8y09.

* Tabiero

» Péginas del sitio

¥ Curso aclual
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» Parlicipantes
» Insignics
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Figura 6: Detalles de la asignatura por unidades
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Figura 7: Descarga de archivo
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Figura 9: video apreciado en YouTube
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5. Perfil

Al hacer click en “Perfil" aparecera detalles del estudiante, si queremos modificar
alguna caracteristica ir a la opcién “Editar perfil”, como se ilustra en la Figura 10.

ts'vdcrite Unverstone ( \ M

-’
e $ Tablero
& | Lo o n -
i TORMIO AODRIGUEZ Dt W Cabi cc:-wn
NEF | MNDOTA D AMAZONAS o 1 Perd
o i Click
| b o B Cofficociones
® Hrersojes
Pag-afrropot ihome) v Tagers » edl Rei Gin & versicn por e = el
& Freferencias
Navegacion o Cerales de vsucric Misceicneos I St

Eaitor per® niadas & 0o
Nercass er 1200

. o Pai -
Pagina Prncipal fhome! (:;n. Discuscrer o8 fore
. S ones de SprEra I E
» Tablero Fneassprerany
Ciudod
Chachapayas

i Péginas de stio
Renores

» Mis curos 5e5Cres o8& maveRoao

Cerales de curso

Perfiles de cuso

‘ Activiced de ingresos
Energias Tenowvchies

Figura 10: Opcién Perfil

Como se puede apreciar en la figura 11 y 12, al hacer click en “Editar Perfil",
podemos modificar desde el nombre del estudiante hasta su foto de perfil

Estudiante Universitario

General

Homibsre® Estudiants
Apeiligois)® Universitario
Direccion Email* croiter@gmail.com
hostrar correo Mostrar mi gireccidr ds coren 16 o o rit carmpar srot o sLmo T

Civdac Chachapoyas

Swleccions su pais Pery M

Figura 11: Modificacion de datos personales del estudiante
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Figura 12: Modificacién de la foto de la estudiante

Para guardar los cambios del perfil del estudiante le damos click en “Actualizar
informacion personal”, como se ilustra en la Figura 13.

Actualizar imormacion peesonal I Click

Figura 13: Actualizar informacion personal

Calificaciones .
Al hacer click en “Calificaciones” aparecera el nombre del curso, y su calificativo
correspondiente, como se ilustra en la Figura 13.

tstudhare Lrivertanc ! ’\ -
>

¢+ Toblero
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Figura 13: Opcidn calificaciones
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7. Salir

Para cerrar sesion o del aula virtual hay que darle click en la opcion “Salir”, como se
ilustra en la Figura 14.
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