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RESOLUCION RECTORAL
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Chachapoy;‘as.z 0 ABR 2016

VISTOS:

El Informe N° 015-2016-UNTRM-R/DGA-DPP-SDR, de fecha 07 de abril de 2016, mediante el cual, la Sub
Directora de Racionalizacion, solicita la emision del acto resolutivo aprobando la Directiva “Lineamientos y
Procedimientos para la Ejecucion de Obras por Administracidn Directa por la UNTRM”; y el proveido, de fecha
21 de abril de 2016, mediante el cual, el Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas, dispone atender; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de Gobierno
de acuerdo a Ley Universitaria N® 30220, su Estatuto y Reglamentos, atendiendo a sus necesidades y
caracteristicas;

Que, con Resolucion de Asamblea Estatutaria N° 001-2014-UNTRM/AE, de fecha 02 de octubre del 2014, s=
aprueba y promulga el Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas,
cuerpo normativo que consta de 22 Titulos, 416 Articulos, 05 Disposiciones Complementarias, 04
Disposiciones Transitorias y 03 Disposiciones Finales;

Que, mediante Resolucion Rectoral N® 868-2014-UNTRM-R, de fecha 03 de octubre del 2014, se ratifica la
Resolucion de Asamblea Estatutaria N° 001-2014-UNTRM/AE, antes acotada; asimismo, dispone a partir de
fecha, la aplicabilidad y estricto cumplimiento de la presente norma en la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de {lendoza de Amazonas;

Que, el Estatuto Institucional, establece en su articulo 357°, que la Universidad elabora, aprueba y modifica
su presupuesto de acuerdo a sus necesidades y administra sus recursos econdmicos y financieros de acuerdo
a su-autonomia;

Que, con Oficio N° 008-2016-UNTRM-R/DGA-DPP-SDR, de fecha 17 de marzo de 2016, la Sub Directora de
Racionalizacion, le remite al Director de Infraestructura y Gestion Ambiental, la propuesta de la directiva
“Lineamientos y Procedimientos para la Ejecucion de Obras Plblicas en la Modalidad de Administracion
Directa de la UNTRM" para su revisidn y conformidad respectiva;

Que, mediante Informe N° 006-2016-UNTRM-DIGA-EJMM, de fecha 05 de abril de 2016, el Asistente Técnico
del DIGA, emite su opinién favorable estrictamente al contenido presentado, en atencion todas las normas
técnicas, para la aprobacion de la directiva “Lineamientos y Procedimientos para la Ejecucion de Obras
Publicas en la Modahdad de Administracion Directa de la UNTRM”;

Que, con Infarme de vistos, la Sub Directora de Racionalizacién, informa que se ha elaborado 1a propuesta
de la Directiva “Llneamnentos y Procedimientos para la EJecuc:on de Obra por Administracién Directa por la
UNTRM”, la misma que cuenta con la conformidad de la Direccion de Infraestructura y Gestlon Ambiental, la
rnisma que remite para su revision, modificacién y/o conformidad respectiva;

Que, mediante proveido de vistos, el Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas, dispone atender la solicitud y proyectar la Resolucion; .
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Que, estando a las consideraciones citadas y las atribuciones conferidas por la Ley Universitaria N® 30220, al
Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 005-2016-UNTRM-DGA “Lineamientos y Procedimientos
para la Ejecucién de Obras Publicas en la Modalidad de Administracién Directa de la Universidad Nacional
Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, cuerpo normativo que consta de trece (13) articulos, 01
Disposicion Final en treinta (30) folios habiles, que como anexo forma parte integrante de presente resolucién.

ARTICULD SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente Resolucidn a los estamentos internos de la Universidad,
de forma y modo de Ley para conocimiento y fines.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

AD NACIONAL 1
TORIBIO RODRIG DOZA aEAMAZONAs mm”?ﬁq" A2 o)

Jorge Luis alcclo Qumtana Ph.D. Abog. GERMAN AURIS\EVANGELISTA

Rector SECRETARIO GEN|

JLMOR
GAE/SG
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DIRECTIVA N° 005-2016-UNTRM-DGA
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DIRECTIVA N° 005-2016-UNTRM-DGA

LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR ADMINISTRACION
DIRECTA POR LA UNTRM

I.  FINALIDAD
Implementar un instrumento que permita conducir los procedimientos para la ejecucion
fisica y financiera de obras, bajo la modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa
(Administracion Directa), a cargo de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas.

II. OBJETIVOS
Establecer los lineamientos y procedimientos que permitan el proceso de ejecucion fisica
y financiera de las obras bajo la modalidad de Ejecucion Presupuestaria directa
(Administracion Directa) a cargo de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas.

m. ALCANCE
El contenido de la presente directiva sera de cumplimiento y aplicacion de los
funcionarios y servidores la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas, en lo concerniente a la ejecucion de obras publicas por la modalidad de
Administracion Directa.

IV. BASE LEGAL

41 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

42 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

43  Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversion Publica.

44  Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

45  Nuevo reglamento del SNIP D.S. N° 102-2007-EF/6801.

46 Directiva General del SNIP R.D. N° 002-2009-EF/6801.

47 Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control.

48 Resolucion de Contraloria General N° 369-2007-CG., que aprueba directiva N° 01-
2007-CG./OEA, Autorizacidn previa a la ejecucion y al pago de presupuestos
adicionales de obra.

49 Resolucion de Contraloria N° 195-88-CG, Normas que regulan la ejecucion de
obras publicas por Administracion Directa.

410 Resoluciéon de Contraloria N° 320-2006-CG, Normas Técnicas de control interno
para el Sector Publico.

411 Norma Técnica G.050 "Seguridad Durante la Construccion”, Reglamento Nacional
de Edificaciones —RNE, asi como sus normas modificatorias.

412 Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su reglamento asi como sus
normas modificatorias.

413 Ley N° 228806, Ley General de Inspeccion de Trabajo y su reglamento asi como sus
normas modificatorias.
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V. DEFINICION
Para efectos de la presente Directiva se adoptan las siguientes definiciones:

5.1

5.2

5.3

54

Proyectos de Ejecucién Presupuestaria Directa (Administracion Directa)

Los proyectos a ejecutarse en la modalidad de Ejecucién Presupuestaria Directa
(Administracién Directa), se dan cuando la UNTRM demuestre que el costo total de
la misma es igual o menor al monto del Valor Referencial 2 (VR2), cuente con la
asignacién presupuestal correspondiente, el personal técnico-administrativo,
maquinarias, la infraestructura y/o equipos necesarios para ejecutar los trabajos y
cumpla las disposiciones al respecto precisadas en la Resolucién de Contraloria N°
195-88-CG y normas conexas; adquiriendo para tal fin los bienes y servicios que
requiera para su gjecucién de acuerdo a la normatividad vigente.

Proyecto de Inversion Publica (PIP)

Para la presente Directiva, un Proyecto de Inversién Publica (PIP), constituye una
intervencién limitada en el tiempo que utiliza total o parcialmente recursos
publicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad productora
o de provision de bienes o servicios de una Entidad; cuyos beneficios se generen
durante la vida util del proyecto y éstos sean independientes de los de otros
proyectos.

El PIP debe constituir la solucién a un problema vinculado a la finalidad de una
Entidad y a sus competencias. Su ejecuciéon puede hacerse en mas de una ejercicio
presupuestal, conforme al cronograma de ejecucion de los estudios de pre
inversién.

Valor Referencias (VR)

Es el costo estimado aprobado por la UNTRM, para la adquisicion o arrendamiento
de bienes y para la contratacion de servicio u obras, sobre la base de los precios de
mercado. Se calculara el VR incluyendo todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo
de los bienes, servicios o ejecucion de obras a adquirir o contratar: Sin embargo, en
la elaboracién del expediente técnico de una obra publica a ejecutarse, pueden
distinguirse dos Valores Referenciales:

VR1 es el Valor Referencial 1, obra a ejecutarse por contrata

VR2 es el Valor Referencial 2, obra a ejecutarse por EPD (Administracion Directa).

Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo (PSST)

Son los mecanismos técnicos y administrativos necesarios para garantizar la
integridad fisica y salud de los trabajadores y de terceras personas durante la
ejecucion de las actividades previstas en el contrato de obra y trabajos adicionales
que se deriven del contrato principal.

VI. APROBACION )

La presente Directiva debera contar con la visacion de la Direccién General de
Administracién, Direccion de Infraestructura y Gestion Ambiental, Direccion de Economia,
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Direccién de Planificacién y Presupuesto, Sub Direccién de Abastecimiento y la Sub
Direccién de Racionalizacién.
Seré aprobada mediante Resolucién del Titular del Pliego.

VII. DISPOSICIONES GENERALES

7.1 DE LA PLANIFICACION/PROGRAMACION
Antes de la autorizacion via acto resolutivo de ejecucién de una obra por la
modalidad de ejecucién presupuestaria directa (administracion directa) se debera
contar con:

a. Estudio de pre inversién declarado viable de acuerdo a las normas del Sistema
Nacional de Inversion Pablica SNIP.

b. Expediente técnico detallado elaborado de acuerdo a los parametros bajo los
cuales fue otorgada la declaracion de viabilidad y visado por el o los
profesionales que participaron en su elaboracién como proyectista, asi como el
profesional que lo reviso, y por el Director de Infraestructura y Gestion
Ambiental, debidamente aprobado con Resolucién Rectoral.

¢. Asignacion presupuestaria considerada en el Presupuesto Institucional de
Apertura del respectivo Ejercicio Presupuestario y/o Presupuesto Institucional
Modificado y la correspondiente certificacion de crédito presupuestario.

d. La Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental debe demostrar que el costo
total de la misma es igual o menor al monto del Valor Referencial 2 (VR2).

G[EEEC N B e. Capacitad técnico-operativa que incluye organizacién, personal, maquinaria y

AOMINISYEACION /5 equipo necesario.

f.  Certificacién, con caracter de declaracion jurada, emitida por la Direccién de
Infraestructura y Gestion Ambiental, Direccién General de Administracién y el
area competente de administracion del equipo mecanico de la UNTRM, en la
que identificard los equipos y maquinarias de la entidad disponibles para la
ejecucion de obra, las mismas que deben estar en estado operativo, acorde a lo
previsto en el expediente técnico, efectuando la cuantificacion inicial del aporte
en horas-maquina o informe técnico sustentando el costo beneficio, elaborando
un cuadro comparativo sobre el costo del alquiler y el costo de adquisicién.

g. Disponibilidad del terreno saneado fisico y legalmente. Esto incluye las licencias,
permisos, autorizaciones, opiniones favorables, entre otros, emitidas por las
entidades competentes, que permitan el inicio y el desarrollo normal de las
actividades a ejecutar.

h. Compromiso de su participacién activa de los beneficiarios involucrados
directamente en la ejecucién de la obra, asi como, en su operacién y
mantenimiento.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 DEL EXPEDIENTE TECNICO
El expediente técnico, es el documento que contiene los estudios de ingenieria de
detalle del proyecto. Esta constituido por: ’
a. Resumen ejecutivo del expediente técnico o estudio definitivo
b. Memoria descriptiva.
¢. Presupuesto base.
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d. Especificaciones técnicas; en las cuales se debe indicar como son los trabajos a
ejecutar en dicha partida, como se va a construir o que el método de
construccién que se va a usar, la calidad de los materiales que se debe exigir,
sistemas de control de calidad, métodos de medicion.

e. Planillas de metrados, que son los calculos o la cuantificacion por partidas o
actividades de la cantidad de proyecto ejecutar.

f.  Presupuesto desagregado (mano de obra, materiales, equipos y herramientas),
por especifica de gasto.

g. Presupuesto analitico (resumen y detallado).

h. Valor referencial (VR1 y VR2).

i. Férmulas polindmicas.

Analisis de gastos generales.

Anélisis de gastos de supervisién.

Cronograma de ejecucién de obra.

Cronograma de Adquisicion de materiales.

Cronograma valorizado mensualizado de ejecucién de obra.

Analisis de costos unitarios.

Relacién de insumos (separado mano de obra, materiales y equipos y

herramientas).

Memoria de calculo.

Planos de ejecucion de obra.

Estudio de suelos.

Estudio geologico.

Estudio de canteras.

Estudio medio ambientales.

Plan de operacién y mantenimiento.

Anexos (estudio de pre inversion declarado viable, la consistencia de los

estudios complementarios, fotografias, documentos sustentatorios y otros

propios de cada especialidad).

y. Informacién digitalizada.

T o 2 3

X g < crw S0

La elaboracion de los expedientes técnicos, debe cefiirse a:

« Los parémetros bajo los cuales fue otorgada la declaracion de viabilidad y
observar el cronograma de ejecucion del estudio de pre inversion con el que se
declaré la viabilidad.

« El plan de prevencién de riesgos debe integrarse al proceso de construccién de
la obra, desde la concepcién del presupuesto, el cual debe incluir una partida
especifica denominada “Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo” en la que se
estimara el costo de implementacién de los mecanismos técnicos y
administrativos contenidos en el plan.

Para ser aprobado el expediente técnico, mediante acto resolutivo debe estar
debidamente foliado, y a la vez visado en todas sus paginas por el o los
profesionales que participaron en su elaboracion como proyectistas, asi como el
profesional que lo revisé, y del Director de Infraestructura y Gestion Ambiental.

Los expediente técnicos deberéan tener una antigliedad no mayor de tres (03) anos
y con el presupuesto actualizado no mayor de seis (06) meses, caso contrario la
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Direccion de Infraestructura debe actualizarlos y ser aprobados como corresponda
segun la normatividad vigente.

DEL RESIDENTE DE OBRA

821

8.22

823

8.24

8.25

Para fines de ejecucion de una obra en la modalidad de ejecucion
presupuestaria directa (administracién directa), todo proyecto debe contar
con un residente de obra, quien debe ser uh profesional ingeniero civil o
arquitecto colegiado segun corresponda a la naturaleza de obra, habilitado
para el ejercicio profesional, debiendo acreditar la experiencia suficiente y
compatible con el tipo de obra que se le encarga, siendo personal de
planta o contratado de acuerdo a los dispositivos legales vigentes.

El residente de obra es corresponsable directo con el Director de
Infraestructura y Gestion Ambiental del cumplimiento del cronograma de
gjecucion fisica financiera concordante con el Plan Operativo Institucional
(POI) de metas e indicadores de desempefio (indicadores de producto, de
resultado e impacto), de la ejecucién fisica y el control financiero del
proyecto, desde el inicio hasta su culminacion, entrega, aprobacion del
informe final — pre liquidacion y la recepcion de obra por la comision de
recepcion sin observaciones.

El residente de obra asume la responsabilidad de ejecutar la obra, en sus
aspectos técnicos — econémicos — administrativos y control de la obra, por
lo que prestara sus servicios de manera permanente y a tiempo completo
en la obra.

La designacion y/o contratacion del residente de obra se debe efectuar
entre quince (15) y treinta (30) dias antes del inicio de obra, el pago de sus
honorarios se realizard en forma porcentual de acuerdo al avance de la
obra, previa presentacion del informe correspondiente al Inspector o
Supervisor de Obra, el mismo que deberé ser aprobado por la Direccion de
Infraestructura y Gestion Ambiental; en la dltima valorizacién se retendra el
15 % del total de contrato contra presentacion del informe final — pre
liquidacién.

Son funciones del residente de obra, las siguientes:

a. Al inicio de sus funciones informar a la Direccidon de Infraestructura y
Gestion Ambiental sobre las compatibilidad del expediente técnico y la
disponibilidad del terreno segun sea el caso, verificar que coincidan
con lo establecido en los planos que establecen los niveles, delimitan el
terreno y los puntos geométricos de referencia, incluyendo la revision
de los documentos que garanticen el cumplimiento de los dispuesto
en el numeral VII de la presente directiva.

b. Participar en el acto de entrega de terreno conjuntamente con el
Director de Infraestructura y Gestion Ambiental, y suscribir el acta
respectiva, previa verificacion de su libre disponibilidad que indica el
PIP. Dicha acta estd referida a la delimitacién de la zona y los hitos
donde se ejecutara el proyecto.

c. Es responsable técnico-econdmico-administrativo de la obra y en
particular del uso de los recursos ingresados a la misma, esto es, mano
de obra, maquinaria, equipos y materiales, entre otros, los cuales no
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deberan ser destinados a un fin distinto. El residente de obra
implementara los mecanismos de control mas idéneos y convenientes
para comprobar la situacion, estado y uso de los bienes que estén
sujetos a su responsabilidad, como partes diarios, sean de movimiento
y/o rendimiento, dejando constancia de ello en el cuaderno de obra asi
como los informes que debe presentar.

d. La responsabilidad del residente de obra estard especificada en el
contrato que se celebre con la UNTRM.

e. Ejercer la direccién técnica del proyecto de acuerdo al expediente
técnico aprobado, debiendo adoptar las medidas pertinentes y
oportunas para culminar los trabajos o actividades en el plazo inicial,
actualizado y vigente previsto en el cronograma de ejecucidn fisica —
financiera concordante con el Plan Operativo Institucional (POI). Sera
responsable de los atrasos o paralizaciones injustificados asi como de
la calidad de los trabajos o actividades ejecutadas.

f. Programar en forma oportuna, y coordinar con el inspector o
supervisor de obra, la fecha de entrega de terreno cuando corresponda
y el inicio de ejecucion del proyecto.

g. Solicitar al inspector o supervisor de la obra el Plan de Seguridad y
Salud en el Trabajo, asimismo el cronograma de ejecucién de las
charlas periddicas de induccién en materia de seguridad en los
procesos constructivos al inicio y durante el desarrollo de la ejecucion
de la obra; debiendo coordinar las acciones con el coordinador de
seguridad y salud designado por la institucion y el inspector de
seguridad de la obra.

h. En la etapa del proceso de ejecucion de la obra, el residente de obra
deberéd de disponer de un Cuaderno de Obra, debidamente foliado y
legalizado, en el que se anotara la fecha de inicio y término del
proyecto, avance de los trabajos y actividades diarias, las
modificaciones autorizadas, los avances mensuales, los controles
diarios de ingreso y salida de materiales y personal, las horas de
trabajo de los equipos, asi como los problemas que vienen afectando
el cumplimiento de los cronogramas establecidos y las visitas técnicas
de supervision.

i. Elaborar y presentar oportunamente a través de la Direccidbn de
Infraestructura y Gestion Ambiental, el requerimiento de los materiales,
equipos, herramientas, insumos y servicios necesarios para la ejecucion
de los trabajos o actividades de acuerdo al cronograma de adquisicién
de materiales.

j. Cautelar que la cantidad y calidad de mano de obra o recursos
humanos, materiales, equipos, herramientas y servicios, sean los
necesarios para garantizar el cumplimiento de las metas fisicas y el
cronograma de ejecucion fisica — financiera, asi como la continuidad de
los trabajos hasta la culminacion y conformidad de los mismas.

k. Cautelar que el personal que labora en el proyecto sea en el nimero y
categoria previstos en el cronograma de recursos del expediente
técnico aprobado; salvo causas justificadas.
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I.  Presentar al inspector o supervisor de obra, semanalmente los
metrados de cada partida ejecutada, anotando tal hecho en el
cuaderno de obras.

m. Debera presentar un informe mensual a la Direccién de Infraestructura
y Gestion Ambiental dentro de los cinco (05) dias calendarios
siguientes de vencido cada mes, a través del inspector o supervisor de
obra para su revisién y aprobacién. El informe debe contener las
actividades y avances de la obra, en el cual se indique toda la
informacién relevante relacionada con la ejecucion de la obra y a la
determinacién de sus costos, tales como: valorizacion de avance fisico
de la obra, ejecucién de avance financiero, movimientos de almacén de
campo, movimientos de maquinarias y equipos, movimiento de
materiales e insumos, pruebas técnicas de calidad y funcionamiento,
relacion de problemas, incidencias, consultas y absolucion de
consultas, registros fotograficos, copia de los asientos del cuaderno de
obra, entre otros.

n. Presentar informes especiales, cuando lo crea oportuno y cada vez que
se le requiera sobre situaciones coyunturales especificas que pudiera
presentarse durante la ejecucién de las obras.

o. El residente de obra cumplird estrictamente con las disposiciones y
especificaciones contenidas en el expediente técnico o estudio
definitivo, y justificando cualquier modificacién que advierta como
necesaria para fines de una ejecucién satisfactoria, la propondra el
inspector o supervisor, debiendo presentar de forma inmediata los
informes técnicos justificatorios, de acuerdo a lo establecido por la
normatividad vigente y ser remitidos a la Direccién de Infraestructura y
Gestién Ambiental para su autorizacion. En funcion a la obra
encargada, el residente de obra elaborarad la documentacién (informes
técnicos justificatorios) que sean necesarios para la ejecucién oportuna
y satisfactoria de la obra.

p. Efectuar el seguimiento presupuestario que llevara el asistente
administrativo asignado a la obra, reportando mensualmente los
montos parciales y acumulados de la disponibilidad presupuestal
aprobada para la obra, asi como, formular el estado de ejecucion
presupuestal, parcial y acumulado.

g. Revisar y visar el control financiero de la obra, reportando
mensualmente los montos parciales y acumulados de los desembolsos
efectuados para la obra, que serd elaborado por el asistente
administrativo que se le asigne.

r. Presentar al inspector o supervisor debidamente sustentado las
solicitudes de modificaciones y/o transferencias presupuestarias, que
permitan la ejecucion de la obra, definiendo los montos vy
Justificaciones correspondientes, las mismas que deben ser aprobadas
por el inspector o supervisor de obra, el Director de Infraestructura y
Gestibn Ambiental y remitida a la Direccion de Planificacion y
Presupuesto a través de la Direccion General de Administracion, para
su tramite correspondiente.

Campus Universitario, Sede Administrativa, Teléfono 041-478581, Chachapoyas, Per( - 8-
Email: racionalizacion@untrm.edu.pe / www.untrm.edu.pe




UNIVERSIDAD NACIONAL Direccion General de Administracion
TORIBIO RODRIGUEZ DE Direccién de Planificacion y Presupuesto

MENDOZA DE AMAZONAS

Sub Direccién de Racionalizacién

DIRECKION

£, DE ECONpMIA S

“Afo de la consolidacion del mar de Grau”

s. El residente de obra que incumpla con su permanencia en obra,
ausencia en obra, falta de anotaciones diarias en el cuaderno de obra,
retraso sustancial en el avance de ejecucion de obra por causas
imputables a este, serdn sujetos de aplicacion de las sanciones
correspondientes.

t. Durante la ejecucion del proyecto se debe tener en cuenta la
realizacion de pruebas técnicas de control de calidad y funcionamiento,
de acuerdo a la naturaleza de cada proyecto, las cuales deben cumplir
estrictamente las especificaciones técnicas establecidas en el
expediente técnico.

u. Elaborar conjuntamente con el inspector o supervisor de obra, las
planillas de los metrados realmente ejecutados, que respalden a las
correspondientes valorizaciones.

v. Elaborar conjuntamente con el inspector o supervisor de obra la
valorizacion periédica de avance. Se adjuntaran las planillas que
sustenten los metrados.

w. Solicitar al inspector o supervisor de obra, dentro de los tres (03) dias
habiles concluida la obra, las verificaciones de los trabajos ejecutados
de la obra, de encontrarse conforme el inspector o supervisor de obra
transcribird en el cuaderno de obra el acta de culminacidn de los
trabajos ejecutados de la obra.

x. Transcrita en el cuaderno de obra el acta de culminacién de los
trabajos ejecutados de la obra, el residente de obra tiene quince (15)
dias para presentar el informe final — pre liquidacién de obra.

y. Aprobado el informe final — pre liquidaciéon por el inspector o
supervisor de obra, el residente de obra formulara el informe con el
visto bueno del inspector o supervisor de obra solicitando al Director
de Infraestructura y Gestion Ambiental la recepcién de la obra.

8.3 DEL INSPECTOR /SUPERVISOR DE OBRA

831

8.3.2

833

El Director de Infraestructura y Gestion Ambiental, propondra al profesional
encargado de la inspeccion o supervision de la ejecucion de la obra, si es
un profesional de planta de la UNTRM o en su defecto solicitara se
contrate de acuerdo a los dispositivos legales vigentes.
El inspector y/o supervisor de obra deberd tener un perfil profesional
similar o mayor al del residente de obra y contar con experiencia en el
ejercicio profesional de ejecucién de obras de infraestructura. Asume la
responsabilidad técnica de supervisar y fiscalizar la ejecucion de la obra en
sus aspectos técnicos- econdmico- administrativo. Debe ser profesional
ingeniero civil o arquitecto colegiado segin corresponda a la naturaleza de
la obra, habilitado para el ejercicio profesional. Debiendo contar con la
experiencia suficiente y compatible con el tipo de obra que se le encarga.
Son funciones del inspector o supervisor de obra los siguientes:
a. Tiene como funciéon principal controlar y evaluar directa y
permanentemente, el cumplimiento de la ejecucion de la obra
conforme al expediente técnico o estudio definitivo aprobado, al
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cronograma de ejecucion fisica — financiera concordante con el Plan
Operativo Institucional (POI) y a lo dispuesto en la presente Directiva.

b. Participar activamente con el residente de obra en la revision del
expediente técnico, asi como la visita de campo correspondiente
emitiendo mediante informe su opinién técnica y fundamentada,
dentro de los primeros diez (10)‘ dias calendario de iniciada
oficialmente la obra, proponiendo soluciones que resuelvan
incompatibilidades, que permitan a la UNTRM, adoptar medidas
correctivas oportunas en caso de ser necesario.

c. Programar oportunamente en forma conjunta con el residente de obra,
la fecha de entrega de terreno e inicio de los trabajos o actividades
segun sea el caso.

d. Velar y controlar para que la obra se ejecute dentro del plazo oficial
vigente establecido en el expediente técnico, en los programas
aprobados y en el Plan Operativo Institucional (POI) y sus variaciones
y/o modificaciones oficiales aprobados con Resolucién Directoral, y la
correcta ejecucion de los trabajos o actividades, el cumplimiento de los
indicadores de desempefio (indicadores de producto, de resultado e
impacto), asi como de los demas aspectos técnicos previstos en el
expediente técnico o estudio definitivo.

e. Revisar y aprobar el calendario de adquisicién de materiales o insumos
de la obra, necesarios para su ejecucion, valorizado mensualmente y
armonizado con el calendario valorizado de obra.

f  Anotar en el cuaderno de obra, todas las ocurrencias o incidencias de
los avances relacionados a la obra y reportar mensualmente los
asientos mas relevantes de la ejecucion del proyecto. Asi mismo,
deber4 anotar la ocurrencia de atrasos injustificados y para los casos en
que se requiera debera solicitar al residente de obra la elaboracion y
presentacién del cronograma acelerado de ejecucion fisica del
proyecto, cronograma valorizado y cronogramas de recursos, el cual
debera anotar en el cuaderno de obra la conformidad de terminacién
de los trabajos o actividades.

g. Efectuar constantes visitas a la obra, con la finalidad de controlar,
verificar y evaluar, la correcta ejecucion de los trabajos o actividades, el
cumplimiento del cronograma de ejecucion fisica-financiera
concordante con el POJ el logro de los indicadores de desempefio,
dar conformidad a los procesos de ejecucion, asi como la debida
atencion y solucién a las consultas del residente de obra.

h. Proponer si fuera necesario los cambios en la estrategia de trabajo, con
la finalidad de cumplir con el logro de los indicadores de desempefio y
el cumplimiento.

i. Presentar a la Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental a través
de la Direccién General de Administracion un informe mensual dentro
de las ocho (08) dias calendarios siguientes de vencido cada mes,
incorporando cualquier otro aspecto que sea relevante para fines de
proceso de control.
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J. Presentar informes especiales, cada vez que se le requiera sobre
situaciones especificas que pudieran presentarse durante la ejecucion
de las obras.

k. Efectuar el control periddico, parcial y acumulado del avance de obra,
control contable, econémico y presupuestario de la obra.

I.  Verificar y aprobar los trazos parciales, trazo total o durante la
ejecucion de |a obra, anotando las correspondientes autorizaciones en
el cuaderno de obra.

m. Supervisar la cantidad y calidad de los materiales utilizados en el
proyecto y coordinar con el residente de obra, el retiro inmediato de
los materiales que hayan sido rechazados por su mala calidad o por no
corresponder a las especificaciones técnicas del expediente técnico o
estudio definitivo aprobado.

n. Formular conjuntamente con el residente de obra los metrados
realmente ejecutados durante el periodo de la valorizacién de avance,
los mismos que deberan estar sustentados en las planillas respectivas.

o. Durante la ejecucion del proyecto verificard la realizacién de las
pruebas técnicas de control de calidad y funcionamiento, de acuerdo a
la naturaleza de cada proyecto hayan sido las empleadas respetando
las especificaciones técnicas del expediente técnico.

p. Absolver las consultas efectuadas por el residente de obra, mediante
cuaderno de obra, en un plazo maximo de 48 horas. En caso de
modificaciones se procedera de la siguiente manera: mediante
cuaderno de obra, el inspector o supervisor solicitara al residente de
obra elaborar un informe técnico justificatorio, la misma que debe
estudiar y emitir pronunciamiento, mediante informe dirigido a la
Direccion de Infraestructura y Gestién Ambiental, para su autorizacion.

g. Revisar, verificar y evaluar el informe final — pre liquidacién, con su
visto bueno de ser conforme; en caso contrario se devolvera al
residente de obra para la absolucién de observaciones.

DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO

841

8.4.2

843

Para fines de ejecucién de una obra en la modalidad de ejecucion
presupuestaria directa (administracion directa), todo proyecto debe contar
con un asistente administrativo, quien debe ser profesional acreditado en
areas afines a las ciencias administrativas contables y financieras debiendo
acreditar la experiencia suficiente.

El asistente administrativo es responsable del control y manejo
administrativo, financiero y de las rendiciones de cuentas documentadas de
la obra, y del apoyo logistico en forma oportuna, para cumplir con la metas y
objetivos trazados, este profesional deberd cumplir en forma eficiente y
eficaz su labor en la ejecucion de obra desde el inicio hasta su culminacion y
aprobacion del informe final — pre liquidacion; es el profesional de apoyo
directo de las labores administrativas del residente de obra. :

El asistente administrativo depende jerarquicamente el residente de obra y
funcionamiento del Director de Infraestructura y Gestion Ambiental.

8.4.4 Son funciones del asistente administrativo, las siguientes:
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a. Asistir en forma directa al residente de obra en todas las tareas rutinarias
de la oficina tales como: redaccién de correspondencia, concertar
reuniones y mantener la informacion ad ministrativa de la obra.

b. Dar cumplimiento de las normas legales administrativas, contables y
financieras del proyecto. ’

c. Programar con el residente de obra todas las actividades de apoyo
logistico administrativo que demanda la ejecucion de la obra en sus
diferentes fases.

d. Formular en coordinacion con el residente de obra el estado de
ejecucion presupuestal, parcial y acumulado.

e. Llevar el control presupuestario, reportando mensualmente los montos
parciales y acumulados de la disponibilidad presupuestal aprobada para
la obra.

f.  Llevar el control financiero de la obra, reportando mensualmente los
montos parciales y acumulados de los desembolsos efectuados para la
obra.

g. Coordinar con las areas competentes sobre el estado econdmico-
financiero de la obra, llevar la documentacion y reporte al dia.

h. Formular el requerimiento a la Direccion General de Administracién, con
la debida anticipacién y coordinacién con el residente de obra, con la
aprobacion previa del inspector de obra, los recursos, materiales,
insumos, equipos, herramientas y servicios necesarios para la obra,
sefialandose en el requerimiento la fecha maxima de entrega en obra de
cada uno los items requeridos.

i. Programar y solicitar las necesidades y requerimientos de la obra de
forma anticipada y dentro de los plazos de ejecucion de la obra.

j. Solicitar a la Unidad de Almacén de la UNTRM, con la debida
anticipacion, los materiales e insumos necesarios para la ejecucién de la
obra.

k. Llevar el control de ingresos y salida de la Unidad de Almacén de Obra.

|, Reportar mensualmente la relacion parcial y acumulada de los materiales
e insumos ingresados a almacén de la obra, verificando y visando el

informe del Jefe de Almacén.

m. Llevar las rendiciones de cuentas documentas con las visaciones
correspondientes.

n. Mantener actualizado la ejecucién presupuestaria a nivel de especifica
de gasto.

0. Recepcion de los recursos o insumos (materiales, equipos y otros) que
remita a la obra la UNTRM, verificando previamente su cantidad y

calidad, y que cumplan con las especificaciones técnicas respectivas, a fin
de que el residente de obra y el inspector o supervisor de obra se
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pronuncien, visen la guia de recepcién y anoten las observaciones
pertinentes si no estan de acuerdo con la cantidad y calidad.

Controlar la asistencia de los trabajadores, gestionar la elaboracion de
las planillas de pago y liquidacién de los trabajadores dentro de los
plazos aprobados para su tramite y aprobacion.

Presentar a la Direccién de Infraestructura y Gestidn Ambiental, con la
aprobacion del residente de obra un informe financiero mensual, dentro
del primer dia habil después de culminado el mes.

En coordinacién con el residente de obra, apoyara en la elaboracion del
informe fisico — financiero para ser entregado a la Direccién de
Infraestructura y Gestién Ambiental, como consolidado mensual.

Apoyar en la administracion y custodia de los bienes adquiridos.
Informar sobre los materiales sobrantes, parciales y acumulados.
Archivar acorde con las normas vigentes sobre archivistica y
documentacién los documentos y soportes que se generan y llegan a la
oficina sede de la obra.

Otras funciones inherentes a la naturaleza de su cargo que le asigne el
residente de obra y/o el Director de Infraestructura y Gestion Ambiental.

8.5 MECANICA OPERATIVA

TRABAJOS DE LA OBRA

Describe el proceso global que implica la ejecucién de una obra en la modalidad
de ejecucion presupuestaria directa (administracion directa).

851 DE LAS ACTIVIDADES PREVIAS AL INICIO DE LA EJECUCION DE LOS

8.5.1.1 Antes de dar inicio a la ejecucién de la obra en la modalidad

de ejecucién presupuestaria directa (administracién directa),

se debe cumplir con las siguientes condiciones:

a. Designar al residente de obra, el cual sera responsable de la
ejecucion de la obra.

b. Designar al inspector o supervisor de la obra.

c. Los responsables de la ejecucién de la obra, tomaran
conocimientos del proceso técnico administrativo en la
adquisicion de bienes y servicios, personal y otras actividades
necesarias en funciéon al expediente técnico y las normas
legales vigentes de relacién directa e indirecta.

d. La Direcciébn de Infraestructura y Gestion Ambiental,
entregara al residente de obra y al inspector o supervisor de
obra; una copia completa del expediente técnico, aprobado
segin normativa vigente e indicado en el numeral 81,
incluyendo una copia de la resolucién de la aprobacion del
expediente técnico, y copia del estudio de pre inversion
declarado viable, la consistencia de los estudios emitida por
la Direccién de Programacion e Inversion de acuerdo a la
Directiva General del SNIP vigente en la que se indique que
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no presenta variaciones que puedan alterar la viabilidad; para
que puedan efectuar en forma oportuna la compatibilidad
respectiva, revision de los metrados o actividades.

e. Elinspector o supervisor de cbra y el residente de obra bajo
responsabilidad; deberan efectuar una visita al terreno y
revisar todos los componentes del expediente técnico
(memoria descriptiva, plano's, planillas de metrados o
actividades, presupuesto, analisis de costos unitarios, listado
de insumos, cronogramas, estudios de suelos y otros de ser el
caso), para el cumplimiento del cronograma de trabajo y
metas fisicas del expediente técnico.

f. El inspector o supervisor de obra y el residente de obra
comunicaran a la Direccion de Infraestructura y Gestion
Ambiental, mediante informe de compatibilidad, haciendo las
recomendaciones necesarias para la correcta ejecucion o que
permitan a la UNTRM, en caso de ser necesario, adoptar
medidas correctivas oportunas de acuerdo a la normatividad
vigente.

g. De encontrar errores, ambigliedades o incongruencias en el
expediente técnico, se debera hacer conocer en el informe de
compatibilidad y posteriormente en forma conjunta
adoptardn acciones para corregir estas, previa opinién de la
Direccion de Infraestructura y Gestion Ambiental.

h. El inspector o supervisor de obra y el residente de obra son
los responsables de que se implemente el Plan de Seguridad
y Salud en el Trabajo (PSST), antes del inicio de los trabajos
contratados, asi como de garantizar su cumplimiento en
todas las etapas de la ejecucion de la obra.

i. La Direccion de Infraestructura y Gestion Ambiental, debera
prever el cronograma mensual detallado de ejecucion fisica-
financiera concordante con el Plan Operativo Institucional
(POI), para que la obra se ejecute en los plazos previstos.

8512 Acciones que permitirin guardar concordancia entre el
avance fisico con el avance financiero de una obra

En la ejecucion de una obra debe existir concordancia entre el
nivel de ejecucion financiera y el avance fisico de la misma
El Director de Infraestructura y Gestion Ambiental y el inspector o
supervisor de obra, son corresponsables de cautelar que una obra
en ejecucion por la modalidad de Ejecucién Presupuestaria
Directa guarde concordancia entre el avance fisico y la ejecucion
financiera; implementando acciones y/o medidas que permitan
mantener dicha correspondencia; debiendo cumplir en principio
las siguientes acciones:
a. El Director de Infraestructura y Gestién Ambiental, antes del
inicio de ejecucién de la obra debera presentar a la Direccion
General de Administracién, el cronograma mensualizado de
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gjecucion fisica y financiera de manera detallada vy
debidamente sustentada a nivel de partidas de obras y
especificas de gasto que deberan ser concordante con el
cronograma de ejecucién previsto en los estudios de pre
inversion, expediente técnico y el POL con el objeto del
cumplimiento de metas e indicadores de desempefio. Dicho
cronograma debe ser elaberado conjuntamente con el
residente y el inspector o supervisor.

b. El residente de obra previa revision y aprobacién del
inspector o supervisor deberd presentar a la Direccion de
Infraestructura y Gestion Ambiental el calendario de
adquisiciones mensualizado de materiales o insumos de la
obra, necesarios para su ejecuciéon, armonizado con el
calendario valorizado de obra y cronograma mensualizado de
ejecucion fisica y financiera.

c. El residente de obra deberd programar, formular y presentar
previa visacion del inspector o supervisor de obra, el primer
dia laborable de cada mes al Director de Infraestructura y
Gestibn Ambiental, el requerimiento de los materiales,
equipos, maquinarias, herramientas, insumos y servicios
necesarios para la ejecucion de la obra y del cumplimiento
del cronograma mensualizado de ejecucion fisica y financiera
concordante con el POL

REdCION 2 d. El asistente administrativo es el responsable de efectuar el

%, DE ECONDMIA tramite de adquisicién, control y almacenamiento de los
materiales, insumos, magquinarias, equipos, herramientas,
insumos y servicios necesarios para la ejecucion de la obra.

e. En los casos que la ejecucion financiera resulte mayor con
respecto a un retraso de la ejecucion fisica superior al diez
por ciento (10%) de lo programado; el residente de obra
elaborara un informe sustentando dicho retraso y presentara
a la Direccion de Infraestructura y Gestidon Ambiental dentro
de los tres (03) dias habiles siguientes un nuevo cronograma
o calendario que contemple la aceleracién de los trabajos, de
modo que se garantice el cumplimiento de la obra con el
crédito presupuestario asignado dentro del plazo previsto. Si,
dentro del plazo establecido no se cumple con la entrega del
cronograma o calendario acelerado de avance, el inspector o
supervisor elaboraré dicho calendaric quedando el residente
de obra sujeto al mismo; si posteriormente se vuelven a
registrar atrasos en la ejecucion fisica de la obra superiores al
diez por ciento (10%) respecto al cronograma o calendario
acelerado, el inspector o supervisor de obra anotara este
hecho en el cuaderno de obra y procedera a informar a la
Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental para
informe correspondiente a la Direccion General de
Administracién a fin que adopte las medidas correctivas del
caso.
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8.5.1.3 De la Entrega del Terreno

La UNTRM designara, mediante acto resolutivo, la comision de
entrega de terreno, para cuyo objetivo la comisién debe
identificar en el terreno los niveles y puntos de referencia
necesarios para el trazado de la obra; y los puntos geométricos
complementarios, necesarios para’el mismo fin; posteriormente la
comision hard entrega de la libre disponibilidad del terreno al
residente de obra.

8.5.1.4 Del Acta de Entrega de Terreno
El acta de entrega de terreno se levantara en presencia de la
comision, la Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental, el
inspector © supervisor de obra; un representante de los
beneficiarios de la obra;; el acta de entrega de terreno se debera
transcribir al cuaderno de obra debidamente visado y firmado. En
dicha acta se hara constar el codigo SNIP y nombre de la obra,

ubicacién, y presupuesto de la ejecucién de la obra.

DIRECZ
GENEHAL DE %
ADMINITRAC 8.5.1.5 Del acta de inicio de obra

El acta de inicio de obra, debera asentarse en el cuaderno de obra
para la apertura del mismo. En dicha acta se hara constar el
nombre del proyecto, presupuesto, fecha de inicio, plazo de
ejecucién y otros datos que se consideren necesarios; el cual
debera de estar debidamente firmado y visado por el residente
de obra e inspector o supervisor de obra y la Direccion de
Infraestructura y Gestion Ambiental.

852 DEL CUADERNO DE OBRA

El cuaderno de obra debera estar debidamente legalizado por notario
publico y debidamente foliado, y se aperturaré con el acta de entrega del
terreno, sequidamente se sentara el acta de inicio de obra el mismo que
seré sellado y visado en todas sus paginas, por el residente y el inspector o
supervisor. Dichos profesionales son los Unicos autorizados para hacer
anotaciones en el cuaderno de obras con sus firmas y post firmas
respectivamente.

La custodia del mismo corresponde al residente de obra, debera estar en la
oficina de obra en ejecucién y a disponibilidad del inspector o supervisor
de obra segun corresponda para que efectle sus anotaciones. En forma
diaria el residente de obra de acuerdo a las actividades llenara los asientos
cada vez que realice la visita o inspeccién de la obra. Si al realizar los
asientos se produce una equivocacion o escritura, esta serd tachada y se
escribird a continuacion; no se aceptard enmendaduras con borrador o
corrector. N

Deberan anotarse todas las ocurrencias o incidencias relacionadas a la
ejecucion de la obra, en particular, calidad y plazos, esto es, lo relacionado
a las distintas partidas en ejecucién en los frentes de trabajo, la fecha de
inicio y término de los trabajos, consultas, érdenes, resultado de las
pruebas de control de calidad, diariamente lo relacionado a la presencia
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del personal por categoria, controles de ingreso y disponibilidad de los
materiales e insumos, controles sobre permanencia y uso de los equipos y
maquinarias con expresa indicacion de las horas de uso de estos ultimos,
entre otros.

853 DELPLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

En concordancia con la Norma G.050 Seguridad durante la construccién del
Reglamento Nacional de Edificaciones en la que se establece que toda
obra de construccién debe contar con un Plan de Seguridad y Salud en el
Trabajo (PSST): considerando que la verificacion del cumplimiento de la
presente norma, queda sujeta a los dispuesto en la Ley n° 28806 Ley
General de Inspeccién de Trabajo y su Reglamento, el empleador o quien
asuma el contrato principal de la obra debe aplicar lo estipulado en el
articulo 61 del Decreto Supremo N° 009-2005-TR y sus normas
modificatorias.

8.5.3.1 El Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo deberad contener
como minimo los siguientes puntos:
a. Objetivo del plan.
b. Descripcion del sistema de gestion de seqguridad y salud
ocupacional.
¢. Responsabilidades en la implementacion y ejecucion del plan.
d. Elementos del plan:
e Identificacion de requisitos legales y contractuales
relacionados con la seguridad y salud en el trabajo.
o Analisis de riesgos: identificacién de peligros, evaluacion
de riesgos y acciones preventivas.
e Planos para la instalacion de protecciones colectivas para
todo el proyecto.
« Procedimientos de trabajo para las actividades de alto
riesgo (identificados en el analisis de riesgo).
o Capacitacion y sensibilizacion del personal de obra-
programa de capacitacion.
« Gestién de no conformidades-programas de inspecciones
y auditorias.
o Objetivos y metas de mejora en seguridad y salud
ocupacional.
¢ Plan de respuesta ante emergencias.

e. Mecanismos de Supervision y Control

8.5.3.2 Para la Implementacion del PSST
La responsabilidad de supervisar el cumplimiento de los estandares
de seguridad salud y procedimientos de trabajo, quedara delegado
al coordinador de seguridad y salud designado por la institucion,
quien contara con el apoyo de un inspector de seguridad (personal
debidamente capacitado y acreditado para dicha funcion), quienes
reportaran mediante informes quincenales, las observaciones en
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materia de seguridad y salud en los trabajos de la obra, segun lo
dispuesto en la Ley N° 28806 Ley General de Inspeccion de Trabajo
y su Reglamento.

El inspector de seguridad debera colocar en obra en un lugar
visible el plan de seguridad y salud en el trabajo para ser
presentado a los inspectores de seguridad del ministerio de
trabajo.

Ademés entregara una copia del plan de seguridad y salud en el
trabajo a los representantes de los trabajadores.

8.5.3.3 El coordinador de Seguridad y Salud designado por la UNTRM

asumira la responsabilidad de que todo proyecto de

edificacién durante su ejecucion debera reunir los siguientes

requisitos.

e  Plan de seguridad y salud ocupacional y medio ambiente.

s« Exadmenes (certificado de examenes médicos de cada
trabajador).

»  Registro de charla de induccion al inicio de obra.

o Registro fisico del seguro complementario de trabajo (SCTR).

e Registro de conformacién del comité de seguridad y salud en
forma paritaria.

« Reglamento interno de seguridad y salud (aprobado por el
comité de seguridad).

e Registro de acta de compromiso de cumplimiento para el
trabajador.

e Identificacion de peligros y evaluacion de riesgos (IPER).

e Registro de charlas diarias, capacitacion, sensibilizacion,
orientacion, concientizacion.

»  Registro de inspecciones de seguridad y salud.

e Registro de entrega de equipos basicos de proteccion
personal (EPP).

e Registro fotografico de sefalizacion de advertencias,
prohibicién, informacién y contraincendios.

» Registro fotografico de proteccion colectiva en el area de
trabajo.

e Registro de servicios de bienestar (servicios higiénicos,
vestuario).

»  Registro fotografico de botiquin implementado.

« Registro fotografico de extintor debidamente cargado y su
ubicacion.

e  Registro de permisos para trabajos criticos.

854 EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES O PARTIDAS PROGRAMADAS EN LA
OBRA )
La Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental, debe coordinar
oportunamente con el Director General de Administracién las acciones
correspondientes para que la entrega a la obra de las maquinarias,
equipos, materiales e insumos respectivos, ademas del personal de la obra
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se cumpla de acuerdo al cronograma de ejecucion de obra y al cronograma

de abastecimiento de materiales.

El trazado parcial y/o total de la obra sera ejecutado por el residente de

obra y/o topégrafo que este designe, y verificado y aprobado por el

inspector o supervisor de obra.

La ejecucién de las actividades o partidas del PIP, se desarrollara desde su

fase inicial hasta su fase final cumpliendo estrictamente el cronograma de

ejecucion fisica — financiera concordante con el Plan Operativo Institucional

(POI) y los pardmetros bajo los cuales fue otorgada la declaracion de

viabilidad del PIP y del expediente técnico.

El residente de obra con el apoyo del asistente administrativo organizara

un archivo de control técnico administrativo de la obra, el que debe

mantener un control efectivo de la obra.

En dicho archivo se consignara la siguiente informacién:

« Resoluciones de aprobacion del expediente técnico.

¢« Memordndum de designacién de residente de obra.

e Memorandum de designacién del inspector o supervisor de obra.

o Informe de requerimiento de materiales, bienes y servicios (mano de
obra o recursos humanos, materiales, maquinaria y equipo).

» Nota de entrada a almacén.

e Acta de internamiento de materiales nuevos.

s Acta de internamiento de materiales usados.

« Cargo de transferencia internas.

* Nota de pedido de almacén.

¢ Tarjeta de control visible de almacén (bincard).

« Tarjeta de existencias fisicas valoradas de almacén (kardex).

e Partes diarios de control de maquinaria y equipo.

» Control de horas trabajadas maquinaria o equipo.

» Control de equipos de almacén.

* Pecosas.

o Ordenes de compra (copia que recaba al momento de la firma por el
residente de obra).

« Ordenes de servicio (copia que recaba al momento de la firma por el
residente de obra).

s Valorizacién de maquinaria y conformidad de servicios.

 Comprobante de pago.

¢ Informes mensuales.

s Pruebas de laboratorio de suelos y disefios de mezclas de ser el caso.

« Control de calidad y/o pruebas de funcionamiento.

Las érdenes procedentes de la Direccién de Infraestructura y Gestion
Ambiental, o de cualquier autoridad competente de mayor nivel, seran
transmitidas al residente de obra, por intermedio del inspector o supervisor
de obra, quien las consignaré en el cuaderno de obra.

La Direccion General de Administracion estd obligada a entregar al
residente de obra una de las copias de la orden de compra, comprobante
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de pago, orden de servicio y pecosa, los cuales seran adjuntados en el
informe final — pre liquidacion.

DE LOS BIENES, SUMINISTROS, INSUMOS Y SERVICIO S DE ADQUIRIR

El cronograma de ejecucién mensual fisica-financiera de la obra,
concordante con el plan institucional y el expediente técnico determinara la
duracién de este, por lo que una vez que el residente de obra recibe el
expediente técnico, debera presentar el informe de requerimiento de
materiales, bienes, suministros, insumos y servicios, indicando las
caracteristicas técnicas, de los materiales bienes y/o servicios a adquirir,
remitiendo dicho informe a la Direccién General de Administracion.

La Direccion General de Administracién mediante el drea correspondiente
debera realizar los procesos, mediante los procedimientos establecidos en
la Ley n°® 30225, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento aprobado con D.S. N* 350-2015-EF, y cumplir oportunamente
con el abastecimiento de los materiales bienes y/o servicios requeridos
para la ejecucion de la obra, dentro de los plazos establecidos por el area
administrativa.

DEL CONTROL DEL EQUIPO MECANICO

El control del equipo mecénico asignado a la obra se llevara a cabo

considerando los siguientes aspectos.

a. Relacion de equipo mecanico indicando el horémetro/odémetro desde
el inicio de su operacidn hasta el final de la obra o término de su
participacion, asi como el estado situacional real de cada una de las
unidades.

b. Reporte individual de gastos de operacién, mantenimiento y

reparacion de las unidades de equipo mecanico.

Documentos relacionados a la supervision del equipo mecanico.

d. Relacién de reparaciones de envergadura, donde se indicara la unidad,
fecha de la reparacion, horémetro/odémetro, descripcion, el costo que
demandé la misma.

e. Relacidn de compras de repuestos de alto consumo (llantas, cuchillas,
cantoneras, filtros, ufias, etc) donde se indicara: la unidad, registro
horémetro/odémetro, fecha de adquisicién, descripcién del bien
adquirido, nimero de factura y costo.

e

Corresponde que los partes diarios de equipos propios o alquilados
complementariamente y el reporte diario del consumo de combustible de
cada unidad, seran suscritos por el maestro de obra, el operador de la
maquinaria, el residente de obra, inspector o supervisor y mensualmente el
Director de Infraestructura y Gestién Ambiental, aprobaré la valorizacion de
los equipos y consumo de combustible.

DEL PLAZO DE EJECUCION DE OBRA

8571 Con fines de control para la ejecucién de obras puablicas en la
modalidad de ejecucidén presupuestaria directa (administracion
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8572

8573

8574

directa), el plazo de ejecucién se computa desde la fecha en que se
materializa la Ultima de las siguientes actividades:
e Se haya designado al residente de obra.
e Se haya realizado la entrega del expediente técnico al
residente de obra.
¢ Se haya designado al inspector o supervisor de obra.
e Entrega de terreno correspondiente.

Todos los plazos relacionados al proceso de ejecucion de las obras,
se computan por dias calendario.

Toda ampliacion de plazo de la obra serd aprobada por el titular de
la UNTRM, mediante acto resolutivo, previa sustentacion escrita del
residente de obra con opinion del inspector o supervisor e informe
de la Direccion de Infraestructura y Gestién Ambiental y solo estara
justificada cuando afecte la ruta critica y esté vigente el plazo de
ejecucion en los casos siguientes:

* Problemas en la efectiva disponibilidad de recursos
presupuestados.

» Demoras por desabastecimiento de materiales, equipo,
insumos u otros requeridos por causas ajenas al proceso de
adquisicion de la UNTRM o fuerza mayor, debidamente
sustentados.

e Demoras en la absolucién de consultas por modificaciones
sustanciales del expediente técnico que afecten el cronograma
de ejecucion de avance de obra.

e Demoras en la aprobacién de las obras adicionales.

e Ejecucidn de obras adicionales.

e Situacién de fuerza mayor o caso fortuito, se debe
documentar con informe técnico debidamente documentada,
sustentada y calculada, reportes meteoroldgicos, fotografias,
pruebas de campo, etc.

* De autorizarse ampliaciones de plazo se actualizard el
cronograma de ejecucion fisica-financiera de la obra y se
sustentaré los gastos generales que resulten necesarios.

Ante atrasos injustificados en la ejecucion de la obra, corresponde
a la UNTRM disponer la determinaciéon de las responsabilidades
exigibles, en su caso, a los profesionales y responsables de la
Direccion General de Administracién, o la que haga sus veces. Los
sefialados atrasos deben ser reportados y cuantificados de ser el
caso, para ser incorporados en el informe final — pre liquidacién de
la obra.

858 DEL CONTROL DE CALIDAD DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

8581  Durante la ejecucion de la obra se realizara las pruebas técnicas
de control de calidad y funcionamiento, de acuerdo a la
naturaleza de cada obra. Las pruebas de control de calidad estan
destinadas a verificar que los materiales e insumos son
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adecuados e idéneos, siendo que su utilizacion corresponde a las
especificaciones técnicas. Las pruebas de funcionamiento estan
destinadas a verificar la funcionalidad durante la ejecucion y
finalizacion de la obra.

8582  El expediente técnico prevera las oportunidades y modalidades

de actuacién de las pruebas técnicas; en caso contrario, el
residente de obra debe programarlas con la conformidad del
inspector o supervisor segun sea el caso.

8583  En los informes mensuales del residente de obra y del inspector o

supervisor de obra segln sea el caso, se identificara e indicara los
resultados y su respectiva evaluacion en relacién a las pruebas
realizadas, acompafiando para dicho efecto la documentacion
correspondiente, sin perjuicio de su anotacién y registro
oportuno en el cuaderno de obra.

8584  El responsable de la Direccion de Infraestructura y Gestion

Ambiental, cuidard de realizar un rigoroso seguimiento a la
ejecucion de la obra, si el resultado de las pruebas de calidad no
hubiesen sido positiva, debera informar a la Direccién General de
Administracion, bajo responsabilidad, debiendo implementar las
acciones correctivas necesarias para subsanar el inconveniente
presentado a cargo del residente de obra y el inspector o
supervisor, bajo responsabilidad.

DE LAS VALORIZA CIONES DE OBRA
En las obras por EPD se deberéa formular valorizaciones técnicas de avance
y valorizaciones financieras segun lo siguiente:

Las valorizaciones técnicas de avance (tedricas), se formularan con la
informacién de las valorizaciones reajustadas de avance de obra y con
los otros montos reconocidos (adicionales, disminuciones, mayores
gastos generales por ampliatorias de plazo, gastos generales en que se
hubiera incurrido por demora en la recepcién de los trabajos, etc).

Las valorizaciones se elaboraran con el presupuesto cuyo monto es el
valor referencial 2(VR2).

Las valorizaciones financieras (reales), se elaboraran con los
documentos fuente de los gastos realmente realizados en la ejecucion
de la obra, los montos de los materiales devueltos a la Unidad de
Almacén de la UNTRM, los costos por depreciacion de maquinarias y
equipos propios durante la ejecucion de la obra y las relaciones de pago
del personal de planillas asignados a la obra.

Las valorizaciones de obra se formularan en funcién de los metrados
realmente ejecutados, con los precios unitarios y los gastos generales
previstos en el presupuesto de obra por ejecucion presupuestaria
directa del expedie nte técnico. :

La valorizacién de los trabajos seré realizada por el residente de obra en
forma mensual, debiendo consignar en el cuaderno de obra para la
revision y aprobacion por parte del inspector o supervisor los metrados
ejecutados.
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El residente de obra estad obligado a cumplir con los avances fisicos-
financieros. programados establecidos en el cronograma de gjecucion
fisica-financiera concordante en el POl y cronograma del expediente
técnico, las Gltimas modificaciones debidamente aprobadas mediante
acto resolutivo. Para lo cual el inspector o supervisor de obra debera
exigir al residente de obra la presentacion semanal de los metrados de
cada partida ejecutada, revisarlos y dé estar conforme, acumularlos
hasta la fecha de la elaboracién de la valorizacién, anotando tal hecho
en el cuaderno de obra.
Las valorizaciones correspondiente a las modificaciones presupuestales,
adicionales por partidas nuevas y mayores metrados o deductivos, se
presentaran separadamente de acuerdo al presupuesto aprobado.
Ademas, de los informes mensuales de valorizaciones técnicas y
valorizaciones financieras mensuales, seran elaboradas
obligatoriamente, cuando:
a. Ocurra la suspension o paralizacién determinada de la obra.
b. Se produzca el cambio del residente de obra.
¢. Finalice el afio fiscal y la obra que encuentra en construccion, esta
aun inconclusa.

8510 OTROS ASPECTOS VICULADOS A LA EJECUCION DE LAS OBRAS

85101 En el lugar de la obra se instalara un almacén de campo, bajo
responsabilidad del residente de obra, quien implementara los
mecanismos de control y seguridad mas idoneos y convenientes
para impedir sustracciones, pérdidas o situaciones similares. En
su informe mensual, el residente de obra debe dar cuenta del
estado y movimientos del almacén de campo. La Sub Direccion
de Abastecimiento debera disponer a la Unidad de Almacén
llevar un estricto control de todos los materiales e insumos que
sean entregados al almacén de campo.
La Direccién de Infraestructura y Gestién Ambiental, verificara la
informacion proporcionada por el residente de obra en su
informe mensual, en lo que corresponde, con el responsable de
la Unidad de Almacén, e implementard de manera inmediata las
acciones correctivas que correspondan, o iniciar las acciones
necesarias para determinar cualquier responsabilidad.

85102 La Direccion General de Administracion, dispondra el control
econémico financiero de la respectiva obra; para cuyo efecto
empleara los registros contables auxiliares que correspondan por
cada obra y que permitan determinar su costo final, registrando
cada gasto segun las respectivas especificas del gasto de la
gjecucion presupuestal, gastos que deberan estar debidamente
sustentados, asi como el sustento del incremento de costos de
los insumos ocurridos en el momento de la adquisicion de ser el
caso, los cuales seran concordantes con la estructura del
presupuesto analitico. La Direccién General de Administracion
coordinara estrechamente con el asistente administrativo de la
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obra y la Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental,
respecto a este control econdmico —financiero, elaborando
reporte mensuales de ejecuciones analiticas presupuestales por
partidas especificas.

La Direccién General de Administracién deberd formular la
respectiva propuesta del monto. y tipo de gasto a efectuar y
solicitar su aprobacién mediante acto resolutivo. El manejo del
fondo para pagos en efectivo tendrd como responsable al
residente de obra, autorizado mediante acto resolutivo; los
documentos a rendir contardn con las  visaciones
correspondientes de las personas encargadas.

85103 Concluida la obra, de existir sobrantes de materiales y
herramientas operativas se devolveran a la Sub Direccién de
Abastecimiento de la UNTRM.

85.104 Queda terminantemente prohibido el préstamo entre obras de
materiales, equipos, combustibles y maquinaria, sin antes
haberlos declarado como saldo de obra (previa acta de
internamiento a la Unidad de Almacén).

MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO DE OBRA

Toda modificacion del presupuesto de la obra, por incrementos o

deductivos, al margen de su monto, debe ser aprobada mediante acto

resolutivo, previa sustentacién escrita de la Direccién de Infraestructura y

Gestién Ambiental, sea por incremento o reduccion de metas y/o

metrados, que resulten indispensables para alcanzar el objetivo

contemplado en el expediente técnico aprobado; para lo cual, deba cefiirse

estrictamente a lo dispuesto en la Directiva General del SNIP sobre

modificaciones de un PIP durante la fase de inversién.

Los incrementos del presupuesto de obra solo proceden en los casos

siguientes:

s Por errores del expediente técnico, siempre y cuando no deriven de
errores en los rendimientos de mano de obra o equipos.

e Por situaciones imprevisibles generadas posteriormente a Ia
autorizacion para la ejecucion presupuestaria directa de la respectiva
obra publica.

DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO O ESTUDIO
DEFINITIVO

Excepcionalmente, por causas justificadas, debidamente comprobadas y
aceptadas, podra modificarse el expediente técnico o estudio definitivo
aprobado, para lo cual, debera cefiirse estrictamente a lo dispuesto en la
Directiva General del SNIP sobre modificaciones de un PIP durante la fase
de inversion.

El residente de obra y el inspector o supervisor de obra, cada uno dentro
de sus atribuciones, debera anotar oportunamente en el cuaderno de obra,
los eventos que motivan las modificaciones. Todas las modificaciones, que
no correspondan a variaciones técnicas del expediente técnico, deberan ser
tratadas con el inspector o supervisor de obra para su aprobacion de
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manera oportuna y mediante anotacion en el cuaderno de obra, para lo

cual se presentaré el informe técnico sustentatorio del residente de obra de

ser el caso, debiendo contener presupuesto, analisis de costos unitarios,

planos, memoria descriptiva, etc.

El inspector o supervisor en los casos que juzgue conveniente solicitara que

junto al informe técnico antes referido, se presente el informe aprobatorio

del proyectista, para lo cual se coordinard con la Direccion de

Infraestructura y Gestion Ambiental, quien tendrd la responsabilidad de

transmitir el informe aprobatorio.

Los expedientes propuestos por el residente de obra e inspector o

supervisor de obra, recomendando otro tipo de variaciones y/o

modificaciones al original del expediente técnico, deberan merecer el

pronunciamiento sucesivo del proyectista y de la Direccion de

Infraestructura y Gestion Ambiental de la Direccién General de

Administracién y finalmente, del Rectorado, mediante acto resolutivo

respectivo.

Las ampliaciones presupuestales por mayores metrados, partidas nuevas y

de los presupuestos deductivos deberan ser solicitadas de modo separado

de los informes mensuales, adjuntando el expediente técnico respectivo, el

mismo que contendra:

e Justificacion de la modificacién del expediente técnico.

e  Planos.

e  Especificaciones técnicas.

e  Memoria descriptiva.

s Planilla de sustentacién de metrados.

*  Analisis de costos unitarios.

e  Presupuesto de la obra.

s  Relacion de insumos.

«  Cronograma de ejecucion valorizado de la ampliacion presupuestal.

e Copias del cuaderno de obra donde aparezcan transcritas las
ocurrencias referidas a las modificaciones.

e  Otros que solicite el inspector o supervisor de obra.

El presupuesto deductivo es el conformado por aquellas partidas
determinadas como no necesarias para el cumplimiento de la meta prevista
en el expediente técnico aprobado. La presentacion asi como la aprobacion
debe ser oportuna dentro del plazo de ejecucién del proyecto programado
a fin de cumplir con los plazos de culminacion de la obra.

85.13 DE LOS ADICIONALES

Para la aprobacion de un adicional por cualquier variaciéon y/o modificacion

del contenido pre-establecido en el original del expediente técnico de la

obra, el residente de obra, deberd presentar al inspector o supervisor, un
expediente conteniendo: :

a. Informe debidamente sustentado, solicitando la aprobacion del
adicional. En este documento y en todos los otros documentos se
consignara el N° y la denominaciéon del adicional, especificandose
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ademas si es con los precios del presupuesto (VR2), o si es con precios
nuevos (y su fecha).

b. Copias de las anotaciones efectuadas tanto por el residente de obra,
como del inspector o supervisor de obra, en el cuaderno de obra,
sobre la necesidad de ejecutar el adicional.

¢. Planos y/o croquis del adicional a ejecutar.

d. Presupuesto del adicional, elaborado con los precios del original, pero
con la estructura del presupuesto cuyo monto es VR2, Pero
considerando sélo los gastos generales. En el caso que no existieran los
precios unitarios en dicho expediente, se elaborarad el adicional con
precios nuevos. Siempre con la estructura del presupuesto cuyo monto
es VR2.

e. Formulas polinémicas: se elaboraran para los adicionales con precios
VRZ2 o con precios nuevos.

f.  Planillas de los metrados.

g. Diagrama RED de la ejecucion del adicional, para sustentar la
ampliacién de plazo, siempre que le ejecucién del adicional repercuta
efectivamente en la duracién de la obra.

h. Diagrama de barras (o Gantt) para la ejecucién del adicional.

i. Calendario valorizado de avance de adicional.

Los incrementos en el monto del contrato de obra deben de contar
obligatoriamente con la certificacion de crédito presupuestal, para su
ejecucion en el afo fiscal correspondiente. No se podré ejecutar
ningun adicional sin haberse promulgado previamente la resolucién
Rectoral aprobatoria por la UNTRM.

8.5.14 PARALIZACION Y REINICIO DE LOS TRABAJOS

El residente de obra podra solicitar con un informe debidamente
sustentado la paralizacién de los trabajos cuando se produzca cualquier de
las siguientes circunstancias, las que deben ser puestas de conocimiento
del inspector o supervisor de obra y este luego de evaluar anotara en el
cuaderno de obra y solicitara con un informe el acto resolutivo a través de
la Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental.

* Ausencia de insumos y/o materiales por demora en las adquisiciones de
obra que afecten la ruta critica del cronograma de obra.

e Modificaciones al expediente técnico aprobado.

» Desabastecimiento sostenido de materiales (escasez de materiales en la
zona y/o insumos) u otros casos fortuitos o de fuerza mayor fenémenos
climatolégicos, vicios ocultos, etc., debidamente probados.

De manera excepcional, debido a estas situaciones de emergencia o de
urgencia que pongan en riesgo la ejecucion de la obra o la economia
del proyecto, el Inspector o Supervisor de Obra de manera inmediata,
podra ordenar la paralizacion de los trabajo, consignando dicha orden
en el cuaderno de obra.

Tanto las solicitudes de paralizacidn como la fecha en que se reinicia
seran anotadas en el cuaderno de obra. En este caso de paralizaciones y
de su posterior reinicio, se hara en coordinacién con la Direccion de
Infraestructura y Gestidn Ambiental.
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El mismo dia de reinicio de los trabajo, el residente de obra elaborara y
presentara por medio de informe al inspector o supervisor de obra, |a
siguiente documentacién actualizada a la fecha de reinicio.

» Cronograma actualizado de ejecucién de obra.
« Cronograma valorizado mensual.
8.5.15 DEL TERMINO DE LA OBRA

a. Al término de la obra el residente solicitard mediante anotacion en el
cuaderno de obra al inspector o supervisor de obra la verificacion de
los trabajos ejecutados, el inspector o supervisor de obra en un plazo
no mayor de tres dias (03) habiles se pronunciaréa sobre la conformidad
del término mediante asiento en el cuaderno de obra y suscribira el
acta de término de obra con el V°B° del residente de obra, del
inspector o supervisor de obra y del director de Infraestructura y
Gestién Ambiental.

b. De existir observaciones del inspector o supervisor de obra, estas
deberan ser totalmente levantadas en un plazo de cinco (05) dias
calendarios.

¢. Consignada la conformidad del término de la obra, el residente de
obra en un plazo de quince (15) dias presentara el informe final-pre-
liquidacién de obra.

d. Si el residente de obra en el plazo previsto no presenta el informe
final-pre liquidacion de obra, este sera realizado por la Direccion de
Infraestructura y Gestiébn Ambiental, para ello podra contratar otro
residente de obra, para dar cumplimiento al informe final-pre
liquidacion de obra; el residente de obra responsable por su
incumplimiento debera pasar a un procedimiento administrativo.

e. El informe final-pre liquidacién de obra, elaborado por el residente de
obra, sera aprobado con el V°B® del inspector o supervisor de ocbra,
para que el residente de obra mediante informe solicite a la Direccion
de Infraestructura y Gestion Ambiental la verificacion y recepcién de
los trabajos concluidos.

f. El informe para solicitar a la Direccidon de Infraestructura y Gestion
Ambiental la verificacion y recepcion de los trabajos concluidos es el
documento que formula el residente de obra, con el V°B® del
supervisor de la obra adjuntando:

s El informe final-pre liquidacion debidamente aprobado con el V°B°
del inspector / supervisor de obra.

* Copia digital del informe final-pre liquidacién de obra.

» Los documentos técnicos, administrativos, financieros que sirvieron
de sustento para la elaboracion del informe final-pre liquidacion de
obra.

» Expediente de obra (documentacidn generada en la administracion
de la obra, durante su ejecucion).

g. El responsable de la Direccidon de Infraestructura y Gestién Ambiental,
luego de evaluar toda la documentacion presentada por el residente
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de obra y dar su conformidad al informe donde solicita la verificacion y
recepcion de los trabajos concluidos, remitira toda la documentacién a
la Direcciéon General de Administracién, en un plazo de cinco (05) dias
habiles, indicando que los trabajo ejecutados se encuentran en
condicién de ser verificados y recepcionados por la Comisién de
recepcién de obras. )

COMISION DE RECEPCION DE OBRAS

Nominacién de la Comisiéon de Recepcion de Obras

La Direccién General de Administracion, luego de evaluar toda la

documentacion presentada y dar su conformidad al informe donde solicita

la verificacién y recepcién de los trabajos concluidos, asi mismo la

Direccién General de Administracién propondra los integrantes del comité

de recepcion para su designacion via acto resolutivo.

La comisién sera designada anualmente por la maxima autoridad

administrativa de la entidad, la misma que estard integrada por los

siguientes miembros:

- Un representante de la Direccién de Infraestructura y Gestion
Ambiental Presidente

- Un representante de la Direccién General de Administracién Secretario

- Unrepresentante de la Unidad de Almacen Miembro

- Inspector o supervisor de la obra Asesor

Funciones principales

Recepcionar de la Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental toda la
documentacién generada durante la ejecucion de la obra:

- El informe final-pre liquidacion de obra debidamente aprobada con el
V°B® del inspector/supervisor de obra.

- Copia digital del informe final — pre liquidacion de obra.

- Los documentos técnicos, administrativos, financieros que sirvieron de
sustento para la elaboracién del informe final —pre-liquidacion de obra.

- Expediente de obra (documentacién generada en la administracion de
la obra, durante su ejecucién).

Constituirse al lugar de la obra dentro de los quince (15) dias para
constatar el cumplimiento de las metas establecidas y de encontrar
conforme los trabajos, levantaran el acta correspondiente.

Las actas elaboradas por la comisién al término de la verificacion y
evaluaciéon fisica indica la conformidad del término de obra, en
concordancia con los planos, especificaciones técnicas, las pruebas que
sean necesarias para comprobar el buen funcionamiento de las
instalaciones, equipos y demas requisitos establecidos en el expediente
técnico.

Los tipos de actas a suscribirse son dos:
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s Acta de verificacion y recepcién de obra (para obras concluidas
totalmente), si la obra ejecutada tienen caracteristicas de concluido y
acta para su puesta en servicio.

¢ Acta de verificacion (para obras parcialmente concluidas en sus
metas), si lo ejecutado no podra entrar en servicio y/o la obra
continuara.

El acta a levantarse deberd ser en original y seis (06) copias distribuidas
como sigue;

e El original al expediente técnico-administrativo-financiero.

¢ 01 copia a la Direccion de Infraestructura y Gestion Ambiental.
e 01 copia a la comisién de recepcion de obras.

e 01 copia al residente de obra.

e 01 copia al supervisor de obra.

La Direccion de Infraestructura y Gestion Ambiental, se encargara de
elaborar la liquidacion técnica-financiera de la obra en un plazo no mayor
de 30 dias de suscrita la referida acta.

Si la comisién no encuentra conforme la ejecucion de la obra, con los
planos finales y especificaciones técnicas; las modificaciones debidamente
sustentadas y aprobadas por el inspector o supervisor de la obra via
resolucién o que existan defectos, no se procederd a la recepcion de la
obra, dejando constancia en el pliego de observaciones, el mismo que se
remitird a la Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental, a fin de que
el residente de obra levante las observaciones en un plazo maximo de 1/10
del tiempo de ejecucion de la obra, que se contabilizara a partir de la
recepcién del pliego; toda la documentacion, generada durante la
ejecucién de la obra se quedard en poder de la comision, debiendo
devolver solo los documentos que merecen correccién.

La Direccién de Infraestructura y Gestién Ambiental contara con un tiempo
igual al 1/10 del tiempo de ejecucién de la obra, para levantar las
observaciones (cuando requiera mayor tiempo del plazo previsto sera
sustentado ante la Direccion General de Administracion, solicitando una
ampliacién del mismo); al término del levantamiento de observaciones, la
Direccion de Infraestructura y Gestion Ambiental, comunicara este hecho a
la comision, para que se constituya in situ en un plazo de 05 dias, para que
luego de constatar fisicamente levanten el acta correspondiente, seglin sea
el caso, en original y seis copias, efectudndose la distribucion segun se ha
indicado anteriormente.

En caso que no hayan levantado las observaciones, la comision
realizara las siguientes acciones: i

e Cuando no se ha subsanado la observacién técnica, la comision no
recepcionarad la obra hasta que le residente de obra subsane las
observaciones planteadas por la comision.
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e En el plazo mas corto se informarad a la Direccién de Infraestructura y
Gestion Ambiental, a fin de efectuar las acciones y medidas pertinentes
tomando en consideracion: si dichas observaciones ponen en peligro la
inversién efectuada y/o atenten a la seguridad de los beneficiarios.

» En este caso la Direccion de Infraestructura y Gestion Ambiental, podra
contratar a otro residente de obra para que pueda subsanar las
observaciones planteadas por la comision y solicitard al Director de
General de Administracién una investigacidn pertinente para determinar
las responsabilidade s administrativas.

VIGENCIA
La presente directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacién por resolucion
Rectoral.

RESPONSABILIDADES

s El Director de Infraestructura y Gestion Ambiental, es el encargado del cumplimiento,
difusién y apoyo en los alcances de la presente directiva a todos los responsables de la
ejecucién de una obra bajo la modalidad de EPD en la UNTRM.

e E| Director de Infraestructura y Gestion Ambiental, residente de obra e inspector o
supervisor de obra, son los responsables de la ejecucion de la obra, de acuerdo a las
condiciones y parametros establecidos en el expediente técnico, a fin de que la obra
genere los beneficios y el impacto en los beneficiarios.

e Es responsabilidad de la Direccién de Infraestructura y Gestién Ambiental, informar
oportunamente sobre los cambios que se den en la fase de inversion del PIP, segun lo
dispuesto por la normativa vigente.

e Todos los 6rganos de la UNTRM, segun corresponda, velaran por el cumplimiento de
la presente directiva, seguin sus competencias y funciones.

EVALUACION

e la evaluacién del cumplimiento de la presente norma, seran: la ficha técnica, los
informes mensuales y el informe final-pre liquidacion, que serd presentado por el
residente de obra con opinién favorable del inspector o supervisor de obra.

e Asimismo de similar modo, el asistente administrativo debera presentar el informe
de valorizacién financiera mensualizada.

e Toda la informacién sera consolidado por la Direccion de Infraestructura y Gestion
Ambiental, quien suscribira y hara suyos dichos informes.

CONTROL

El 6rgano de control institucional de la UNTRM, verificara el cumplimiento de lo dispuesto
en la presente directiva, sujeto a los principios y atribuciones establecidos en la Ley y a las
normas emitidas por la Contraloria General de la Republica.

DISPOSICIONES FINALES
Las normas del SNIP a que se refiere la presente directiva, son de- obligatorio

cumplimiento para la ejecucién de los proyectos de inversion publica.

Chachapoyas, marzo de 2016
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