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VISTOS:

El Oficio N° 0159-2017-UNTRM-R/DGA, de fecha 21 de marzo de 2017, mediante el cual, el Director
General de Administracién, solicita la emisién del acto resolutivo aprobando la Directiva N°® 005-2017-
UNTRM-DGA; el Proveido, de fecha 21 de marzo de 2017, mediante el cual, el Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, dispone proyectar Resolucién; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de
Gobierno de acuerdo a Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto y Reglamentos, atendiendo a sus
necesidades y caracteristicas;

Que, con Resolucion de Asamblea Estatutaria N° 001-2014-UNTRM/AE, de fecha 02 de octubre del 2014,
se aprueba y promulga el Estatuto de fa Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas, cuerpo normativo que consta de 22 Titulos, 416 Articulos, 05 Disposiciones
- Complementarias, 04 Disposiciones Transitorias y 03 Disposiciones Finales;

Que, mediante Resolucién Rectoral N® 868-2014-UNTRM-R, de fecha 03 de octubre del 2014, se ratifica
la Resolucion de Asamblea Estatutaria N° 001-2014-UNTRM/AE, antes acotada; asimismo, dispone a
partir de la fecha, la aplicabilidad y estricto cumplimiento de la presente norma en la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

Que, el Estatuto institucional, en su articulo 357°, que la Universidad elabora, aprueba, y modifica su
presupuesto de acuerdo a sus necesidades y administra sus recursos econdmicos y financieros de
acuerdo a su autonomia;

Que, con Resolucién de Consejo Universitario N° 010-2016-UNTRM/CU, de fecha 18 de agosto de 2016,
se resuelve aprobar la Directiva N° 010-2016-UNTRM-DGA “Normas y Procedimientos para
Contrataciones por Supuesto Excluidos del dmbito de la Aplicacién de la Normativa de Contrataciones
en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, que como anexo forma parte
integrante de la presente resolucion;

Que, mediante Informe N° 021-2017-UNTRM/DGA-SDABA/OFICINA DE ALMACEN, de fecha 02 de
marzo de 2017, el Director de Almacén, informa que mediante Resolucién de Consejo Universitario N°
010-2016-UNTRM/CU, de fecha 18 de agosto de 2016, se resuelve aprobar la Directiva N° 010-2016-
UNTRM-DGA “Normas y Procedimientos para Contrataciones por Supuesto Excluidos del ambito de la
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Aplicacién de la Normativa de Contrataciones en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza
de Amazonas", que como anexo forma parte integrante de la presente resolucion, la cual regula los
procedimientos para las contrataciones exoneradas del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento, pero se ha determinado que existe ciertas falencias, necesarias para
fortalecer la adecuada aplicacién de acuerdo a los estandares establecidos en el marco legal vigente;

Que, con Oficio N° 132-2017-UNTRM-R/DAL, de fecha 14 de marzo de 2017, la Directora de Asesoria
Legal, que con referencia a la mencionada directiva, sugiere agregar el CAPITULO X.- Incumplimiento
del Postor: "En caso de incumplimiento por parte del postor, la entidad debe requerir mediante carta
notarial, el cumplimiento de la obligacion, estableciendo un plazo maximo de (03) dias, bajo
apercibimiento de disolucién de contrato, a fin de que se pueda declarar procedente dicha Directiva;

Que, mediante Informe N° 124-2017-UNTRM-R/DGA/DE/SDABA, de fecha 14 de marzo de 2017, la Sub

Directora de Abastecimiento, hace llegar la propuesta de la directiva para su revision y posterior tramite
de aprobacidn;

Que, con Informe N° 018-2017-UNTRM-R/DGA-DPP-SDR, de fecha 17 de marzo de 2017, la Sub
Directora de Racionalizacion, hace llegar la propuesta de la Directiva "Normas y Procedimientos para
Contrataciones Menores a 8 UIT en la UNTRM", la cual fue revisada y modificada en coordinacién con la
Sub Direccion de Abastecimiento, solicitando se contintie con el tramite respectivo para su aprobacion,

Que, mediante Oficio de Vistos, el Director General de Administracién, hace llegar la Directiva N° 005-
2017-UNTRM-DGA "Normas y Procedimientos para Contrataciones Menores a 8 UIT en la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, con la finalidad de solicitarle su aprobacién
mediante acto resolutivo;

Que, con proveido de vistos, el Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas, dispone proyectar resolucion;

Que, estando a las consideraciones expuestas y las atribuciones conferidas al Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 005-2017-UNTRM “Normas y Procedimientos para
Contrataciones Menores a 8 UIT's en la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas”, cuerpo normativo que consta de trece (13) numerales, siete (07) Disposiciones
Complementarias, Transitorias y Finales y cuatro (04) Anexos en catorce (14) folios habiles, que como
anexo forma parte integrante de la presente resolucién.
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ARTICLO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO las demas disposiciones internas que se opongan a la
presente resolucion.

ARTICLO TERCERO.- NOTIFICAR la presente resolucion a los estamentos internos de la Universidad,
de forma y modo de Ley para conocimiento y fines.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

4IDAD NACIONAL UNIVERSIDAD NA
e7 DE MENDOZA DE AMAZONAS “TORIBIO RODRIGUEZ DE ME

(Jjew .
Jorge Lui ManCE’fd Quintana Ph.D. .4 Us T Abag, G AURIS EVANGELISTA
Rector ) A } R (- RFFAR!O GENERAL (E)

JLMQ/R
GAE/SG
Lmry/
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DIRECTIVA N° 005-2017-UNTRM-DGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATACIONES MENORES A 8 UIT's EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS
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IL

1v.

DIRECTIVA N° 005-2017-UNTRM-DGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATACIONES MENORES A 8 UIT's EN LA
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

FINALIDAD

Gestionar el uso eficiente y eficaz de los fondos pablicos asignados a la UNTRM, a través de
la contratacién oportuna, agil y eficiente de bienes y servicios, que contribuyan a la mejora
en la prestacion de los servicios a la comunidad.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos que regulen las contrataciones menores a 8 UIT's, de bienes y
servicios, servicios de consultoria, consultoria de obras, excepto la contratacién de servicio
docente de caracter eventual de las facultades, Centro de Idiomas, Centro Pre Universitario y
Escuela de Posgrado.

ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de aplicacion y de cumplimiento
obligatorio por todas las areas usuarias de la UNTRM, siendo la Direccidén General de
Administracion - DGA, la responsable de su ejecucidn, a través de la Sub Direccién de
Abastecimiento -SDABA,

BASE LEGAL

* Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante LCE.

* D.5. N® 350-2015, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante RLCE.

» Decreto Legislativo N° 1341 que modifica la Ley N° 30225.

e Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto del Sector pablico y sus
modificatorias.

* Ley N°® 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.

* Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Carrera Administrativa.

» Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza.

* Ley del servicio Civil.

VIGENCIA

La presente norma, entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién mediante
acto resolutivo y su duracion es indefinida, debiéndose actualizar periédicamente de acuerdo
a la normativa vigente.

DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Las contrataciones por montos iguales o inferiores a acho (08) UIT's, son aquellas
contrataciones no programables en el Plan Anual de Contrataciones (PAC), gue se

realizan mediante acciones directas. (Articulo 5° de LCE y Segunda Disposicidn
Complementaria del RLCE).

6.2 Estd prohibido y sancionado el fraccionamiento de los requerimientos a fin de optar por
esta forma de contratacién de bienes, servicios y obras. (Art. 19° del RLCE). La no

programacion de sus necesidad y el fraccionamiento es responsabilidad del 4rea usuaria
o centro de costo.

IMPEDIMIENTOS PARA CONTRATAR CON LA UNIVERSIDAD
7.1. Estan impedidos de cotizar y contratar con la universidad, los siguientes:

v Trabajadores que laboren bajo cualquier modalidad de contrato en la UNTRM, a
excepcion de la labor docente,
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v El conyuge, conviviente o los parientes hasta el sequndo grado de consanguinidad y
segundo de afinidad de los funcionarios involucrados directamente en los
procedimientos de contrataciones.

v’ Las personas naturales o juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabilitacion temporal 0 permanente en el ejercicio de sus
derechos para participar en procesos de seleccion y para contratar con el Estado.

La Sub Direccién de Abastecimiento es la responsable de verificar si un proveedor estd
en situacion de impedimento de contratar con la UNTRM.

VHOI. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

8.1.

8.2.

83.

8.4.

8.5.

8.6.

87.

8.8.

8.9.

Las areas usuarias, denominadas en el Sistema Integral de Gestién Administrativa SIGA
como centro de costos, realizan el requerimiento a través del SIGA, mediante el Pedido
de Compra o Pedido de Servicio.

Asimismo son responsables de elaborar las especificaciones técnicas y términos de
referencia de los bienes y/o servicios segun corresponda, las cuales iran adjuntas al
Pedido.

El Pedido debe remitirse a 1a DGA, con una anticipacién no menor de diez 10 dias
habiles previsto a la adquisicidon o ejecucidn de la prestacion. Asimismo se debe tener
en consideracion la programacion de la necesidad para el afio fiscal, ya que la SDABA
no atendera los pedidos de manera fraccionada.

La DGA, dentro de un dia habil de recibido el requerimiento, mediante proveido lo
derivara a la Direccién de Economia - DE, para los fines pertinentes.

La DE, en el plazo de un dia hébil, remitira el requerimiento a la SDABA, para el estudio
de mercado correspondiente e informe.

La SDABA declarard inadmisible el requerimiento, que no cuente con los términos de
referencia y/o especificaciones técnicas correspondientes, u otro componente que no

esté acorde con la normatividad vigente y el SIGA, procediendo a devolver el
requerimiento al area usuaria.

La SDABA; el primer dia habil de recibido el pedido autorizara al personal de la Unidad

de Adquisiciones, el estudio de mercado respectivo a fin determinar el valor referencial
del bien o servicio.

El personal de la unidad de adquisiciones, dentro del plazo méaximo de diez (10) dias
habiles, emitird el informe de estudio de mercado con el valor referencial de la
contratacion y adjuntara el PAO generado en el SIGA.

En el plazo de un dia habil, la SDABA evalda y solicita a la DE, autorizacién para la
contratacién de los bienes o servicios. En caso de ser autorizado, en un dia habil, el
expediente serd derivado a la Direccion de Planificacidn y Presupuesto - DPP, para la
certificacion de crédito presupuestario correspondiente.

Dentro del plazo maximo de dos dias hébiles, la DPP, certifica y devuelve el expediente

a la Direccion de Economia, quien en el plazo de un dia habil, autoriza la atencién del
pedido.

La SDABA, emite la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato segun corresponda,
notificando al proveedor, al area usuaria y Almaceén.

8.10.Los plazos se contabilizan, desde el dia siguiente de notificada la orden de compra u

orden de servicio al proveedor. La Unidad de Adquisiciones deberd comunicar a la
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Unidad de Almacén (bienes) y al drea usuaria (bienes y servicios) la fecha exacta de la
notificacion, bajo responsabilidad del quien emitié la orden correspondiente.

8.11.Para efectos de notificacién y/o comunicacion al area usuaria y/o la Unidad de Almacén,
se realizaran a través de los correos institucionales.

8.12.La Direccién de Planificacion y Presupuesto en caso no exista disponibilidad de crédito
presupuestario, emite infarme a la DGA, quien comunica al &rea usuaria.

IX. ESTUDIO DE MERCADO
Es la averiguacion y analisis previo de las condiciones del mercado, mediante la obtencién de
documentos sustentatorios (cotizaciones, precios historicos, catdlogos, sitios web), que
permiten la comparacion de condiciones a fin de determinar la mejor oferta del mercado.

9.1. Las cotizaciones pueden ser fisicas o virtuales (remitidas a los correos electronicos
institucionales) y deben estar debidamente selladas y firmadas. Para el caso de las
cotizaciones virtuales, se debe adjuntar a estas, el E-mail remitido por el proveedor.

9.2. La cotizacién deberd plasmar explicitamente, ademas de las caracteristicas técnicas
solicitadas por el drea usuaria, el plazo de entrega, la garantia; debiéndose incluir
mejoras de ser necesario. Debe incluir ademas los datos de contacto y RUC.

9.3. A fin de facilitar la obtencién de cotizaciones, los responsables de adquisiciones pueden
elaborar el formato de proforma (Anexo 1), las mismas que deben estar debidamente
selladas y firmadas por el proveedor.

9.4. El informe de estudic de mercado, debe contar obligatoriamente con una cotizacion
debidamente firmada por el proveedor ofertante y el comparativo con el historial de
compras de la universidad, o con la revisién de catdlogos o paginas web, a efectos de
comparar precios.

9.5. La direccién de correo electrénico, entregado por el proveedor, tiene vatidez legal para
efectos de notificaciones y otros.

9.6. Es responsabilidad del personal de la SDABA, que todas las contrataciones menores a 8
UIT’s, deberan adjuntar la Declaracion Jurada de no estar impedido para contratar con
el Estado, de acuerdo a lo establecido en el articulo 11 de la Ley de Contrataciones del
Estado, Ley N° 30225 y su modificatoria.

X. SERVICIOS DE CONSULTORIA
Para los servicios de consultoria, se solicitard obligatoriamente los siguientes requisitos:
1. Curriculo vitae documentado, que acredite lo solicitado en los términos de referencia.
2. Declaracién jurada de no estar impedido para contratar con el Estado.
3. Experiencia minima de un afio, como consultor, de acuerdo a la especialidad.
4

. Declaracién jurada de conocer y someterse a los términos de referencia y plazos
establecidos.

. Codigo de cuenta interbancaria.

Certificado vigente de colegiatura profesional (de corresponder).

7. Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales y policiales y/o no estar
involucrado en procesos por corrupcion.

8. Oferta econdmica.

9. Otros consideradoes por el Centro de Costos.

o U

El drea usuaria que requiera de un servicio de consultoria, deberd considerar lo antes
descrito en los Términos de Referencia.

Calle Higos Urco N° 342 - Campus Universitario, Chachapoyas, Perd



UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ Dt
MENDOZA DE AMAZONAS

Para el caso de consultoria de obra, los términos de referencia, deben consignar el
requisito de Registro Nacional de Proveedor RNP vigente, como Consultor de Obras.

XI. RECEPCION, CONFORMIDAD DE LA PRESTACION Y ENTREGA DEL BIEN
12.1 En el caso de bienes, es la Unidad de Almacén, la responsable de la recepcion del bien

adquirido.
El proveedor debe ingresar los bienes adquiridos a la Unidad de Almacén, con la guia
de remisién correspondiente, la cual debe ser sellada por Almacén, con la fecha y hora
de ingreso.
En caso de bienes en donde el paquete no sea abierto y requiera la presencia del
especialista por parte del proveedor para su revision, el paguete sera recibido como
bulto, anotando en el cargo dicha observacién, con lo cual no se esta dando por
recibido el bien.
Esta clausula deberd ser registrada en la orden de compra o contrato.

12.2 El mismo dia atil, la Unidad de Almacén solicita la conformidad al area usuaria o area
técnica, segun corresponda. .
El plazo para emitir conformidad, por parte del drea usuaria ¢ area técnica (equipos
informéticos), es de 03 dias habiles, bajo responsabilidad.

123 Si el valor del bien, sobrepasa el costo de 1/8 de la UIT, la Unidad de Almacén,
elaborard el acta de entrega y recepcién del bien, la cual debe estar debidamente
sellada y firmada por el responsable del area usuaria o centro de costo. Ademas la
Unidad de Almacén, debe adjuntar a la Orden de Compra, el formato de conformidad
de la prestacion Anexo N° 3-A y remitir la Orden de Compra al Responsable SIAF de la
SDABA para continuar con el trédmite de pago.

124 Si el valor del bien, es menor o igual a 1/8 de la UIT, la Unidad de Almacén, elaborara
la PECOSA, y adjuntard una copia de la misma, debidamente sellada y firmada, y
devolvera el expediente al Responsable SIAF de la SDABA para el tramite de pago.

:’2‘ 125 Si, el valor del bien sobrepasa el costo de 1/8 de la UIT y este contase con la
S conformidad del drea usuaria, la Unidad de Almacén deberé remitir a la Sub Direccion
de Bienes Patrimoniales; la documentacién correspondiente para la codificacion y
etiquetado, requisitos obligatorios que debe de poseer el bien antes de su entrega al
area usuaria. El plazo para la codificacién y etiquetado es de un (01) dia hébil.

OE
PLANIFIFACION

126 En caso de bienes adquiridos con cargo a proyectos ejecutados con recursos
transferidos a la UNTRM, por otra entidad ejecutora, estos serdn entregados
directamente al jefe de proyecto, debiendo la Sub Direccion de Bienes Patrimoniates
llevar un control interno de bienes, por proyecto.

12.7 El &rea usuaria, es responsable de alcanzar el formato de Conformidad de Prestacién
correctamente llenado, firmado vy sellado por el Jefe o Responsable del drea usuaria
(Anexo N° 3-A) a la Unidad de Almacén, para ser adjuntado a la Orden de Compra
correspondiente.

En caso de servicio debe alcanzar el” Formato de Conformidad Anexo 3-B al
Responsable SIAF de la SDABA, con el fin de continuar con el trémite de pago.

128 La Unidad de Almacén debera adjuntar a la orden de compra: el Comprobante de
Pago autorizado por SUNAT, Conformidad de Prestacién cuando corresponda, copia
simple de PECOSA, Acta de Entrega y Recepcion del bien cuando corresponda. E

expediente completo deberé ser remitido al Responsable SIAF de la SDABA, para el
tramite de pago correspondiente.
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129 Tratandose de bienes y servicios informaticos, la conformidad es otorgada por el
Centro de Cémputo.

12.10 De presentarse observaciones, en los bienes o servicios contratados, el drea usuaria y
bajo responsabilidad, debe informar de manera inmediata (dentro del mismo dia habil)
ia observacién a la SDABA, a fin de notificar al proveedor y otorgando un plazo no
mayor de 06 dias calendario, para la subsanacidn. Esto no exime la aplicacién de la
penalidad por mora.

12.11 E! personal encargado de Almacén, entrega el bien al 4rea usuaria o centro de costo,
mediante la PECOSA, para su custodia, cuidado, buen uso y funcionamiento.

12.12 En caso de la contratacion de combustible para la entidad y para los proyectos que
esta ejecuta, es la Sub Direccidén de Abastecimiento la dependencia responsable de
emitir y controlar la emisién de los vales de autorizacidn para el abastecimiento
correspondiente.

El informe para el tramite de pago, debe adjuntar una (01) copia del vale de
autorizacion, los oficios u otros documentos de soficitud de abastécimiento de
combustible y el comprobante de pago autorizado por SUNAT.

El informe y la Orden de Compra, deben trasladarse a la Unidad de Almacén para la
emisiéon de la PECOSA.

La Unidad de Almacén debe adjuntar, PECOSA y formato de Conformidad de la
Prestacion.

INCUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

12.1. En la orden de compra o de servicio, que sobrepase el valor de una (01) UIT, se precisa
la penalidad por mora a la cual estd sujeto por cada dia de retraso injustificado. La
penalidad por mora méxima aplicada serd hasta del 10% del monto total de la

contratacion. Entiendase que la penalidad es diaria, debiéndose aplicar la siguiente
férmula:

0.10 x monto
Penalidad diaria =

0.40 x plazo en dias

12.2. En caso de bienes, la Unidad de Almacén es responsable de realizar el calculo de la
penalidad, de acuerdo al informe del area usuaria y a fa verificacién del cumplimiento
de las condiciones establecidas en la orden de compra o contrato.

123. En caso de servicios, es el area usuaria debe informar oportunamente los
incumplimientos del proveedor, a fin de la SDABA realice el calculo de penalidades, de
acuerdo a la verificacion de lo establecido en Ja orden de servicio o contrato.

124. Los plazos se contabilizan, desde el dia siguiente de notificada la orden de compra u
orden de servicio al proveedor. La Unidad de Adquisiciones debera comunicar a la
Unidad de Almacén (bienes) y al 4rea usuaria (bienes y servicios) la fecha exacta de la
notificacion, bajo responsabilidad del quien emitié la orden correspondiente.

RESOLUCION Y/O MODIFICACION DE ORDEN DE COMPRA, ORDEN DE SERVICIO O

CONTRATO

13.1.En caso de incumplimiento por parte del proveedor, el 4rea usuaria y/o la unidad de
almacen informardn a la SDABA, quien comunicard al proveedor mediante carta al
domicilio legal o al correo que establecié en la cotizacion presentada, el cumplimiento
de la obligacion o subsanacion de observaciones, estableciendo un plazo maximo de 06

dias calendario, bajo apercibiendo de resolucién de orden de compra, orden de servicio
0 contrato.
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13.2.En caso de desistimiento del proveedor, la Entidad resolvera o anulara la orden de
compra, de servicio o contrato y procedera a realizar un nuevo estudio de mercado.

13.3.Cualquier modificacion de la orden de compra, orden de servicio o contrato, debera ser
solicitado a la DGA, con el debido sustento y esta dispondra su atencidén o negara lo
solicitado.

X1v. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES

Primero: La DGA, es la encargada de velar por el estricco cumplimiento de las
disposiciones contempladas en la presente Directiva, determinando las
acciones de control correspondiente.

Segundo: La SDABA, debera implementar el cumplimiento de la presente Directiva
debiendo informar trimestralmente a la DGA y DE.

Tercero: Las contrataciones menores a una (01) UIT, en el afio, estan exceptuadas de
presentar Registro Nacional de Proveedores.

Cuarto: El pago de servicios basicos de agua potable y desagie, energia eléctrica,
telefonia fija, telefonia movil, internet, baja policia y serenazgo no
requieren se adjunte el formato de conformidad para el pago
correspondiente.

uinto: Se prohibe monopolizar las adquisiciones de bienes y servicios bajo
P p q
cualquier motivo o pretexto que perjudique la pluralidad de proveedores.

Sexto: Los casos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por la
Direccién General de Administracion, de acuerdo a la normatividad vigente.

XV. ANEXOS
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Anexo N° 1

PROFORMA

Razén Social:

RUC:

Direccién:

Teléfono:

E-mail:

Persona de contacto:
Sefores: UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS
Por el presente y a su solicitud, cotizamos lo siguiente:

1
2
3
4
5
6
7
8
TOTALS/.
Plazo de entrega: ..........ocvverreernrisrevanennnens Garantia comercial.................... ceererestrersrenses

La cotizacién incluye: todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los
costos laborales respectivos conforme a la legisiacion vigente, asi como cualquier otro concepto que le sea
aplicable y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y servicios a contratar.

En caso de incumplimiento, me someto a las sanciones establecidas por la universidad

Chachapoyas,. ... e s ssress e

Sello y Firma
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Anexo N° 02

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Denominacién de la contratacion;

Finalidad publica:

Objetivos de la contratacién:

. Alcance y descripcién de los bienes a contratar

4.1. Caracteristicas y condiciones

4.2.

43.
44,

4.5.
4.6.
4.7.
4.8.
4.9

41.1.
41.2.
413.
4.1.4.
4.1.5.
4.16.
4.1.7.
4.1.8.
4.1.9.

Caracteristicas técnicas:

Condiciones de operacidn:

Embalaje, rotulado o etiquetado:

Transporte y Seguros:

Reglamentos Técnicos, Normas Metroldgicas y/o Sanitarias:
Normas técnicas:

Impacto ambiental:

Visita y muestras:

Acondicionamiento, montaje o instalacién:

4.1.10. Pruebas de puesta en funcionamiento:
4.1.11. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes:
Prestaciones accesorias a la prestacion principal

4.2.1.

4.2.2.
4.23.
424

Garantia comercial:

Periodo de garantia:

Condicién de inicio del computo del periodo de garantia:
Mantenimiento preventivo:

Soporte técnico:

Capacitacion y/o entrenamiento

Disponibilidad de servicios y repuestos:
Requisitos del proveedor y/o personal
Del proveedor:

Del personal:

Documentos entregables:

Medidas de control:

Lugar y plazo de ejecucidn de la prestacién:
Forma de pago

Férmula de reajuste

4.10.Adelantos

4.11.Modalidad de ejecucion contractual
4.12.Declaratoria de viabilidad:

4.13.0tras penalidades aplicables:
4.14.Subcontratacién:

4.15.0tras obligaciones:
4.16.Confidencialidad

4.17.Responsabilidad por vicios ocultos
4.18.Normativa especifica:
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

Denominacion de la contratacion
Finalidad publica:
Antecedentes:
Objetivos de la contratacion
Alcances y descripcién del servicio
5.1. Actividades:
5.2. Reglamentos Técnicos
5.3. Normas técnicas:
5.4. Requerimiento del proveedor y de su personal
Requisitos del Proveedor:
Perfil del proveedor:
Perfil del personal:
5.5. Materiales, equipos e instalaciones:
5.6. Plan de trabajo:
5.7. Procedimiento
5.8. Prestaciones accesorias a la-prestacion principal
5.8.1. Mantenimiento preventivo
5.8.2. Soporte técnico
5.8.3. Capacitacidn y/o entrenamiento
5.9. Medidas de control..
5.10. Seguros aplicables
5.11. Lugary plazo de ejecucion de la prestacion
5.12. Resultados esperados
5.13. Forma de pago
5.14. Formula de reajuste:
5.15. Adelantos:
5.16. Declaratoria de viabilidad:
5.17. Otras penalidades aplicables:
5.18. Subcontratacion:
5.19. Otras obligaciones
5.20. Confidencialidad:
5.21. Responsabilidad por vicios ocultos
5.22. Normativa especifica;
5.23. Propiedad Intelectual
6. Anexos.

wmhawNh e
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PasTechEnTo -
LA
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA
Denominacion de la contratacion.
Finalidad Publica.
Antecedentes.
Objetivos de la contratacién.
Alcance y descripcidn de la consultoria.

5.1
5.2.
5.3.
54.
5.5.
5.6.
5.7.
5.8.

5.9.

Actividades.

Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias.
Normas técnicas.

Requerimiento del proveedor y de su personal.

Materiales, equipos e instalaciones.

Plan de trabajo.

Procedimiento.

Prestaciones accesorias a la prestacién principal

5.8.1. Capacitacion y/o entrenamiento.

Medidas de control.

5.10. Seguros aplicables

5.11. Lugary plazo de la prestacion de ia consultoria.
5.12. Productos esperados (entregables).
5.13. Forma de pago.

5.14. Férmula de reajuste.

5.15. Adelantos.

5.16. Declaratoria de viabilidad.

5.17. Otras penalidades aplicables.

5.18. Subcontratacion.

5.18. Otras obligaciones.

5.20. Confidencialidad.

5.21. Responsabilidad por vicios ocultos.
5.22. Normativa especifica.

5.23. Propiedad Intelectual.

. Anexos
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Anexo N° 3-A
CONFORMIDAD DE PRESTACION

DEPENDENCIA:

OBJETO DE LA PRESTACION

PROVEEDOR/RUC

|

N° DE ORDEN DE COMPRA

FECHA DE ENTREGA DEL BIEN

FECHA DE RECEPCION DEL BIEN

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS

SI ! NO

EL PROVEEDOR CUMPLIO CON LOS PLAZOS ESTABLECIDOS

SI NO
SE ENCUENTRA CONFORME CON EL BIEN
RECIBIDO:
s1 NO
Adjunto comprobante de
Pago N° Importe
S/.
OBSERVACIONES
FECHA: ... cccsnrsnisann s
FIRMA Y SELLO

DEL AREA USUARIA
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TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS s NExO 3-B

ACTA DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Unidad Orgénica que origina
el Servicio

Descripcién del Servicio

Proveedor

Documentos de Referencia

Factura y/o Recibo N°:
Orden de Servicio N°:

Tipo de Procedimiento de Seleccién N°:
(De ser el caso)

Periodo de Servicio

Observacion :

V°B° Responsab
Unidad Organica

le de V°B° Jefe Inmediato
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ANEXO N° 04

DECLARACION JURADA

Sefiores
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS.

Presente.-
Mediante el presente declaro bajo juramento:

1. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225 y su
modificatoria.

2. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento.

4.- Comprometerme a realizar la prestacidn de servicio, segun las condiciones establecidas en el

contrato correspondiente.

Chachapoyas, de de 20.....

Firma, Nombres y Apellidos
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