Rectorado
SETS

"Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

RESOLUCION RECTORAL
N° 913 -2017-UNTRM/R

Chachapoyas,“ 0 JUL 2017
VISTOS:

El Oficio N° 0400-2017-UNTRM-R/DGA, de fecha 10 de julio del 2017, mediante el cual, el Director General
de Administracion (e), solicita la emision del acto resolutivo aprobando la Directiva N° 008-2017-UNTRM-
DGA “Normas para la Presentacion, Registro y Publicacion de Declaraciones Juradas de Ingresos y de
Bienes y de Rentas de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”; el Proveido,
de fecha 10 de julio del 2017, mediante el cual, el Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas, dispone proyectar Resoluuon y,

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribio Radrig'uez de MendOiéjde Amazonas, organiza su Régimen de
Gobierno de acuerdo a Ley Umver5|tar|a NO, 302?_0 su Estatuto y Reglamentos atendiendo a sus
necesidades y caracteristicas;, - , .

Que, con Resolucion de: Asam’blea Estatutaria N" 061-2014 UNTRM/AE, de fecha 02 de octubre del 2014,
se aprueba y promulga el Estatuto de la- UmverSIdad Nacional Toribio - Rodriguez de Mendoza de
Amazonas, cuerpo normativo que consta de 22 Titulos, 416' Amculos 05 Dispaosiciones Complementarias,
04 Disposiciones Transntonas y 03 Dtsposmones Flnales

Que, mediante Reso!uc:on Rectoral N° 868 2014—UNTRM~R de fecha 03 de octubre del 2014, se ratifica la
Resolucion de Asamblea Estatutaria N* 001- 2014-UNTRM/AE, antes dcotada; asimismo, dispone a partir

SESonfitoa de fecha, la aplicabilidad y estricto cumpilmvento de Ia presente ‘norma en la Universidad Nacional Toribio

Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

Que, el Estatuto Institucional, en su articulo 178 numeral e), establece que son atnbuaones y funciones del
Rector Dirigir la actividad academlca de Ia Umversvdad y su gestxon admmstratlva econdmica y financiera;

Que, con Oficio de vistos, el Dlrector General de. Adm:mstracnén (e) eieva al Sefior Rector, la Directiva N°
008-2017-UNTRM-DGA "Normas para la Presentacnon , Registro'y Publicacion de Declaraciones Juradas de
Ingresos y de Bienes y de Rentas de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”

y solicita su aprobacion mediante acto resolutivo;

Que, la Directiva N° 008-2017-UNTRM-DGA “Normas para la Presentacion, Registro y Publicacién de
Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y de Rentas de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez
de Mendoza de Amazonas”, tiene por finalidad cautelar el correcto ejercicio de la funcién ptblica de los
funcionarios y servidores ptblicos del Estado a través del procedimiento que permita de manera
transparente la verificacion y control de las declaraciones juradas de ingresos y de bines y rentas; asi como
la sistematizacion de las referidas declaraciones juradas a través del Sistema de Registro de Declaraciones
Juradas que sefiala la Ley; .
Que, con Proveido de vistos, el Sefior Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza
de Amazonas, dispone proyectar resolucion;
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Que, estando a las consideraciones expuestas y las atribuciones conferidas al Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas; '

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR |a Directiva N° 008-2017-UNTRM-DGA “Normas para la Presentacion,
Registro y Publicacion de Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y de Rentas de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, cuerpo normativo que consta de IX Numerales y

03 Disposiciones Complementarias, que forma parte integrante de la presente resolucin en ocho (08)
folios. ‘

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente resoluciéna los estamentos internos de la Universidad,
de forma y modo de Ley para conocimiento yfines. -~ . _

REGISTRESE Y COMUNIQUESE. .

DAD NACIONAL L '
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Jorge Luis an;g‘f’l;?o?u‘intan% Ph'D", “ Abog. GEBMAN AURIS\EVANGELISTA
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DIRECTIVA N° 008-2017-UNTRM-DGA

NORMAS PARA LA PRESENTACI()N, REGISTRO Y PUBLICACION DE DECLARACIONES
JURADAS DE INGRESOS, Y DE BIENES Y RENTAS DEL PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

L FINALIDAD
Cautelar el correcto ejercicio de la funcion publica de los funcionarios y servidores publicos
del Estado a través del procedimiento que permita de manera transparente la verificacién y
control de las declaraciones juradas de ingresos, y de bienes y rentas; asi como la
sistematizacion de las referidas declaraciones Juradas a través del Sistema de Registro de
Declaraciones Juradas que sefiala la Ley.

I.  OBJETIVOS
Regular la presentacion, procesamiento, registro, envio, publicacién y archivo de las
declaraciones juradas de ingresos, bienes y rentas de los funcionarios y servidores de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, asi como de la relacién
de nombramientos y contratos de los obligados a presentar las mencionadas declaraciones
juradas.

nIl. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento obligatorio del
personal comprendido en el articulo 2° de la Ley N° 27482 y en el articulo 3° de su
Reglamento, independientemente del régimen bajo el cual laboren, contraten o se
relacionen con la UNTRM.

BASE LEGAL

*  Constitucidn Politica del Peru.

* ley N° 27482, Ley que Regula la Publicacién de Declaracién Jurada de Ingresos y de
Bienes y Rentas de los Funcionario y Servidores Publicos del Estado, y sus
modificatorias.

* Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica, y sus modificatorias.

* Ley N°® 29733, Ley de Proteccidn de Datos Personales.

*  Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N°® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

*  Decreto Supremo N° 080-2001-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27482 y
sus modificatorias.

*  Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Y su modificatoria.

* Resolucién de la Contraloria N° 177-2015-CG, que aprueba la Politica de Proteccién de

Datos Personales de la Contraloria General de |a Republica.
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* Directiva N° 013-2015-CG/GPROD, que aprueba la Presentacion, Procesamiento y
Archivo de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los
Funcionario y Servidores PUblicos del Estado, aprobado por Resolucién Contraloria N°
328-2015-CG.

*  Estatuto Universitario de |a Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas.

* Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez
de Mendoza de Amazonas.

V.  VIGENCIA
La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion
mediante Acto Resolutivo.

VL.  DEFINICIONES
6.1 Obligado
Toda persona comprendida en el Articulo 2° de la Ley 27482 y el Articulo de sy

reglamento.

6.2 Oportunidad de Presentacién de la Declaracién Jurada en cumplimiento a los
plazos sehalados por ley

a. Alinicio de gestién
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Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha en que inicia su gestion,

cargo o labor, convalidandose con sy presentacion los actos realizados con
anterioridad a la fecha de su presentacion.

b. Al cese de gestion
Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha en que cesd en dicha
gestion, cargo o labor,

C. Periddica
Durante los primeros quince (15) dias habiles, después de cumplir doce (12) meses
en dicha gestién, cargo o labor. Los Obligados que cesen en su gestion, cargo o
labor antes de cumplir los doce (12) meses, no se encuentran obligados a presentar
la Declaracién Jurada de periodicidad anual.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1 Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea - SIDJ, es el aplicativo
informatico administrado por la Contraloria General de la Republica para el registro y
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procesamiento de la informacién de las Declaraciones Juradas, asi como de la relacién
de los nombramientos y contratos de los Obligados.

7.2 El Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea-SIDJ, ha previsto el Formato
Unico de Declaracién Jurada de Ingresos, y de Bienes y Rentas; el cual contiene dos
secciones: la primera de caracter confidencial contiene la informacion que en original
remite la Direccion General de Administracién a la Contraloria General de la Republica y,
en copia autenticada, la archiva y custodia y la segunda contiene un resumen de la
informacion de la seccién primera, que es de publicacion obligatoria en el Diario Oficial
“El Peruano”.

7.3 Direccién General de Administracion, es el érgano responsable de recibir, registrar,
archivar y remitir a la Contraloria General de la Republica, bajo responsabilidad, las
Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los Obligados de la Entidad y
revisar que se presenten en la forma, oportunidad y plazos establecidos.

7.4 El titular de cada pliego presupuestal y la Direccién General de Administracién son
responsables de:

- Publicar en el portal institucional de la Entidad las declaraciones juradas
presentadas por los obligados, de acuerdo a la seccién del formato Unico que
para dicho efecto se apruebe.

- Otros que sefiale la Ley 27482 y su reglamento, asi como en la DIRECTIVA N°
013-2015-CG/GPROD

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 Procedimiento de Identificacién, Comunicacion, Acreditacion del Responsable y
Registro de los Obligados

8.1.1 Identificacién

Se encuentran comprendidos los siguientes:

a. Rector, Vicerrector Académico y Vicerrector de Investigacion.

b. Decanos.

. Director de Asesoria Legal, Secretario General, Director General de
Administracion, Director de Imagen Institucional, Cooperacién Técnica y
Relaciones Internacionales, Director de Economia, Director de Planificacién y
Presupuesto, Director de Recursos Humanos, Director de Bienestar
Universitario y Deporte, Director Infraestructura y Gestidbn Ambiental,
Director de Mantenimiento y Servicios Generales .

d. Responsables de la Sub Direccion de Presupuesto, Sub Direccién de
Abastecimiento, Sub Direccién de Contabilidad, Sub Direccién de Tesoreria
y Sub Direccién de Bienes Patrimoniales.
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8.1.2 Comunicacion

8.1.3

8.1.4

El Director de Recursos Humanos enviard a la Direccion General de
Administracion, datos tales como los nombres y apellidos, documento de
identidad, cargo especifico, fecha en que efectivamente asumen el cargo, fecha
de ingreso a la institucion, funcién o labor, y su correo electrénico institucional
0 personal de las nuevas designaciones en los puestos de Direccién y de
Confianza establecidos en el numeral 7.1.1, o remitira el cese del personal que
pertenece a cada una de las dependencias respectivas, en el plazo de siete (05)
dias habiles de producido el cese, designacién o contratacion correspondiente.

Acreditacion del Responsable de la DGA

El Rector de la UNTRM, comunica a la Contraloria General de la Republica,
mediante un oficio, los nombres y apellidos, documento de identidad y el
correo electrénico institucional o personal del responsable de la Direccién
General de Administracion, asi como la fecha de su designacion en el cargo,

funcion o labor en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles desde que asume
el cargo.

Registro de los Obligados

El Responsable de la Direccién General de Administracién registra en el sistema
los datos de los obligados de su Entidad, tales como los nombres y apellidos,
documento de identidad, cargo especifico, fecha en que efectivamente asumen
el cargo, funcién o labor y su correo institucional o personal.

8.2 Generacion de Cédigo de Usuarios y Clave Secreta para el Obligado

811

81.2

Una vez registrado al obligado en el Sistema de Registro de Declaraciones
Juradas en Linea, el Sistema enviara al correo institucional o personal del
personal obligado, el codigo de usuario y contrasefa.

Una vez recibido el enlace de activacion de la clave al correo del Obligado, el
mismo tiene un plazo de 48 horas para hacer la activacion de su clave de lo
contrario esta caducard impidiendo el ingreso al Sistema de Registro de
Declaraciones Juradas en Linea.

-

8.3 Registro y presentacion de las declaraciones juradas a la Direcciéon General de

Administraciéon

8.3.1.

El Obligado registrara la informacién en el Sistema de Registro de Declaraciones
Juradas en Linea, posteriormente presentard a la Direccién General de
Administracién la impresion fisica de la Declaracién Jurada generada por el
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sistema con el codigo de verificacion correspondiente en los plazos
establecidos en el numeral 6.2.

8.4 Recepcion, Envio y Publicacion de las Declaraciones Juradas

841

8.4.2

8.4.3

8.4.4

g
3

DIRECCGION DE
S|

ASESORIAQEGAL

La Direccién General de Administracion, recibird las Declaraciones Juradas
impresas y firmadas de los obligados.

Las Declaraciones Juradas recibidas de los obligados se remitiran en un plazo de
siete (07) dias habiles a la Contraloria General de la Republica, la seccion
primera del formato légico a través del mismo sistema y via courrier el original
del formato fisico de la seccién primera.

La remisién se realizara a través de un oficio dirigido al Titular de la Contraloria,
asi como una relaciéon de los Obligados cuyas declaraciones se remite,
indicando al ejercicio presupuestal correspondiente.

La seccién segunda de la Declaracion Jurada de los Obligados, la Direccidn
General de Administracion remitira a la Sub Direccién de Abastecimiento,
dentro de los cinco (05) dias habiles de su recepcion para la respectiva
publicacién en el Diario Oficial El Peruano; para su publicacion dentro del plazo
siguiente:
a. Deinicio o cese de gestién
Dentro de los veinte (20) dias hébiles siguientes a la fecha en que el
Obligado presenté la Declaracién Jurada.
b. Periddica
Durante el primer trimestre del ejercicio presupuestal siguiente que
corresponda.

8.5 Del Archivo de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas

851

8.6.1

La Direcciéon General de Administracion, llevara un archivo fisico y digital de las
copias debidamente autenticadas por el Secretario General de la UNTRM de las
Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas, seccidon primera y
seccion segunda, y las copias de los documentos de recepcion, de los
documentos enviados a la Contraloria General de la Republica, y del documento
de envio para su publicacién en el Diario "El Peruano” de las Declaraciones
Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas, seccién segunda.

-

8.6 Del Incumplimiento de la Presentacion de la Declaracién Jurada

La Direccién General de Administracidn, informara al Rector de la UNTRM, sobre
los Obligados, que no cumplieron con la presentacidén de la Declaracién Jurada
de Ingresos, y de Bienes y Rentas, con la finalidad de aplicar las sanciones que
corresponda, de acuerdo a lo establecido en el articulo 9° del Reglamento de la
Ley N° 27482.

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Pert



UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

reii

Vit R

/)
L o

“Afo del Buen Servicio al Ciudadano”

8.7 Relacion de Nombramientos y Contratos de los Obligados a Presentar
Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas

87.1 La Direccién General de Administracion es el Gnico organo responsable de la
remision del Formato de Presentacion de la Relacién de Nombramientos y
Contratos de Obligados a Presentacién de Declaraciones Juradas de Ingresos, y
de Bienes y Rentas, asi como la informacién por memorizada del total de los
ingresos que por dichos contratos o nombramientos perciban los obligados
conforme a la Directiva N° 013.2015-CG/GPROD.

8.7.2 la Direccién de Recursos Humanos proporcionara a la Direccién General de
Administracion, dentro de los quince (15) primeros dias hébiles del mes de
enero de cada afio, la relacion de los Obligados a presentar declaracion jurada
de ingresos, bienes y rentas, asi como informacién detallada de todos los
ingresos que perciban de personal Obligado en el formato establecido.

8.7.3  La Direccion General de Administracion, ingresara la informacién detallada en el
numeral 8.7.2 al Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea - SIDJ a
través del Formato de Presentacion de Relacion de Nombramientos y Contratos
de Obligados a Presentacion de Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes
y Rentas, hasta el 31 de enero de cada afio.

8.8 Responsabilidades del Obligado

88.1 El Obligado tiene la responsabilidad de verificar y activar su cédigo de usuario y
clave de acceso en su correo institucional o personal, asi mismo de solicitar una

;@\’\fﬂ%@ nueva clave en caso que no recuerde su clave de acceso, ingresando a la opcién

/é RECHION D 2 "Olvido su contrasefia”.

‘255_50 Mm;%/ 8.8.2 El Obligado tiene la responsabilidad de registrar su Declaracién Jurada a través
{%a”mg@“v/ del Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea — SIDJ, utilizando el

coédigo de usuario y clave de acceso respectivo enviada por el Sistema de
Registro de Declaraciones Juradas en Linea-SID) de la Contraloria General de la
Republica.

883  El Obligado tiene la responsabilidad de verificar en el Sistema de Registro de
Declaraciones Juradas en Linea - SIDJ si la informacién consignada en su
registro es la correcta. .

884 El Obligado tiene la responsabilidad de remitir su Declaracién Jurada a la
Direccion General de Administracion, la version impresa del formato virtual que

emite el Sistema de Registro de Declaraciones Juradas en Linea — SIDJ de la

Contraloria General de la Republica (seccion primera y segunda) debidamente
firmada y sellada en un plazo méaximo de cinco (05) dias habiles, de haber
concluido su registro, a fin de dar la conformidad del registro en el Sistema de
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Contralorfa, y su publicacién de la seccion segunda en el Diario Oficial El
Peruano.

8.8.5 Tomar las medidas de seguridad necesarias respecto al uso de su cédigo de
usuario y contrasefia de acceso al Sistema de Registro de Declaraciones Juradas
en Linea — SIDJ.

8.9 Subsanacién de la Declaracién Jurada

89.1 La Direccion General de Administracion revisa |a Declaracién Jurada de Ingresos,
y de Bienes y Rentas asi mismo, constata que cuente con el cédigo de
verificacién generado a través del Sistema

89.2 En caso se identifique que la Declaracidn se encuentre incompleta, con error
material o enmendadura, comunica tal situacién al Obligado.

8.9.3 El Obligado tendrd un plazo de cinco (05) dias habiles para la subsanacion
correspondiente contados a partir de su presentacién. Una vez vencido dicho
plazo sin que se haya realizado la subsanacion respectiva, esta declaracidn se
considerard como no presentada.

IX.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- E| Director General de Administracion, instruira a los Obligados a presentar sus
Declaraciones Juradas a través del Aplicativo Informético de Declaraciones
Juradas en Linea de la Contraloria General de la Republica, para lo cual
brindaran el apoyo técnico necesario a los Obligados.

? DIRECRON OE
ASESORPLRGAL SEGUNDA.- La Direccién General de Administracién, Direccién de Recursos Humanos,

dentro de sus facultades, asi como todos los funcionarios y servidores de la
UNTRM, Obligados a presentar declaracién Jurada de Ingresos, de Bienes y
Rentas, son responsables del cumplimiento de la presente Directiva.

plone - | TERCERA.- Los casos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por la
Z\Y PR . .z .. ..
QW Direccion General de Administracion.

Chachapoyas, junio del 2017
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