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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 569 -2018-UNTRM/CU

g £4C 2018

Chachapoyas,

VISTO:

El Acuerdo de Sesion Ordinaria, de Consejo Universitario, de fecha 28 de noviembre del 2018, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de

Gobierno de acuerdo 2 Ley Universitaria N® 30220, su Estatuto y Reglamentos, atendiendo a sus
necesidades y caracteristicas; ST R

Que, con Oficio N® 629~20184UNTRM-R/DAL, de fecha 27 de noviembre de 2018, la Directora de
Asesoria Legal emite opinién favorable respecto de la propuesta de Reglamento de Notificaciones,
citaciones y comunicaciones bajo las normas del proceso administrativo disciplinario para docentes
y estudiantes de |3 UNTRM, a fin de que sea aprobado por el 6rgano competente;

Que, con Oficio N° 692-2018~UNTRM—R/VRAC, de fecha 28 de noviembre de 2018, el Vicerrector
Académico alcanza al Rector de la UNTRM [a Propuesta de Reglamento de notificaciones, citaciones
Y comunicaciones bajo las normas de!l proceso administrativo disciplinario para docentes y
estudiantes de Ia UNTRM, para levantar observaciones;

Que, el Consejo Universitario, en sesién ordinaria de fecha 28 de noviembre del 2018, aprobé el
Reglamento de notificaciones, citaciones Y <omunicaciones bajo las normas del proceso
administrativo disciplinario para docentes y estudiantes de la UNTRM, que consta de v Titulos, 33

Articulos y en 20 folios, previo levantamiento de observaciones efectuadas por el Vicerrector
Académico y la Direccion de Asesoria Legal;

Con Oficio N° 1134-2018-UNTRM‘R/SG, de fecha 29 de noviembre de 2018, el Secretario General
comunica al Presidente del Tribunal de Honor de I3 UNTRM que se acordé por unanimidad, aprobar
el Reglamento de notificaciones, citaciones Y comunicaciones bajo las normas del proceso
administrativo disciplinario para docentes y estudiantes de la UNTRM, previo levantamiento de
observaciones efectuadac por el Vicerrector Académico y la Direccidn de Asesoria Legal,

Campus Universitario, Barrio de Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Pery
www.untrm.edu.pe



EL SECRETARIO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL TORIBIO  RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS.

NOTIFICA

La expedicion de la presente Resolucion
Consejo Universitario, es copia fiel de su
original, que hago de su conocimiento para
los fines de ley pertinentes.
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 559 -2018-UNTRM/cU

Que, con Carta N° 00352-2018—UNTRM»TH, de fecha 06 de diciembre de 2018, el Presidente del
Tribunal de Honor alcanza “Reglamento de notificaciones, Citaciones y comunicaciones bajo ias

observaciones levantadas para su aprobacién:

Que, estando a las consideraciones citadas y atribuciones conferidas al Sefior Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

\‘.
2\ SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO .- APROBAR el Reglamento de notificaciones, citaciones Yy comunicaciones bajo
las normas del proceso administrativo disciplinario para docentes y estudiantes de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, que consta de IV Titulos, 33 Articulos, gue como
anexo forma parte integrante de Ia Presente‘resolucion en veinte (20) folios.
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Campus Universitario, Barrio de Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Pery
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EL SECRETARIO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL TORIBIO  RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS.

NOTIFICA

La expedicion de la presente Resolucion
Consejo Universitario, es copia fiel de su
original, que hago de su conocimiento para
los fines de ley pertinentes.

s,

/;wacg chapoyas, 19 de diciembre de 2018.
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ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO PARA DOCENTES Y
ESTUDIANTES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO
RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS.
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REGLAMENTO DE NOTIFICACIONES, CITACIONES Y COMUNICACIONES BAJO
LAS NORMAS DEL PROCESO ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIO PARA
DOCENTES Y ESTUDIANTES DE LA UNTRM DE AMAZONAS.

TITULO | DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1°.- Finalidad y denominacién.

1.1. Este Reglamento se denominara en adelante “E] Reglamento” y el Procedimiento
Administrativo Disciplinario, sera denominado “PAD",

1.2. El presente Reglamento tiene por finalidad regular una adecuada vy
eficaz notificacion  en ol curso del PAD, asi como de las  citaciones y
comunicaciones entre autoridades,

Articulo 2°. - Ambito de aplicacion,

2.1. El Reglamento regulara las notificaciones, citaciones Y comunicaciones que se
realicen en el marco de las actuaciones de las Autoridades encargadas del PAD.

2.2.Rigeen lo pertinente, lo dispuesto en el Cédigo Civil y Cadigo Procesal Civil, con las
precisiones establecidas en el presente Reglamento.

Articulo 3°.- Base Legal.

I Constitucion Politica del Per,

il Cddigo Civil y Cédigo Procesal Civil.

. LeyN° 27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General.
V. Ley N° 30220 - Ley Universitaria.

V. Estatuto de la UNTRM de Amazonas.

VI LeyN° 27815 -Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

VII.  Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y, su
reglamento.

Articulo 4°.- Principios.

Las notificaciones, citaciones Y comunicaciones se realizaran respetando los principios
de legalidad, literalidad, celeridad, economia y eficacia.
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TITULO I
DE LAS NOTIFICACIONES
Articulo 5°. - Finalidad y efecto de las notificaciones.

5.1. El acto de la notificacién tiene por finalidad poner en conocimiento al
miembro de la comunidad universitaria el contenido de Ia denuncia, respecto a faltas
éticas y/o disciplinarias en que ha incurrido, mediante carta o resolucion.

5.2. Las denuncias producen efectos en virtud del acto de notificacion,
adquiriendo fecha cierta.

Articulo 6° .- Plazo de notificacidn.

Mediante carta o resolucién de las autoridades a cargo del PAD, sera notificado e
denunciado, en el plazo de 5 dias de haber tomado conocimiento, més el término de Ia
distancia, si lo hubiere.

Articulo 7°.- Domicilio procesal.

7.1. Los denunciados deberan sefalar en el primer escrito que presenten, domicilio
procesal dentro del radio urbano en que se encuentre el domicilio de las autoridades
encargadas del PAD.

7.2. Las autoridades encargadas del PAD, tendran como domicilio procesal sy
oficina. La direccién de esta ser tomada de un directorio oficial que sera elaborado y
actualizado en coordinacién con el Consejo Universitario.

7.3. Los sujetos procesales podran solicitar ser notificados en un casillero postal,
direccion electrénica, facsimil o a través de cualquier medio idéneo. En estos casos se
tendrd  como domicilio procesal o real la respectiva casilla postal, direccién
electronica o nimero telefénico del facsimil.

74. Para efectos de Ia notificacion en  direccién electrénica, la  Unidad
correspondiente del PAD debera contar con un sistema informatico de gestion y control
de notificaciones efectuadas por este medio.

Articulo 8°. - Notificacion por cédula.

8.1. Todas las cartas Yy resoluciones que se dicten en el curso del PAD seran
notificadas por cédula.

8.2. La notificacion por cédula es aquella realizada a través de un agente notificador
que entrega al destinatario un duplicado del instrumento en el cual se ha transcrito Ia
carta o resolucion a notificar.

8.3. La entrega, en los casos autorizados, también podra hacerse en una casilla postal,
direccion electrénica o por medio de facsimil o cualquier medio idéneo.
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Articulo 9°. - Contenido de |a cédula de notificacion.
La cédula de notificacién debera contener Ia siguiente informacidn:
9.1. Nombres y apellidos de Ia persona a notificar.

9.2. Direccion domiciliaria, precisando su caracter, donde se realizars el acto de
notificacion.

9.3. Identificacién del proceso al que corresponda.
9.4. Organo PAD por el que se tramita

9.5. Copia integra de la carta o resolucion que hubiere que notificarse, fecha y niimero

del mismo al que corresponde, de ser el caso. En Ia copia debe constar Ia firma del
encargado de notificar.

9.6. Fecha y firma del Secretario encargado de su elaboracién.
8.7. Firma y sello del notificador
9.8. Datos de recepcion y firma del notificado.

9.9.En caso de adjuntarse  copias  de escritos  y otros documentos, la
cedula consignara  Ia cantidad de hojas que se acomparnian, asi como una
descripcion sucinta de su contenido.

Articulo 10°. - Acto de notificacion

10.1. El acto de notificacién podra concretarse mediante la entrega personal, sea en el
domicilio real o centro laboral del sujeto procesal a notificar.

10.2. En los casos que se haya dispuesto la notificacién personal y el notificador no
encontrase a la persona a quien va a notificar, se dejara aviso para que espere el dia

fecha, se entregara Ia cédula a la persona Capaz que se encuentre en |g casa,
departamento u oficina, o al encargado del edificio. Si no pudiera ser entregada, Ia
adherira en la puerta de acceso correspondiente a los lugares citados o la dejara debajo
de la puerta, segln sea el caso.

10.3. El acto de notificacién también podra realizarse remitiendo la cédula al domicilio
procesal previamente sefialado, incluyéndose las formas indicadas en el articulo 7.3 de
El Reglamento.

Articulo 11°.- Procedimiento de notificacion.

encargada de las notificaciones.

11.2. En los casos Que se ordene notificar en menos de 5 dias habiles se precisara el
plazo.



11.3. El acto de notificacién se llevara a cabo ¢

onforme lo dispuesto por los articulos 9°
y 15° de El Reglamento.

11.4. Luego de realizada Ia diligencia de notificacién, el encargado de nofificar

suscribird la constancia de notificacion cuyo contenido se encuentra previsto en el
articulo 9° de El Reglamento.

Articulo 12°. - Contenido de la constancia de notificacion.
12.1. En la constancia de notificacién se mencionara:

a) Elnombre de la persona encargada de la notificacion.

b) Resolucién o carta objeto de notificacion

¢) Indicacion de los nombres y apellidos de quién recibid Ia notificacion o lo que
cormesponda de acuerdo al numeral 9.1 del articulo 9° del presente Reglamento.

d) Lugar, fecha y hora del momento de la notificacion o de la entrega de la copia.

e) Los incidentes o circunstancias que dificultaron la diligencia de notificacién.

f) Cualquier informacion relevante que el notificador considere ser consignada.

g) La constancia sera firmada por el notificador y el interesado, salvo que
éste se negare a fimar o no pudiere firmar, de lo cual se dejara constancia. En
caso el interesado no pudiese fimar lo hara a ruego o imprimira su huella digital.

12.2. Cuando la notificacion se realice por medio de facsimil Ia constancia contendra
ademas su respectivo reporte de transmisién, con indicacion de diay hora.

g 12.3. Cuando la notificacidn se realice por medio de correo electronico, la
constancia contendra el registro de recepcién del mensaje con indicacion de dia
{Q‘{ y hora.

{ 12.4. Cuando Ia notificacién se realice por edictos, la constancia debera ir acompafiada
del primer y Gitimo ejemplar que contiene la notificacién.

Articulo 13°, - Entrega de la cédula al defensor o apoderado.

z0n Chunga
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13.1. Cuando los sujetos procesales cuenten con un defensor o apoderado, cuyo
domicilio, oficina o casillero postal haya sido fijado como domicilio procesal, la

notificacion sélo se dirigira a éste, excepto si la Ley o la naturaleza del acto exigen que
aquéllos también sean notificados.
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13.2. Si la notificacidn fuere realizada en una oficina, la entrega se hara g cualquier
persona capaz que atienda en ella, cuando no se la pueda hacer al titular. Para dejar
constancia de la recepcion, el agente notificador consignara, en la cédula original, el dia
y hora de entrega y su firma. Asimismo, solicitard al recepcionista que coloque su
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nombre, nimero de documento de identidad, firma, sello si Jo tuviere y fecha de
recepcion. En caso de negativa, consignara constancia de ello.

Articulo 14°. - Defectos de la notificacion.

Siempre que cause efectiva indefension, la notificacién no surtira efecto cuando:
a) Haya existido error sobre Ia identidad de la persona notificada.

b) La resolucién o carta haya sido notificada en forma incompleta.

c) En la diligencia no conste Ia fecha o, cuando corresponda, la fecha de entrega de la
copia.

d) Sien la copia entregada falta la firma de quien ha efectuado la notificacién.

Articulo 15° .- Convalidacion de los defectos o vicios.

El vicio en la notificacién se convalida si el afectado procede de manera que ponga
de manifiesto  haber tomado conocimiento oportuno del contenido  de la

resolucion o carta, o si esta, no obstante carece de un requisito formal, ha
cumplido su finalidad.

Articulo 16°.- Notificacion personal.

16.1. La primera notificacion a los sujetos procesales a los que se refiere el
PAD, se realizara en forma personal, salvo que hayan sefalado domicilio procesal o
lo tengan prefijado ante los Organos del PAD por el que se tramitan.

16.2. La primera notificacion al denunciado, se realizara en su domicilio real o centro
laboral, salvo que haya fijado domicilio procesal.

16.3. Enlos casos que el denunciado se encuentre privado de su libertad, Ia
notificacion se efectuard en el centro de detencion, salvo que ello no sea
posible, en cuyo caso Ia notificacion  se realizara por intermedic  del
Director del Establecimiento Penitenciario.

Articulo 17°. - Notificacién por comision.

17.1. La notificacién por exhorto se realizard en el Marco de cooperacion
interinstitucional Ley 27444, articulo 76°; ello respecto a los sujetos procesales que
domicilien fuera de Ia competencia territorial de los drganos del PAD.

17.2. Enel caso que la persona a notificar se encuentre dentro del pais, el
exhorto sera enviado  a instituciones publicas en el marco de cooperacion
interinstitucional regulado en la ley 27444 articulo 76°, siendo este el mas cercano al
lugar donde se encuentra, pudiéndose usar cualquiera de los medios técnicos
previstos en el presente Reglamento.

19—



17.3. En el caso que la persona a notificar se encuentre fuera del pais, el exhorto sera
diligenciado en la forma establecida por los tratados Yy costumbres intemacionales 0, en
su defecto, por El Codigo Civil y las demas leyes.

Articulo 18°. - Notificacion por edicto y radiodifusidn.

18.1. Cuando se ignore el lugar donde se encuentre Ia persona a notificar, |a
resolucion o carta correspondiente se hara saber por medio de edictos, publicados
durante tres dias habiles consecutivos en el diario oficial Yy en un diario de los de
mayor circulacién del lugar del dltimo domicilio de la persona a notificar, si fuera
conocido o, en su defecto, del lugar del proceso, sin perjuicio de su publicacién en la
pagina web de la institucisn,

18.2. El edicto contendra en sintesis las mismas prescripciones de la cédula, con Ia
trascripcion sumaria de Ia resolucion o carta.

18.3. En los casos de notificacién por edicto, de oficio O a pedido de parte, el
érgano PAD puede ordenar que ademas se realice por radiodifusién. Las
transmisiones se haran por una emisora oficial o las que se determine por los organos
de PAD. El nimero de veces Que se anuncie sera correspondiente con el nimero
respecto de la notificacién por edictos. Esta notificacion se acreditars agregando al
expediente  declaracion jurada  expedida por la  empresa radiodifusora,
en donde constara el texto del anuncio y los dias y horas en que se difundio.

18.4. En este (iltimo caso, la resolucion o carta se tendra por notificada el dia siguiente
de la dltima transmision radiofénica.

Articulo 19°.- Notificacion por correo electrénico.

! 18.1. La notificacion a una direccién electrénica requiere que el correo generado
%{ haya sido marcado con confimacién de entrega vy lectura de manera que el

servidor de  los  destinatarios pueda responder automaticamente cuando los
mensajes se hayan recibido y leido.

= 19.2. En caso que el Sistema de Envio Electrénico de Notificaciones se
interrumpa, la notificacion se haré en el lugar sefalado por el sujeto procesal.

S

§§ Articulo 20°.- Impulso para formas expeditivas de notificacion. E| organo PAD, en

Léf; la primera oportunidad en que comparezca el denunciado, Je fequerira, en caso no
NVEE: lo haya hecho, para que sefiale domicilio procesal dentro del radio urbano y para
2a\\ig i que proponga  una modalidad  de notificacion simple y expeditva para el resto
“g X del procedimiento, entre Iag que  se  encuentran |a notificacién por
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facsimil, correo electrénico Yy cualquier medio idéneo, siempre que los mismos
permitan confirmar su recepcion.
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TiITULO I DE LAS CITACIONES
Articulo 21°.- Finalidad de las citaciones.

La citacibn dentro del PAD tiene por finalidad hacer comparecer a las
victimas, testigos, peritos, intérpretes, depositarios y otros que correspondan, en
el tiempo y lugar prefijados, para llevar a cabo una actuaciéon administrativa respecto
de juicios de valor sobre ética o falta disciplinaria, en los casos que considere
necesaria su presencia.

Articulo 22°.- Forma Yy contenido.

221. La citacidén se hara en forma personal y se procedera conforme a Io
dispuesto por el articulo 16 de El Reglamento, en lo que fuere pertinente.

222. En caso de urgencia, la citacion podra ser realizada por teléfono, por
correo electrénico, facsimil o cualquier otro medio de comunicacién, de lo que se
O hara constar en autos.

22.3. La citacion debera contener:
a) Nombres y apellidos del citado.
b) El érgano PAD que la ordena
¢) Referencia del proceso

d) Motivo de Ia comparecencia

e) La fecha y horade la audiencia o acto procesal para el cual se convoca.

mediante informe en el expediente, sin perjuicio de Ia responsabilidad administrativa o

{Q f) La advertencia que si la orden no se obedece, se tendra en cuenta
penal correspondiente, salvo justa causa.

g) Indicar que, en caso de impedimento, deberan comunicarlo y justificarlo ante e|
organo PAD, con anterioridad a la fecha citada, si fuera posible.

h) Fecha, dia, mes y afio de emitida la citacién.

i) Firma del secretario de Ia autoridad PAD.

fome

Articulo 23.- Procedimiento.
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231. Una vez que el PAD determine la necesidad de hacer comparecer a
las personas indicadas en el articulo 21 de EI Reglamento, la citacidn respecto de
juicios de valor sobre ética o falta disciplinaria, sera remitida al encargado de
notificaciones quien procedera a hacer entrega de la misma al destinatario de
la citacion.
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23.2. La citacién del PAD sera entregada en principios en el domicilio real del citado y
excepcionalmente podra también ser remitida al centro laboral, cuando Ilas
circunstancias lo justifiquen. En caso de no encontrarse Ia persona a ser citada, sera de

”

aplicacion lo previsto en el inciso 10.2 del articulo 10° de este Reglamento.

23.3. La citacion sera realizada oralmente durante el desarrollo de una diligencia, en
caso la persona a citar se encuentre en ella.

23.4. En todos los casos se levantara constancia de citacion que debers contener:
a) El nombre del encargado de entregar la citacién.

b) Nombre del citado

c) ldentificacion de la Autoridad PAD

d) Referencia del proceso PAD

e) Lugar, fecha y hora de la entrega de la citacion.

23.5. La constancia sera firmada por el encargado de entregar la citacion y quien reciba
la citacion, consignando sus datos personales en la parte inferior de su firma, salvo que
este se negare a firmar o no pudiere firmar, de Io cual se dejara constancia. En caso el
interesado no pudiese firmar lo hara a ruego o imprimira su huella digital

Articulo 24° - Notificacion por intermedio de los sujetos procesales.

24.1. Cuando se trate de testigos y peritos a ser citados, el érgano PAD requerira
al sujeto procesal que los Propuso para que se encargue de entregar |a
respectiva citacion, salvo que estos sean de oficio.

242. En este caso, el sujeto procesal dara cuenta al organo PAD de la
efectiva entrega de Ia citacion, respecto del perito o testigo que propuso.

Articulo 25°, - Citacién a militares y policias.

Los militares y policias en situacion de actividad seran citados por conducto del
superior  jerarquico respectivo, es decir (Consejo Universitario), quien bajo

s, responsabilidad  debera efectuar la citacién y devolver los cargos de su
: §§ diligenciamiento a las autoridades encargadas del PAD, salvo disposicién contraria de
H P g
2 la Ley.

& inZ
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z (L2 Articulo 26°.- Supletoriedad.
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Rige para las citaciones, complementariamente, lo dispuesto para las
notificaciones, siempre y cuando su contenido no entre en conflicto con la esencia y
naturaleza de las citaciones.
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TITULO IV
DE LAS COMUNICACIONES

Articulo 27° - Finalidad de las comunicaciones,

Las comunicaciones tienen por finalidad que el organo PAD reciba informacién
de otras autoridades U organos estatales o que se ejecuten actos o

diligencias ajenos a sy competencia, pero con vinculacién al PAD de su
conocimiento.

Articulo 28° .- Exhorto y oficio.

28.1. Las comunicaciones a las que se refiere el articulo 27 tendran Ia forma de exhortos
y oficios.

28.2. El Oficio contendra el escrito en que se solicita, las piezas necesarias para la
actuaciéon PAD respectiva.

28.3, El exhorto contendra la diligencia (cédula de notificacién), para los fines de
actuacion PAD respectiva.

Articulo 29°.- Plazo.

Las comunicaciones que tengan por objeto solicitar, de otras autoridades
administrativas, informacion idonea o antecedentes de denunciados o diligencias a

realizarse, deberan precisar como plazo de ejecucion uno no mayor de cinco dias de
recibida la comunicacion.

Articulo 30°.- De colaboracién

Las instituciones estatales tienen la obligacion de atender sin demora las

[ 3+

[]

s comunicaciones que se les remita en el marco de cooperacion interinstitucional entre
% instituciones publicas regulado en la ley 27444, articulo 76°, respecto de un PAD.

Articulo 31°.- Procedimiento

31.1. En caso que un drgano PAD necesite informacién cuya ejecucion  se

encuentre bajo la competencia de otra entidad estatal remitira una comunicacién con
ese objeto.

 HONOR
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31.2. La comunicacién tendré el siguiente contenido:
a) Organo PAD

b) Referencia del proceso.

Gnse Pinzén Chunga

TEL TRIBEUNAL

¢) Autoridad a quien va destinada Ia comunicacion.

UNWVERSIDAD

TORIBIO ROURIGUEZ DE

d) Precisién de la informacién requerida o diligencia
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e) Resumen de los hechos materia del PAD

f) Indicacion de las normas legales que la posibilitan.

g) Plazo de ejecucion luego de recibida, no mayor a 5 dias

h) Anexos (resolucién o carta y/o cédulas de notificacién u otros).
i) Firma del Secretario y Autoridad PAD

Articulo 32° - Formas para remitir comunicaciones.

31.1. La comunicacién podra enviarse por cualquier medio que garantice su
autenticidad. El! Secretario respectivo agregara al expediente copia del cargo
del oficio o exhorto y certificara Ia fecha de remision.

31.2. En caso de urgencia se utilizara facsimil o correo electrénico
eventualmente podra adelantarse telefonicamente el contenido del
requerimiento para que comience a tramitar Ia diligencia, sin perjuicio de la remision
posterior del mandamiento escrito,

Articulo 33°.- Comunicaciones a autoridades o instituciones extranjeras.

33.1. Cuando se requiera informacion de una autoridad extranjera o diligencias
se remitiran oficios o exhortos, los que seran diligenciados en la forma establecida
por los Tratados y costumbres internacionales o, en su defecto, por EI Cédigo civil y las
demas leyes del pais.

33.2. Las comunicaciones seran remitidas por Consejo Universitario, al Ministerio
de Relaciones Exteriores para que proceda a su tramite.

33.3. En casos de urgencia podran dirigirse comunicaciones a cualquier
autoridad administrativa extranjera, anticipando el exhorto u oficio, sin perjuicio de que
con posterioridad, se formalice la gestion.
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA
CHACHAPOYAS ~ AMAZONAS

CONSTANCIA DE CITACION

N e, -2018
ENCARGADO DE ENTREGAR CITACION: ..o
Nb’ri/iéiéé'bé'éﬁ/\'b'6:'.'.'.'.'.'.'.'.'fZIfIIIZIZI'.IIﬁﬁfﬁﬁffﬁﬁiﬁfﬁﬁﬁﬁﬁﬁfﬁfﬁﬁﬁﬁﬁfﬁﬁffﬁfffﬁffﬁffﬁfﬁfffﬁfffﬁffﬁffﬁfﬁfffﬁ.
AUTORIDAD PAD: .ttt 00

Se le deja constancia de CITACION, en mérito al Proceso Administrativo Disciplinario,
por parte de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas,
siendo el motivo el siguiente: (referencia del  proceso detallar)

............................................................................................................................................

Para el fin indicado, agradeciendo anticipadamente sy atencion, se libra la presente
citacion en ........................ a.... dias del mes de ........ del afio......... ahoras............

............................................................................

DNEN® e
ié;;;;‘r;;}'é{&;'2'IIII.'IIIIIIII.'Iﬁf,IIIIZ.’Z.I.'IfiIfIﬁIIIIIZI.'Iﬁﬁﬁffﬁﬁﬁ
Teléfono: ..o

Firma de recepcion Firma y sello de notificador
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA

CHACHAPOYAS - AMAZONAS
CEDULA DE NOTIFICACION
N - 2018
Normal
Caso Nro. ................ -2018........
NOMBRE:
DIRECCION:

ORGANO PAD:
REFERENCIA DE PROCESO:

Por disposicién miembro de Tribunal de Honor/Rectorado o Consejo Universitario Sr. (a),
» Sé cumple con notificarle que, se adjunta Resolucién/carta N°......_. con fecha

...........................

R de....... del....... afojas........ ,donde............... (Y anexos si se cuentan) .......oceevenen..

Firma y Sello

(secretario)
fecha de emisién: ............... de.iriiiririannns de................
RECIBIO CONFORME CASO ! oottt
NOMDIe @ ..o ODBSEIV.....oviovmmerirerereein oo
VINCUIACION:........cooomvereroneso Caracteristicas del Domicilio:
lm DNIN® - et B e
(S8 DNING oI R
iS2 Fecha yhora : ..o Sumin. Agua o Energ. Elect.................. ..
ZY 0\ isH N I
© o < X
SN\ ZZ  Teléfono fijor. ..o
gg HS
<=
[y )
2y
58
3
o " . . .
2 Firma de recepcién Firma y sello de notificador
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0 <Para el fin indicado, agradeciendo anticipadamente su atencién, se lib
2% Scitacion en ..................... a.... dias delmes de ........ del afo.........

ra N PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
%Eiaj ‘; UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA
A CHACHAPOYAS - AMAZONAS

CITACION
N e, - 2018
NOMBRE Y APELLIDOS .........vvoomeveeceenisinneeeesesoeoseeoooooooooooo
ORGANO PAD: .o v oosirtooeetees oo soossossoesesesseeses e
REFERENCIA DEL PROCESO:

..........................................................................................

Se le CITA, en mérito al Proceso Administrativo Disciplinario, por parte de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, siendo el motivo el
siguiente: (exponer el motivo de la citacion)

.............................................................................................................................................

En el marco de la Ley del Procedimiento Administrativo General N° 27444 y su TUQ,
Ley Universitaria N230220, Estatutos Universitarios, Reglamento de Procedimientos
Administrativos Disciplinarios ¥ Reglamento de Notificaciones , de no acatar la presente
citacion mediante informe se tendra en cuenta dicha conducta en ej presente
expediente, sin perjuicio de las responsabilidades administrativas, o penales
correspondientes, salvo justa causa, debiendo el mismo ser comunicado y justificado
ante el érgano PAD, con anterioridad a Ia fecha citada, de ser el caso.

ra la presente

Firma y sello
(Secretario)
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA
CHACHAPOYAS - AMAZONAS

< S-presente oficio en ........................ a.....

ga
or

............................................................................................................................................

Que, mediante la presente el (drgano PAD)
.................................................................................................................. » en lo referido a
(Referencia del Proceso):..........voreveevrercomross oo OFICIA
A (Autoridad) ..o en (regidn, provincia y
dIStrito)......coeereeeeeeeeeeee con el objeto de (precisar la informacion requerida en
el marco del PAD).cooitieicceene e » por lo siguiente: (Hechos
i A

.............................................................................................................................................

.....................................................................................................

........................................

dimiento administrativo general N° 27444 articulo 76°
blecido en el reglamento de
(no debe

En el marco de la Ley del proce
“Cooperacion interinstitucional” y su TUO, asi como lo esta
notificaciones articulo 28°. Requiriendo en el plazo de .....ooooovvvveoo
ser mayor a 5 dias), para su cumplimiento.

Para el fin indicado, agradeciendo anticipadamente su atencion al presente, se libra el
dias del mes de ........ del afio.........

Firma y sello

Firma y sello
(Autoridad PAD)

(Secretario)

L DE HON
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PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA
CHACHAPOYAS - AMAZONAS

NOTIFICACION POR EDICTO

N°e.......... - 2018
Caso Nro. ................. -2018........
NOMBRE:
DIRECCION:
ORGANO PAD:
REFERENCIA DE PROCESO:

Por disposicién de los miembro de tribunal de honor/consejo universitario o consejo de facultad
ST ) K » 8& cumple con notificarle la Resolucidn/carta N°......... con fecha ..........

(Aqui debera transcribirse textualmente la carta o resolucion en sus conclusiones
correspondiente).

De conformidad con io previsto en el articulo 18° de| reglamento de notificaciones, se fija este
Edicto en (diario oficial y diario local de mayor circulacion del titimo domicitio de la persona a
notificar o en su defecto el lugar donde se ve el PAD, sin perjuicio de la publicacion en la pagina
web institucional), por el término de tres (3) dias habiles contados a partir del dia — (_)de
de20 ,alas........ (-oriecca.m/p.m.).

(Elérgano PAD puede ordenar que ademéas se realice por radiodifusion, Las transmisiones
se haran por una emisora oficial o las que se determine por los 6rganos de PAD. E nimero de
veces que se anuncie sera correspondiente con el numero respecto de la notificacion por edictos.
Esta notificacion se acreditara agregando al expediente declaracion jurada expedida
por la  empresa radiodifusora, en donde constara el texto del anuncio v los dias y horas en
que se difundio

VELASQUEZ
. N° 498

of

. JAVIER
=

&

R i
i o
ST
o A
Q IR .
£ E % Firma y Selio
§§ 8L (Secretario)
ol 28
gy
LI Asi mismo, se le informa al denunciado que puede actuar en nombre propio o tiene derecho a
g N
;:i’ s nombrar defensor y los demas derechos consagrados en el reglamento PAD.
= A

El presente Edicto se desfijé hoy, alas ...:.00 a.m/p.m.
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CHACHAPOYAS - AMAZONAS
EXHORTO
N e, -2018

ORGANO PAD: s osssvvsssssosscsstnesssns s

REFERENCIA DEL PROCESO:....oocvvemievvveevenssseenssmsesse s
EXHORTA A (Autoridad) ............oooovomoo en (pais, ciudad, regién, provincia
Y diStrito)....cceeuivireeeeeeeee con el objeto de (precisar la diligencia requerida en
el marco del PAD (notificar cedula, adjuntar)...............coccoevvevmeenevommrense ,
por los siguiente: (Hechos resumidos del
caso)

....................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................................

En el marco de la Ley del Procedimiento Administrativo General N°
“Cooperacion interinstitucional” y su TUO, asi como lo establecido
Notificaciones, articulo 28°. Requiriendo en el plazo de
ser mayor a 5 dias), para su cumplimiento.

27444 articulo 76°,
en el Reglamento de
.................................... (no debe

Para el fin indicado, agradeciendo antici

padamente su atencién al presente, se libra el
presente exhorto en

........................ a.....diasdelmesde ........del ano.........

Firma y sello

Firma y sello
(Secretario)

(Autoridad PAD)



