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RESOLUCION RECTORAL

N°963 -2018-UNTRM/R

Chachapoyas, Q J ABR 2018

VISTOS:

El Oficio N° 0169-2018-UNTRM-R/DGA, de fecha 23 de marzo de 2018, mediante el cual, el Director
General de Administracion, solicita la emisién del acto resolutivo modificando la Directiva N° 015-2016-
UNTRM-DGA; el Proveido, de fecha 02 de abril de 2018, mediante el cual, el Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, dispone proyectar Resolucién; VY,

CONSIDERANDO:

. §
2 .~L; ¢

= Que, la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su Régimen de

Gobierno de acuerdo a Ley Universitaria Ney 3022(}; su Estatuto y Reglamentos, atendiendo a sus
necesidades y caracteristicas; o fo P ' '

) =, se aprueba y promulga el Estatuto dé la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
.{lg 2 i\}‘ Amazonas, cuerpo normativo ‘que consta ‘ de 22 - Titulos, 416 Artjculos, 05 Disposiciones
fznlomwcus . . i L S A o
“\\Q{v /4} Complementarias, 04 DlsposrqonesiTrans:tonas y 03 Disposiciones Finales; *

Que, con Resolucién de As{ambléa Estatutaria N° 00’1—201'4,—UNTRM/AE, de feché,OZ de octubre del 2014,

Que, mediante Resolucién Rectoral N° “8‘68;2‘014"UNTRM-R, de fecha 03 de octubre del 2014, se ratifica
la Resolucién de Asamblea Estatutaria N° 001-2014-UNTRM/AE, antes acotada; asimismo, dispone a
partir de la fecha, la aplicabilidad y estricto cumplimiento de la presente. norma en la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez deMen‘doza de Amazonas; - )

Que, el Estatuto Institucional, en su articulo 357°, que la Universidad elabora, aprueba, y modifica su

presupuesto de acuerdo a sus necesidades y administra sus recursos econémicos y financieros de
acuerdo a su autonomia;

Que, con Resolucién Rectoral N° 596-2016-UNTRM/R, de fecha 26 de setiembre de 2016, se resuelve
aprobar la Directiva N° 015-2016-UNTRM-DGA "Lineamientos para la verificacion, registro, control,
renovacion, devolucién y ejecucion de garantias presentadas ante la Universidad Nacional Toribio

Rodriguez de Mendoza de Amazonas", que como anexo forma parte integrante de la presente
resolucion;

Que, mediante Informe N° 014-2018-UNTRM-R/DPP-SDR-EKAC, de fecha 09 de marzo de 2018, la Sub
Directora de Racionalizacién, hace llegar la propuesta de la modificacién de la Directiva N° 015-2016-
UNTRM-DGA, la misma que ya fue aprobada, pero la Direccién de Asesoria Legal realizé la observacion
referente al Titulo VII Disposiciones Especificas en el item 7.3.2 la Sub Direccién de Tesoreria cuenta con
un plazo méximo de quince (15) dias habiles, para solicitar a la Entidad emisora de Ia Carta Fianza, para
que ésta realice la ejecucion de la misma, requiriendo la emisién de un cheque de gerencia o el abono
en la cuenta a nombre de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas,
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quedando modificada el item 7.3.2 la Sub Direccién de Tesoreria dentro del plazo legal establecido en
la normativa de la materia solicitada a la entidad emisora de la Carta Fianza, para que esta realice la
gjecucion de la misma, toda vez que tal observacién podria inducir a error al personal administrativo
que labora en nuestra Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazona, por lo que
hace llegar la modificacién para su revisién y aprobacion;

Que, con Oficio N° 0145-2018-UNTRM-R/DPP, de fecha 14 de marzo de 2018, el Director de Planificacién
y Presupuesto, hace llegar la modificacion de Ia Directiva N° 015-2016-UNTRM-DGA “Lineamientos para
la Verificacion, Registro, Control, Custodia, Renovacién, Devolucién y Ejecucion de Garantias presentadas
ante la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza®, para su tramite mediante acto resolutivo;

Que, mediante Oficio de Vistos, el Director General de Administracion, hace llegar la modificacién de la
Directiva N° 015-2016-UNTRM-DGA “Lineamientos para 1a Verificacién, Registro, Control, Custodia,
Renovacion, Devolucién y Ejecucion de Garantias presentadas ante la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza”, con la finalidad de_'sQ‘iicitafrlé su ia'proba'‘cié}n‘fn‘mdia‘r_‘)‘(e acto resolutivo;

[ i

Que, con proveido de vistos, el Rector de ld Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de
Amazonas, dispone proyectar resolucién; 1. v o ' '

Que, estando a las consideraciones ‘expi;estafs y.las atribuciones conferidas al Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas; \ ' '

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva Modificada N° 015-2016-UNTRM-DGA “Lineamientos
para la Verificacion, Registro, Control, Custodia, ‘Renovacion, Devélucion y Ejecucion de Garantias
presentadas ante la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza", cuerpo normativo que consta
de nueve (09) titulos, cuatro (04) Diéposiciones Complementarias y seis (06) Anexos en trece (13) folios
habiles, que como anexo forma parte integrante de Ja presente resolucion.

ARTICLO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO las demas disposiciones internas que se opongan a la
presente resolucién.

ARTICLO TERCERO.- NOTIFICAR la presente resolucién a los estamentos internos de la Universidad,
de forma y modo de Ley para conocimiento y fines.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

ASIDAD NACIONA
DE MENDOZA

PCHV/R
FIEC/SG
Lmvy/

Campus Universitario, Barrio de Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Pery
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DIRECTIVA N° 015-2016-UNTRM-DGA

LINEAMIENTOS PARA LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION,
DEVOLUCION Y EJECUCION DE GARANTIAS PRESENTADAS ANTE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

L FINALIDAD
Ejercer un control eficaz de garantias que presentan a favor de la Universidad Nacional
Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, a fin de garantizar el cumplimiento de los
contratos y el pleno resguardo de los fondos publicos.

II. OBJETIVO
Establecer las disposiciones y procedimientos para la verificacion, registro, control, custodia,
renovacion, devolucion y ejecucién de las garantias presentadas por los contratistas ante |a
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas-UNTRM.

Ol. ALCANCE
Las disposiciones y procedimientos del presente documento, son de aplicacién obligatoria
por la Direcciéon General de Administracion, Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental,
Direccién de Economia, Sub Direccion de Abastecimiento y Sub Direccién de Tesoreria.

IV. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 30220, Ley Universitaria.

4.2 ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

4.3 Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

44 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

4.5  Decreto Supremo N° 350-2015-EF, aprueban Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

46  Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control Interno.

4.7  Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

DEFINICIONES
Para efectos de la aplicacién de la presente Directiva, debe entenderse por:

5.1 Garantia

Obligacién accesoria destinada a asegurar y proteger el cumplimiento de una
obligacién principal.

5.2 Carta Fianza
Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacién ajena, suscrito
entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un documento valorado emitido
por un fiador (banco o entidad financiera) a favor de un acreedor (entidad contratante)
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garantizando las obligaciones del deudor (solicitante) en caso de incumplimiento del
deudor, el fiador asume la obligacién,

5.3 Contrato

Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica dentro de
los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

5.4 Contratista
El proveedor que celebra un contrato con una Entidad, de conformidad con las
disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

5.5 Podliza de Caucién
Es un contrato mediante el cual una aseguradora, a cambio de un precio (prima),
garantiza el cumplimiento por parte del Tomador o Afianzado, de una obligacién
contenida en un contrato o disposicién legal, y se obliga a pagar al acreedor de la
misma, el Asegurado, hasta por una suma determinada (monto asegurado) los
perjuicios que le haya ocasionado el incumplimiento de la obligacién garantizada

DISPOSICIONES GENERALES
6.1 Las garantias que se reciban seran las siguientes:
6.1.1 Para el perfeccionamiento del contrato:

6.1.11 Garantia de fiel cumplimiento, equivalente al diez por ciento (10%) del
contrato original, a través de carta fianza o solicitud de retencién del
diez por ciento (10%) por MYPE a excepcion de procedimiento de
licitacion publica o concurso publico.

6.11.2  Garantia de fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, equivalente
al diez por ciento (10%) del valor de las prestaciones accesorias, a
través de carta fianza o solicitud de retencion del diez por ciento
(10%) por MYPE.

6.1.2 Luego de perfeccionado el contrato:

6.12.1 Por adelantos (directo y materiales), la garantia emitida sera carta
fianza por idéntico monto (Art. 129 del Reglamento de la Ley N°
30225).

6.1.2.2  Por adicionales de obra, debe aumentar de forma proporcional las
garantias que hubiese otorgado.

La garantia en los casos de adicionales de obra debe ser del mismo tipo de garantia
presentada para el perfeccionamiento del contrato.

6.2 las Cartas Fianza de Fiel Cumplimiento y Fiel Cumplimiento de Prestaciones
Accesorias, deben ser remitidas por el contratista a la Sub Direccion de
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Abastecimiento, como parte de los documentos para el perfeccionamiento del
contrato, en el plazo establecido para tal efecto.

6.3 la Carta Fianza por Adelanto Directo y por materiales debe ser presentada por el
contratista a la Direccién de Infraestructura y Gestion Ambiental, con su solicitud de
adelanto directo o de adelanto de materiales respectivamente, de acuerdo a lo
establecido en las Bases y el Reglamento de Contrataciones, luego de perfeccionado el
contrato.

6.4 La Sub Direccién de Abastecimiento y la Direccién de Infraestructura y Gestidn
Ambiental, debera remitir a la Sub Direcciéon de Tesoreria, los originales de las Cartas
Fianza que se hayan presentado ante la UNTRM, para su custodia y registro contable
correspondiente, adjuntando copia del contrato.

6.5 La Sub Direcciébn de Tesoreria debe verificar a autenticidad de las Cartas Fianza
emitida a favor de la UNTRM, pudiendo realizar dicha verificacion electrénicamente o
mediante comunicacién escrita a las entidades emisoras de la Carta Fianza.

6.6 la Sub Direccién de Tesoreria es la encargada de realizar las gestiones pertinentes
ante las entidades emisoras para la ejecucion del aludido documento valorado.

6.7 La Sub Direccién de Tesoreria, faltando quince (15) dias calendario para el vencimiento
de una Carta Fianza, debe solicitar a la Sub Direccién de Abastecimiento o la Direccién
de Infraestructura y Gestién Ambiental comunique si corresponde la renovacién,
ejecucion o devolucion de la Carta Fianza. De no obtener respuesta dentro de los dos
(02) dias siguientes de solicitada la informacién y bajo la responsabilidad de la Sub
Direccién de Abastecimiento o Direccién de Infraestructura y Gestién Ambiental, la
Sub Direccién de Tesorerfa luego de vencido el plazo de vigencia de la Carta Fianza
original o la renovada, debe proceder a solicitar su ejecucion.

6.8 En caso se ejecute una Carta Fianza, la Sub Direccién de Tesoreria debe comunicar
dicha accién a la Sub Direccién de Abastecimiento, dependencia que debe adjuntar
dicha documentacion al expediente de contratacién.

6.9 La Sub Direccién de Tesoreria debe realizar el registro contable del estado de las

Cartas Fianza ejecutadas y las Cartas Fianza devueltas a los contratistas tal como lo
establece el Anexo N° 01-Registro Contable.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Procedimiento para la verificacién, registro y control de las garantias presentadas
7.1.1 Una vez recibida la Carta Fianza, la Sub Direccién de Abastecimiento o la

Direccion de Infraestructura y Gestién Ambiental verifica el cumplimiento de los
requisitos de validez de la misma, los cuales son:

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Perti
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a. Que sea incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion automatica en
el pais, al solo requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad de las
empresas gque las emiten.

b. Que la empresa emisora de la Carta Fianza se encuentre bajo la supervision
directa de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones y debe estar autorizadas para emitir
Cartas Fianza; o esté considerada en la Gltima lista de bancos extranjeros de
primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva
del Per.

¢. Que en el documento de la Carta Fianza se consigne correctamente el
nombre o razén social del afianzado, el nombre de |3 entidad ante la que se
presenta la Carta Fianza, el nGmero y nombre del procedimiento de
seleccion vinculado, la clase de Carta Fianza, el monto garantizado y plazo
de vigencia.
En caso de no cumplir con alguno de los requisitos, la Carta Fianza es
devuelta al contratista quedando sin efecto la obligacion que intentaba
garantizar.

7.1.2 Una vez culminado la verificacién de la Carta Fianza, la Sub Direccion de
Abastecimiento o la Direccién de Infraestructura y Gestién Ambiental remite un
oficio a la Sub Direccién de Tesoreria anexando el original de la Carta Fianza
(inicial o renovada) y el contrato o resolucion segln corresponda para su
custodia; quedandose con una copia, la cual forma parte del expediente de
contratacién.

7.1.3 La Sub Direccidn de Tesorerfa, realiza el control de la autenticidad de las Cartas
Fianza recibidas y comunica a la Sub Direccion de Abastecimiento y a la
Direccion de Infraestructura y Gestién Ambiental en caso de detectarse la
falsedad o informacion inexacta de alguna de ellas.

7.14 En caso de detectarse falsedad o informacién inexacta en las Cartas Fianza, la
Sub Direccion de Abastecimiento informa al Tribunal de Contrataciones del
Estado sobre la existencia de indicios de la comisidn de una infraccion,
adjuntado los antecedentes y el informe técnico legal correspondiente.

7.1.5 La Sub Direccién de Tesoreria realiza el registro contable de la Carta Fianza
(inicial o renovada) de acuerdo al Anexo N° 01- Registro Contable.

7.1.6 Posteriormente la Sub Direccién de Tesoreria custodia la Carta Fianza hasta su
ejecucion o devolucién.

7.2 Procedimiento relativo a la renovacion, devolucion y custodia de las Garantias
721 En caso el contratista presente una Carta Fianza renovada, la Sub Direccion de

Abastecimiento o la Direccién de Infraestructura y Gestidn Ambiental verifica
el cumplimiento de los requisitos segln lo establecido en el numeral 7.1.1 de
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la presente directiva y remite a la Sub Direccién de Tesoreria para su custodia
y registro contable correspondiente (proceso similar al numeral 7.1).

7.22  En caso corresponda la devolucién de la Carta Fianza, la Sub Direccion de
Tesoreria realizar la devolucién correspondiente al contratista.

7.3 Procedimiento para la ejecucién de las Cartas Fianza cuando el contratista no la
hubiera renovado

731  De no haberlo renovado antes de la fecha de su vencimiento, la Sub Direccién
de Tesoreria procedera con el tramite de ejecucion de la Carta Fianza.

73.2  Lla Sub Direccion de Tesorerfa dentro del plazo legal establecido en la
normativa de la materia solicita a la entidad emisora de la Carta Fianza, para
que esta realice la ejecucion de la misma, toda vez que tal observacién podria
inducir a error al personal administrativo que labora en nuestra Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

733 Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Sub Direccion de Tesoreria comunica
dicha accién a la Sub Direccion de Abastecimiento a fin de incorporar dicha
comunicacion en el respectivo expediente de contratacién,

7.4 Procedimiento para la ejecucién de las Cartas Fianza cuando se resuelva el
contrato

74.1  Cuando se resuelva el contrato de la prestacion por parte del contratista, la
Sub Direccién de Abastecimiento solicita a la Sub Direccidn de Tesoreria
gestionar la ejecucion de la Carta Fianza correspondiente.

74.2  La Sub Direccidn de Tesoreria cuenta con un plazo maximo de quince (15) dias
habiles, para solicitar a la Entidad emisora de la Carta Fianza, para que ésta
realice la ejecucion de la misma, requiriendo la emision de un cheque de
gerencia o el abono en la cuenta a nombre de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

743  Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Sub Direccion de Tesoreria comunica
dicha accion a la Sub Direccién de Abastecimiento, a fin de incorporar dicha
comunicacién en el respectivo expediente de contratacién,

7.5 Procedimiento para la ejecucién de las Cartas Fianza por incumplimiento de pago
del saldo a cargo del contratista

7.5.1  Sitranscurridos tres (03) dias habiles de haber sido requerido por la UNTRM,
el contratista no hubiera cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido
en el acta de conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del
contratista, en el caso de ejecucion de obras; dentro de los dos (02) dias de
finalizado el plazo anterior la Direccién de Infraestructura y Gestién Ambiental
con copia a la Sub Direccién de Abastecimiento comunica a la Sub Direccién

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Per(
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de Tesoreria la procedencia de la ejecucion de la Carta Fianza
correspondiente, precisando el monto a ser ejecutado.

7.5.2  La Sub Direccion de Tesoreria cuenta con un plazo maximo de quince (15) dias
habiles, para solicitar a la Entidad emisora de la Carta Fianza, para que ésta
realice la ejecucidn de la misma, requiriendo la emisién de un cheque de
gerencia o el abono en la cuenta a nombre de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

7.53  Una vez ejecutada la Carta Fianza, la Sub Direccién de Tesoreria comunica
dicha accion a la Sub Direccién de Abastecimiento, para ser incorporada en el
respectivo expediente de contratacion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 En caso existan retenciones como garantia de fiel cumplimiento, estas deberan de
programarse toda la retencion que equivale al 10% del valor contratado, hasta la
primera mitad del nimero total de pagos; de forma prorrateada en cada
valorizacion.

8.2 Traténdose de las garantias por adelantos no corresponde devolucién alguna por el
adelanto pendiente de amortizacion.

83 Los casos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos por la Direccién
General de Administracion, de acuerdo a la normatividad vigente.

8.4 La presente norma rige a partir del siguiente dia de su aprobacién mediante Acto
Resolutivo.
ANEXOS

e Anexo N° 01: Registro Contable.

* Anexo N° 02: Procedimiento de Verificacion, Registro y Control de Cartas Fianza.

* Anexo N° 03: Procedimiento de Renovacién, Devolucién y Custodia de Cartas Fianza.

° Anexo N° 04: Procedimiento para la Ejecucién de Cartas Fianza no Renovadas por el
Contratista.

° Anexo N° 05: Procedimiento para la Ejecucion de Cartas Fianza cuando se Resuelve el
Contrato por Incumplimiento.

° Anexo N° 06: Procedimiento para la Ejecucion de las Cartas Fianza por incumplimiento de
pago del Saldo Deudor.

Chachapoyas, marzo del 2018
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ANEXO N° 01
REGISTRO CONTABLE

1. Porla Recepcion de Cartas Fianza

9103 Valores y Garantias
9103.04 Garantias Recibidas

9104 Valores y Garantias por Contra
9104.04 Control de Garantias por Terceros
#/# Por las Cartas Fianzas recibidas por la UNTRM

______________________________ y--——__——_--—»--—-———_--_—-———-

2. Por la Devolucién de Cartas Fianza

9104 Valores y Garantias por el Contra

9104.04 Control de Garantia de Terceros

9103 Valores y Garantias
9103.04 Garantia Recibida

#/# Por las Cartas Fianzas entregadas al proveedor
______________________________ yu_---_*_—-_—_--_-_-‘__——_---_-

3. Por la Ejecucién de Cartas Fianza

______________________________ X_-____-_--_--__-____--.._____—_
1101 Caja y Bancos
1101.0101 Caja Moneda Nacional

4502 Multas y Sanciones No Tributarias

4502.020103  Ejecucién de Garantia
#/# Por la ejecucién de la Carta Fianza

.............................. y_-______--___-__-__-__-__--__-

1601 Traspasos y Remesas

1601.99 Traspasos de Fondos al Tesoro Pdblico
1101 Caja y Bancos

1101.0101 Caja Moneda Nacional
#/# Por las reversion al Tesoro Publico

9104 Valores y Garantias en Contra
9104.04 Control de Garantia de Terceros

9103 Valores y Garantias

9103.04 Garantia Recibidas
#/# Por el extorno derivado de la ejecucién de la Carta Fianza
_____________________________ X-___-__-____-__-_--__--__-_-—-

4. Por la Renovacién de la Carta Fianza
Se mantiene el registro y el saldo deudor del registro inicial.

KXXXX, XX

XXXX, XX

XXXXX, XX

XXXX, XX

XXXXX, XX

XXX, XX

XXXXX, XX

XXXX, XX

XXXXX, XX

XXXX, XX
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TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

"Afo de la consolidacion del mar de Grau®

ANEXO N° 02

PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION, REGISTRO Y CONTROL DE CARTAS FIANZA

CONTRATISTA

SUB DIRECCION DE ABASTECIMIENTO
O DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA
Y GESTION AMBIENTAL

SUB DIRECCION DE
TESORERIA

OSCE (TRIBUNAL DE
CONTRATACIONES)

‘ INICIO '

7

Presenta Carta
Fianza

»] Verifica cumplimiento

Subsana, inicio del

de requisitos

INICIO-FIN PROCESO

L 3
procedimiento -
Elabora oficio, remite Carta
Fianza en original més el
contrato o resolucidn;
archiva copia
Controla autenticidad
i de carta fianza
Elabora informe técnico
sobte falsedad i 6 <
con antecedentes y remite a
OSCE a ravés de la SDABA
SI . | Recepciona informe
> técnico
\ 4
Registra
contablemente,
custodia carta fianza
\4

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Peru



UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

"Afio de la consolidacién del mar de Grau”

ANEXO N° 03
PROCEDIMIENTO DE RENOVACION, DEVOLUCION Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZA
SUB DIRECCION DE SUB DIRECCION DE ABASTECIMIENTO O OSCE (TRIBUNAL DE
F DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y
TESORERIA GESTIGN AMBIENTAL CONTRATISTA | CONTRATACIONES)

INICIO

Sohicita reporte de Cartas Verifica y comunica sabre
Fianza a vencer - °
Recibe informe sobre
devolucion o renovacion e
. novach § -
7Devolucion Renovacifin W | Verifica cumplimiento

renovacian? de requisitos

Devolucién

Remite devolucion
de Cartas Fanza

umple requisitos?

NO .
= Subsana requisitos

. Recepcion de
Lt .
L 4 Cartas Fianza

Si

Elabora oficio y
deriva para custodia

Controla autenticidad
de Carta Fianza -

NO

Elabora informe y
P71 remite a OSCE sobre
falsedad de Carta

Recepciona informe

técnico

Registra contablemente
Carta Fianza

FIN

SIMBOLOGIA

DOCUMENTO MULTIDOCUMENTO II

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Pert



UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

“Afio de la consolidacién del mar de Grau”

ANEXO N° 04
PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE CARTAS FIANZA NO RENOVADAS POR EL
CONTRATISTA
SUB DIRECCION DE ABASTECIMIENTO O SUB DIRECCION DE ENTIDAD FINANCIERA
DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y TESORERIA
GESTION AMBIENTAL

INICIO

Comunica que Carta
Fianza debe ser

Verifica renovacion de

renovada

Toma conacimiento
incorpora Carta en

Y

Carta Fianza

15e senovo antes de

NO

Recepcién de oficio, soficita
ejecucién de Cartas Fianza y
emision de chegue de

fecha de vencimiento),

Proceso, similar, Anexo
N° 03

Toma conocimiento

expediente de contratacion

FIN

A 4

gerencia o abono en cuenta

Ejecuta Carta Fianza

v

Comunica accidn

de ejecucion y deriva <G
Carta Fianza

mediante Carta

SIMBOLOGIA

INICIO-FIN I PROCESO !

DOCUMENTO

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Per(




UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

"Afo de la consolidacion del mar de Grau”

ANEXO N° 05

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE CARTAS FIANZA CUANDO SE RESUELVA EL
CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

SUB DIRECCION DE SUB DIRECCION DE ENTIDAD FINANCIERA
ABASTECIMIENTO TESORERIA

INICIO

it

Resuelve el contrato,
solicita gestiona ejecucion
de Carta Fianza

Solicita mediante oficro

ejecutar Ia carta hanza . .

i 4 Ejecuta Carta Fianza
emitir cheque de gerenca o B

abono en cuenta

Requefimiento de
ejecucion de Carta Fianza

f

#

Toma conocimienta Toma conocimiento deriva

Carta Flanza

Comunica accion
mediante Carta

incorpora Carta en
expediente de contratacién

F-

FIN

SIMBOLOGIA

INICIO-FIN PROCESO DOCUMENTO

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Per
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

"Afio de la consolidacién del mar de Grau”

ANEXO N° 06

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LAS CARTAS FIANZA POR
INCUMPLIMIENTO DE PAGO DEL SALDO DEUDOR

DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y SUB DIRECCION DE ENTIDAD FINANCIERA
GESTION AMBIENTAL TESORERiA

INICIO

Si el Contratista no paga

dentro def plaza reguerido,
solicita ejecucion de Carta
fianza

Solicita mediante oficio

v
ejecutar la carta fianza y
Requerimiento de o | emitir chegue de gerencia o Ejecuta Carta Fianza
ejecucion de Canta Fianza Lol abono en cuenta

e

A\

A4
Toma conocimiento y - . i
N Toma conocimiento Comunica accién
comunica a fa SDABA
incatporar Carta en < deriva Carta Fianza L mediante Carta
expediente de contratacion

FIN

SIMBOLOGIA

INICIO-FIN PROCESO

Campus Universitario, Sede Administrativa, Chachapoyas, Pery
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