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RESOLUCION RECTORAL
N° 406 -2018-UNTRM/R

Chachapoyas, 3 0 MAY sz

VISTOS:

El Oficio N° 0335-2018-UNTRM-R/DPP, de fecha 29 de mayo de 2018, mediante el cual, el Director
General de Administracién, solicita la emisién del acto resolutivo aprobando la Directiva “Procedimientos
para la Baja o Descarte de Material Biblioggéfico~=de“la~=Biblio;“g§a Central de la UNTRM de Amazonas”; el

Proveido, de fecha 29 de mayo de ;O1‘8Kf’ined' | Rector de la Universidad Nacional Toribio

Rodriguez de Mendoza de Am@zdﬁa@(,gdi‘gﬁ‘oh
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Que, mediante Resolucion ‘Rgct‘ojjr‘a{l’:l\ll868—2%1 #:UN TRM}—R de fecha.0 dgséctubre del 2014, se ratifica
la Resolucién de Asamblea Est\at“’u:t‘a’rié“’Nf 00‘1 1‘20‘121‘-"UNTRM/A¢§ ’a'ntes,»écotada; asimismo, dispone a
partir de la fecha, la aplicabilidad y estiicto cumplimientoide’la présente norma en la Universidad

5,

Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza dé Amazonas;

Que, el Estatuto Institucional, en su articulo 143°, sefiala que: “La Direccién General de Biblioteca es el
érgano encargado de administrar la biblioteca central y especializada de las facultades. Asimismo,
mantiene actualizado el sistema de impresiones y publicaciones de la institucién”;

Que, mediante Informe N° 046-2018-UNTRM-R/DPP-SDR, de fecha 24 de mayo de 2018, la Sub
Directora de Racionalizacién, hace llegar la propuesta de Directiva "Procedimientos para la Baja o
Descarte de Material Bibliografico de la Biblioteca Central de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez
de Mendoza de Amazonas”, el mismo que se elaboré en coordinacién con la Direccion General de la
Biblioteca, para su aprobacién mediante acto resolutivo;

Que, con Oficio de Vistos, el Director de Planificacion y Presupuesto, remite la Directiva “Procedimientos
para la Baja o Descarte de Material Bibliografico de la Biblioteca Central de la Universidad Nacional
Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, solicitando su aprobacion mediante acto resolutivo;
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Que, mediante proveido de vistos, el Rector de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza
de Amazonas, dispone proyectar Resolucién;

Que, estando a las consideraciones expuestas y las atribuciones conferidas al Rector de la Universidad
Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR |a Directiva N° 009-2018-UNTRM/DGA “Procedimientos para la Baja
0 Descarte de Material Bibliografico de la Biblioteca Central de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, cuerps” “’""r%ﬁ!é”t“lf'\‘?owqu(e; consta de diez (X) numerales, una (01)
Disposicién Final y un (01) anexo gpﬂs”"éis E(QG);]%?)I' S hféhilps,g,qyg ?:"omg anexo forma parte integrante de
la presente resolucién. W
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DIRECTIVA N° 009-2018-UNTRM/DPP

PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA O DESCARTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DE LA
BIBLIOTECA CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA
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DIRECTIVA N° 009-2018-UNTRM/DPP

PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA O DESCARTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO DE LA
BIBLIOTECA CENTRAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA
DE AMAZONAS

- FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad proporcionar a la universidad los procedimientos que
regiran la baja o descarte del material bibliogréfico perteneciente a la Biblioteca Central de la
Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas por encontrarse
deteriorados y obsoletos.

II.- BASE LEGAL

Ley 30034 - Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas. ™

Ley N° 29151- Ley General del Sistema Nacional de Biene Estatales

Ley N°® 30034 -~ Ley del Sistema Nacional de Bibliotecas.

Ley N° 29151 ~ Ley General de Sistema Nacional de Bienes Estatales

Ley N° 28296 - Ley General de Patrimonio Cultural de la Nacién Y su Reglamento.

Ley N° 30570 - Ley General de la Biblioteca Nacional del Peru.

Ley 26905 - Ley del Deposito Legal y sus Modificatorias por la Ley N° 28377.

Decreto Supremo N° 002-2014-MC, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30034, Ley del
Sistema Nacional de Bibliotecas.

i. RDN N° 230 -2004- BNP Politicas de Desarrollo de Colecciones y Descarte y Colecciones
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II.- ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva son de aplicacién para la Direccion General de
Biblioteca de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas.
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IV.- DEFINICIONES

8.1 La baja.- Consiste en la extraccién fisica y contable de bienes muebles del patrimonio de la
entidad publica, la que se autoriza mediante Resolucién Administrativa.

8.2 Descarte.- Es la remocion de una unidad de coleccién activa de la biblioteca, con el
propdsito de desincorporarla, buscando alcanzar una fase de consolidacién del acervo y de
estrechar su pertinencia con las demas de lectura formativa, informativa y de recreacién de
su comunidad, retirando lo que ya no es de utilidad para permitir su crecimiento y
renovacién con la llegada nuevos titulos. Permite garantizar la custodia, conservacién y
resguardo del acervo documental, bibliografico, hemerogréfico y especial mediante el
control del nimero de ejemplares que se va a custodiar, asi como la derivacion
correspondiente a otras areas a fin de mantener el crecimiento del acervo, como también
detectar y determinar la viabilidad de la conservacién de ejemplares.

8.3 Deterioro.- Se aplica a documentos que denoten dafio irreversible en sus componentes
ocasionados por agentes bioldgicos, quimicos, o fisicos o cuando una parte considerable
de los materiales haya sido mutilada o destruida.
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8.4 Obsolescencia.- Pérdida de vigencia de la informacién contenida en los materiales
conservados en el sistema de bibliotecas, por ejemplo las publicaciones en materia de
informética e ingenierias, debido a la renovacién permanente de sus contenidos, la
vigencia de estos es aproximadamente de 5 afios , lo mismo sucede con otras ciencias y la
tecnologia. Se considera también en este rubro los ejemplares con baja o nula consulta,
tales como obras especializadas o en otros idiomas desactualizados.

V.- RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad de la Direccion General de Biblioteca (DGB) realizar las propuestas de los
libros, textos y/o revistas a ser dados de baja de acuerdo a los criterios contenidos en la
presente Directiva.

VL.- DISPOSICIONES GENERALES

El procedimiento de baja o descarte de los textos, libros y/o revistas pertenecientes a la

biblioteca de las universidades se aplica en las causales que lo sustente:

a. Deterioro Fisico: Cuando los libros, textos y/o revistas se encuentran deteriorados, con
falta de hojas, recortados, dibujados, desfasadas, etc.

b. Por Donacién: Cuando la Universidad decide entregar a una persona, Institucion, un
bien que en este caso puede ser: Libros, Textos, Revistas, DVDs, CDROMs, etc,, sin recibir
un ingreso por ello.

¢. Por Extravio o Pérdida: Cualquier material antes mencionado debe ser devuelto por el
responsable de la pérdida de igual o similar contenido de la dltima edicién.

d. Por Robo: Ocurre cuando un activo (material bibliografico) es extraido de alglin centro
de informacion de la Universidad y su presencia fisica en la biblioteca es desconocida
por cualquier autoridad y/o trabajador.

Al agotar todos los procedimientos administrativos en recuperar el bien de acuerdo al
Reglamento General de Biblioteca, éste debera ser dado de baja.

“IVIL.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1 Procedimiento de descarte
a) El d4rgano de linea correspondiente realizard la seleccion de materiales
bibliograficos siguiendo estrictamente los criterios sefialados por la presente
norma, considerandose como elementos para la validacion del descarte de dicho
material.
b)  Elaboracion del informe técnico de la propuesta de descarte por el area pertinente
siguiendo la estructura del Anexo N° 01 y adjuntando lo siguiente:

e Listado de material bibliografico a ser descartado o dado de baja cuya
informacién debe guardar correspondencia con los datos consignados en la
base de datos de la Biblioteca Central.

e Fichas de descarte de cada libro incluido en Ia propuesta.

¢) EL responsable de mantenimiento de la base de datos del sistema de biblioteca,
remitird el informe técnico de la propuesta final de materiales bibliogréficos a dar
de baja a la Direccion General de Biblioteca (DGB).
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d) La Direccion General de Biblioteca (DGB) procedera a la verificacion, revision y
evaluacion de la documentacion recibida, cuidando que se ajuste a los criterios de
descarte consignados en la presente directiva.

e) Como resultado de esta evaluacién se emitird una respuesta a la propuesta de
descarte,

f)  De proceder la propuesta de descarte, el drea encargada remitiré al responsable
de mantenimiento de la base de datos del sistema de bibliotecas un Memorandum
con el listado de materiales bibliograficos a dar de baja, para que se efectten las
modificaciones correspondientes e indicar su condicién de descarte.

g) Aceptado su descarte del material bibliografico, éste debera ser internado en la
Unidad de Control Patrimonial, sin retorno a la Biblioteca Central, formalizando tal
procedimiento mediante Acto Resolutivo del Titular.

VIIIL.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

81 Lta Comision de descarte del material bibliografico es la encargada de evaluar
periddicamente el cumplimiento de lo establecido en la presente norma y de proponer su
mejoramiento continuo, asi como de las situaciones no previstas.

8.2 La comision de descarte del material bibliografico, en caso de ser necesario solicitara la
opinion externa de especialistas e investigadores para validar el expediente.

IX.- DISPOSICIONES FINALES

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

El presente Anexo forma parte integrante de la presente Directiva

10.1 Estructura del Informe Técnico de Propuesta de Descarte-ANEXO 01

Chachapoyas, mayo de 2018
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ANEXO N° 1

ESTRUCTURA DEL INFORME TECNICO DE PROPUESTA DE DESCARTE

I IDENTIFICACION
1.1. Tipo de material.
1.2. Direccién General de Biblioteca.
1.3. Dependencia.
II. JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA
2.1. Justificacién.
2.2. Objetivos.
II. DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PROPUESTO.
3.1. Estado de conservacién.
3.2. Motivo de descarte.
3.3. Tipo de coleccién (fondos).
3.4. Cantidad total de material a descartar.
IV. OBSERVACIONES.
ADJUNTO:

Listado de material a descartar fichas de descarte.
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